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Nemzeti Elelmiszerlinc-biztonsigi Hivatal Z L #
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Nemzeti Elelmiszerlinc-biztonsagi Hivatal elnokének
6/2023. szamn utasitasa

a Nemzeti Elelmiszerlinc-biztonsagi Hivatal
Maisolatkészitési Szabilyzatarél

Mivel

(1) a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalba beérkezd, valamint a hivatali
munkavégzés soran keletkezd papiralapn iratok hiteles elektronikus, az elektronikus
iratok hiteles papiralapi masolatta torténé atalakitasara, valamint a papiralapl iratokrol
hiteles papiralapu masolat készitésére egységes szabalyozast sziikséges meghatarozni,

(2) az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szoldo 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet 55. § (8) bekezdése alapjan a masolatkészitének rendelkeznie kell a
masolatkészités eljarisi és miiszaki feltételeit, valamint a kapcsolodo feleldsségi
kérdéseket tartalmazé masolatkészitési szabalyzattal, amelyet nyilvanosan, elektronikus
uton kozzétesz;

(3) a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Masolatkészitési Szabalyzatat az
alabbi jogszabalyokkal ¢sszhangban kell alkalmazni:

a) az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-tigyintézési tv.),

b) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Eiir.),

c) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendelet,

d) az elektronikus ugyintézési szolgaltatdsok nyujtasara felhasznalhato
elektronikus alairashoz és bélyegzdhoz kapcsolodo kovetelményekrdl szold 137/2016.
(VL. 13.) Korm. rendelet;

a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatarél sz6lo 6/2022. (VIIL. 31.) AM utasitas mellékleteként kiadott, a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6.4.3. pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az alabbiak szerinti intézkedést hozom.

] 1. FEJEZET
Altalinos rendelkezések

1) Jelen utasitissal kiadom a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a
tovabbiakban; Nébih) Mésolatkészitési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).
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Jelen Szabalyzat a — kivételi korbe nem tartozd — Nébih-be beérkezo, illetve a
Nébih altal kiadmanyozott papiralapit dokumentumokrdl hiteles elektronikus
masolat, az elektronikus dokumentumokrol hiteles papiralapi masolat, valamint a
papiralapi dokumentumokrol hiteles papiralapy masolat készitésének rendjét,
annak miszaki feltételeit, tovabba a kapcsolodo feleldsségi szabalyokat hatarozza

meg.

Jelen Szabalyzat hatalya a Nébih-re terjed ki.

Jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozik a Nébih-hel kormanyzati szolgalati
jogviszonyban allé kormanytisztviseld, valamint a munkaviszonyban &l
munkavallalo (a tovabbiakban egylttesen: foglalkoztatott).

A Szabalyzat nem terjed ki a minOsitett adatot tartalmazé iratokra.

] II. FEJEZET
Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban masolatkészitésnek mindsiil

a)
b)
c)
d)

€)

a Nébih-be beérkezett papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat
készitése,

a Nébih-nél a hivatali munkavégzés soran készilt papiralapu iratrol hiteles
elektronikus masolatkészités,

a Nebih-hez beérkezd barmely elektronikus iratrol hiteles papiralapu
masolatkészités,

a Nébih-nél a hivatali munkavégzés soran keletkezd barmely elektronikus
iratrol hiteles papiralapa masolat készités,

a Nébih-né€l a hivatali munkavégzés soran késziilt papiralapu iratrol hiteles
papiralapu masolat készitése.

Jelen Szabalyzat vonatkozasaban:

a)

b)

d)

digitalizalas: olyan eljaras, amely az analog felépitésii informaciot
szamitastechnikai eszk6zok szamara feldolgozhatd, digitalis informaciéva
alakitja at;

papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

hitelesitési zaradék: az elektronikus irat és annak papiralapi masolata,
valamint a papiralapu irat és annak papiralapi vagy elektronikus masolata
képt vagy tartalmi egyezését tanusitd, az Eiir. szerinti adattartalommal
elkészitett, a Szabalyzat 3., 4. és 5. szami mellékletének megfeleld rajegyzés,
amely az elektronikus vagy papiralapi hiteles masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

képi megfelelés: a masolat azon tulajdonsaga, amely biztositia a
papiralapi  dokumentum - joghatas kivaltisa szempontjabol lényeges -
tartalmi ¢s formai elemeinck megismerhetdségét;

tartalmi megfelelés: a masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
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elektronikus irat esetén a hozzd kapcsolédé metaadatokkal egyiittesen,
papiralapii masolat esetén szovegszerlien - biztositia a papiralapu
dokumentum joghatds kivaltdsa szempontjabél lényeges tartalmi
elemeinek megismerhetoségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

f)  masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, valamint ezek egyuttese;

g) metaadat: az iratkezelési folyamat soran kezelt és nyilvantartott adatot leird
adat;

h)  hiteles papiralapu masolat: valamely elektronikus dokumentumrdl az Eiir.
szabalyai szerint késziilt, illetve papiralapti dokumentumrdl késziilt, azzal
képileg és tartalmilag egyezd, joghatas kivaltisara alkalmas — elektronikus
eszkoz hasznalata nélkiil értelmezhetd — papiron rogzitett adategyittes.

1)  hiteles elektronikus mdisolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol
az Eur. szabalyal szerint készilt, azzal képileg és tartalmilag egyezs,
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz atjan értelmezhetd
adategyuttes.

IIL. FEJEZET
Masolatkészitéshez kapcsolodé szerepkorok, felelosségi korok

A hitelesités targyat képezd, a Nébih-be beérkezd, illetve a Nébih Altal
kiadmanyozott papiralapu dokumentum elektronikus és papiralapd, valamint az
elektronikus dokumentum papiralap masolatat a Nébih barmely foglalkoztatottja
elkészitheti.

Jelen Szabalyzat szerinti hiteles masolatot az igazgatd, vagy az igazgatd altal
irdsban kijelolt hitelesitési jogosultsaggal rendelkezé foglalkoztatott tovabba a
Kozponti Postazoban feladatot teljesité foglalkoztatott (a tovabbiakban:
Masolatkészit3) készithet.

A Masolatkészité személyekrdl az igazgaté minden év januar 31. napjaig,
tovabba valtozas esetén annak bekovetkezését6l szamitott 5 munkanapon beliil
koteles elektronikus Gton tajékoztatni a Hivatalszervezési Igazgatosagot, amely a
Masolatkészitokrol az alabbi adattartalommal nyilvantartast vezet:

—  név, szervezeti egység ¢és beosztas,

—  hitelesitési jogosultsag id6tartama.

A hiteles masolat elkészitésért Masolatkészit6t teljes koril (munkajogi, poigari jogi
és bintetdjogi) feleldsség terheli.

IV. FEJEZET
Papiralapu irat digitalizilasa, elektronikus masolat készitése

A Nébih-hez érkezett papiralapi kiildemények, valamint a Nébih-nél keletkezett
papiralapa iratok - a 14. pontban meghatdrozott iratok kivételével -
szkenneléssel elektronikus masolatta alakitandok (a tovabbiakban: digitalizalas).
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Nem digitalizalhatok

a) a mindsitett iratok,

b) azok a kiildemények, melyek elektronikus iratta toérténd alakitasa
technikai okbo6l nem lehetséges,

<) azok az iratok, melyek a cimzett dontése, vagy a kiadmanyozé dontése

alapjan nem digitalizalhatok,
d) azok az iratok, melyek jogszabalyi rendelkezés alapjan nem digitalizalhatok.

Azoknak a kildeményeknek a digitalizalasarol, amelyek ,Sajat kezii (sk.)
felbontasral”, ,Kizarolag sajat kezii felbontésra!” kezelési jelzéssel ellatott
boritékban érkeznek, a cimzett hoz dontést, amelyet az iraton irdsban rogzit.

Az egy egységnek mindsitett irat egy elektronikus egységgé (,.fajlla”)
digitalizalando.

Amennyiben egy killdemény tobb iratot tartalmaz, gy az iratokat kilon-
killon kell digitalizalni.

Amennyiben az eredeti irat terjedelme miatt egy elektronikus egységbe (,,fajlba”)
nem digitalizalhat6, az elektronikus masolat az eredeti irat sorszammal ellatott
részekre bontasaval is elkészithetd.

A digitalizalas soran a papiralapi dokumentumrél a dokumentumszkenner
segitségével legalabb 200 dpi, legfeljebb 300 dpi felbontasi, fekete-fehér,
sziirkearnyalatos vagy — indokolt esetben - szines PDF formatumu allomany
készitése sziikséges.

A digitalizalast kovetben a digitalizalast végzé a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését egyedileg és oldalanként
eliendrzi.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a digitalizalast meg
kell ismételni, és a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot térdlni kell.

V. FEJEZET
Papiralapi iratrol készitett elektronikus masolat hitelesitése
(hiteles elektronikus masolat)

A Masolatkészité a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képt és
tartalmi megfelelésének megallapitdsat koveten az elektronikus masolatot az
FIKSZ X Folyamatiranyitasi és Iratkezelési Szoftver (a tovabbiakban: iratkezelési
szoftver) segitségével hitelesiti, melynek soran az 1. szamu melléklet szerinti
zaradékkal majd elektronikus alairassal vagy bélyegzdvel és idSbélyegzével latja
el. A folyamat leirasat az 2. szamu meliéklet tartalmazza.

Az elektronikus  dokumentum hitelességét az elektronikus  iigyintézési
szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhaté elektronikus alairashoz és bélyegz6hoz
kapcsolodo  kovetelményekrdl szol0 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairas vagy bélyegz0,
valamint a szintén elhelyezett elektronikus idébélyegzd, illetve az iratkezelési
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szoftver biztositja.

A hiteles elektronikus masolatot az  iratkezelési szoftverben a
postabontasi/érkeztetési/iktatasi adatokhoz kell csatolni.

Ha olyan jognyilatkozatrol késziil hiteles elektronikus masolat, amelyet a Nébih-en
kiviili személy vagy szerv is aldirt, akkor a masolat csak akkor mindsiil hitelesnek,
ha a masolaton szerepld hitelesitési zaradék valamennyi alair6 személy, szerv vagy
annak jogutodja legalabb fokozott biztonsagl elekironikus alairasat tartalmazza.

A hitelesitési zaradékkal egyidejiileg egy elektronikus alairas vagy bélyegzd, illetve
az id0bélyegzd tobb dokumentumon egyiittesen is elhelyezhetd azzal, hogy ebben
az esetben a dokumentumok a tovabbiakban csak egyiitt kezelhetdk.

VL FEJEZET
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitisa

Hiteles papiralapi masolat csak érvényes hitelesitéssel rendelkezé elektronikus

iratrol készithetd, ezért a masolat elkészitését megeldzoen ellendrizni kell, hogy

a) az eredeti elektronikus irat az alairas, kiadmanyozas és a masolatkészités
idopontja kozott megvaltozott-e,

b)  az alairds idSpontjaban az azt hitelessé tev tanusitvany érvényes volt-e.

A Masolatkészitonek az eredeti elektronikus irat és a papiralapli masolat képi és
tartalmi megfelelését egyedileg és teljes terjedelemben ellendrizni szitkséges.

A Masolatkészité az eredeti elektronikus irat és a papiralapi masolat megfelelése
esetén a papiralapi masolatot az iratkezelési szoftver, illetve a FELIR-LABOR
Laboratoriumi Vizsgalati Rendszer az annak utjan kibocsatott eredménykoziok
vagy adatszolgaltatasi tipusi dokumentumokat a 3. szamO melléklet szerinti
hitelesitési zaradékkal latja el. A FELIR-LABOR Laboratériumi Vizsgalati
Rendszer esetében a folyamat leirasat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

Ha az irat tobb oldalbol all, a papiralapu masolat minden oldalan a Masolatkészito
szignojat és a , Hiteles masolat!” szoveget kézi ravezetéssel kell feltintetni.

Tobboldala jognyilatkozatrol késziilt papiralapd masolat akkor hiteles, ha a
masolatot valamennyi alaird személy vagy szerv illetve jogutodja a fentiek szerint
zaradékolta.

Az iktatokonyvben Expedialt iratpéldanyok menipontban dokumentalni kell, hogy
az elektronikus iratr6l kinek, mikor adtak ki hiteles papiralapi masolatot.

VII. FEJEZET
Papiralapi kiadmanyrol papiralapu hiteles masolat készitése

Amennyiben papiralapi hiteles kiadmanyrol kell papiralapu hiteles masolatot
késziteni, az eredeti iratr6l késziilt masolaton az 5. szamu mellékletnek megfelelo
hitelesitési zaradékot kell elhelyezni.
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Ha az irat tobb oldalbol all, a masolat minden oldalan a Masolatkészito szignojat és
a ,Hiteles masolat!” szoveget kézi ravezetéssel fel kell tiintetnie.

VIIL. FEJEZET
Papiralapa iratrol kivonatos elektronikus masolat készitése

Papiralapu iratrél elektronikus tartalmi kivonat akkor készithetd, ha az irat
jellemzb6i (igy kilonosen mérete, atlathatosaga, vagy nagy finomsagi képi
tartalma) miatt nem biztosithatok a miszaki feltételek a teljes tartalmi egyezést
biztosito elektronikus irat elkészitésére.

Elektronikus kivonat készitésekor a masolaton rogziteni sziikséges, hogy a
készitett elektronikus kivonat a papiralapt iratot mely részében, az iratba foglalt
informaciétartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

IX. FEJEZET
Elektronikus iratrél kivonatos papir masolat készitése

Elektronikus iratrol papiralapi tartalmi kivonat akkor készithetd, ha az irat
jellemzéi (igy kulondsen specidlis adatszerkezete, megjelenitési mérete, felbontas
igénye) miatt teljes terjedelmii papiralapi masolat nem készitheté vagy nem
biztosithatOk a miiszaki feltételek a teljes tartalmi egyezést biztositod papiralapu irat
elkészitésére,

Papiralapu kivonat készitésekor a masolaton rogziteni szitkséges, hogy a készitett
papiralapi kivonat az elektronikus iratot mely részében, az iratba foglalt
informacidtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

A papiralapu kivonatnak hivatalos fethasznalasra alkalmasnak kell lennie és a
Nébih ilyen esetben més elektronikus tigyintézést biztositd szerv vagy az iigyfél
szdmara biztositja az elektronikus dokumentum megismerését,

X. FEJEZET
A misolatkészités hatarideje
A digitalizalast vagy az elektronikus iratrdl hiteles papiralapti masolat készitését a
Nébih €rintett szervezeti egysége 5 — kiilondsen nagy mennyiségii irat esetén 10 —

munkanapon beliil kételes elkésziteni, kivéve, ha az iigyintézési hataridé ennél
rovidebb.

XL. FEJEZET
ZAro rendelkezések
Jelen utasitas alairasanak napjan lép hatalyba.

A Masolatkészité személyekrol jelen utasitis hatalybalépését kovetben az

igazgaté els6 alkalommal - a III fejezet 10) ponttol eltéréen — legkésébb 2023.
marcius 31. napjaig koteles elektronikus twton tajékoztatni a Hivatalszervezési
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Igazgatosagot.

42) A Szabalyzat, valamint annak esetleges modositisa a Nébih hivatalos honlapjan —
barki szamara elérhetd modon — kozzétételre keril. A Szabilyzat modositasat
megel6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

“1. »
e

Budapest, 2023. marcius ,, 9

‘dr. Oravecz Marton
elnok
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1. szamu melléklet

r_

A papiralapi iratrol készitett hiteles elektronikus masolaton lévé hitelesitési
zaradék képe

HITELESITESI ZARADEK
Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezo.

Masolatkészitd szerv és szervezeti egység
neve:

A maisolat képi vagy tartalmi egyezéséért
felelés személy neve:

Masolatkészito rendszer:
Masolatkészitési szabalyzat:
Masolatkészitési rend elérhetdsége:
Masolatkészités idopontja:

ELEKTRONIKUS ALAIRAS, BELYEGZO
+IDOBELYEGZO
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2. szamu melléklet

MUSZAKI DOKUMENTACIO
FIKSZ X Folyamatiranyitasi és Iratkezelési Szoftver

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe
véve a FIKSZ X Folyamatiranyitasi és Iratkezelési Szoftver 10.0 3.3.2.2-es és felette
1évo verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapa dokumentumré! hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
- érkeztetés-postabontas  folyamata:  bejové  papiralapn  kildemények
digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran  keletkeztetett  papiralapt
dokumentumok digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizdlas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a Masolatkészitd
tevékenységét tamogaté informatikai kornyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyre keril.

Az elektronikus masolat hiteles elektronikus masolatta alakitasat a FIKSZ X
Folyamatiranyitasi és Iratkezelési Szoftver végzi.

A FIKSZ X rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatasat, a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden.

A FIKSZ X biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iratkezelési szoftver PDF allomanyként feltoltésre kertld
dokumentumokat a feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis
az elektronikus alairas, és a metaadat konverzio szerver oldalon tortémk.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege,
- elektronikus dokumentum metaadatai,
— elektronikus bélyegzd,
— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - , Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6" -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum  sértetlenségét és az  elektronikus  bélyegzé  tulajdonosanak
letagadhatatlansigat. Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz szilkséges tanusitvanyt a
NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato
allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.
idébélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az
idébélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idSpontjat, és az iddbélyeget
egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.

I11. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzdé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken
virusirté  szofiver milkédik, ami biziositja az elektronikus dokumentumok
virusellendrzését. Az élesizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései
folyamatosan telepitésre keruilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
1débélyeg biztositja.

Naplozas
A FIKSZ X sajat naploaliomannyal rendelkezik.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mitvelet
idépontja és a milveletet indité felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas
Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagéarol széle 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsdgi, valamint a biztonsagos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet
alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 3. osztaly,

— Sértetlenség: 3. osztaly,

— Rendelkezésre allas: 3. osztaly.
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3. szamut melléklet

Az elektronikus iratrol készitett hiteles papiralapi masolaton 1évo hitelesitési
zaradék képe

HITELESITESI ZARADEK
Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat.

Az irat iktatoszama/egyedi azonositéja:
Irat tirgya:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozé személy
neve, beosztasa:

A kiadmanyozé szerv és szervezeti egység
megnevezése:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aldiras
idépontja:

Az elektronikus bélyegzdvel hitelesitett elektronikus
irat esetében a bélyegzdohoz tartozo tanusitvany

szerinti létrehozoé megnevezése:

A masolatot készité szerv és szervezeti egység
megnevezése:

A masolatkészité rendszer:
A masolat készitésének idépontja:

A masolatot hitelesitette:
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4, szamn melléklet

MUSZAKI DOKUMENTACIO
FELIR-LABOR Laboratériumi Vizsgalati Rendszer

L. BEVEZETO

Az elektronikus forméban aldirt dokumentumok hiteles papir alapi masolatta
alakitasanak szabalyait figyelembe véve a FELIR-LABOR Laboratériumi Vizsgalati
Rendszer v. 3.0-as és felette 1évo verzidja képes hiteles papir alapti mésolat készitésére.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei es
telepitési leirasai tartalmazzak.

I1I. RENDSZERSZINT{U MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a FELIR-LABOR Laboratoriumi Vizsgalati Rendszer belsd felilletén
kezdodik, ahol az arra jogosult felhasznalok a korabban elektronikusan alairt (digitalis
alairassal ellatott) PDF dokmentumok papir alapi hiteles masolatanak nyomtatasat
kezdeményezik. Ebben az esetben a dokumentumba egy hitelesitési zaradék
generalodik, melyet a dokumentum nyomtatasit kovetden a hitelesitésre jogosult
személy alairasaval ellat. A hitelesitési zaradékkal ellatott PDF fajl a Masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kérnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyre keriil.

A FELIR-LABOR Laboratoriumi Vizsgalati Rendszer biztositja az igyviteli folyamatok
tamogatasat, a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak
megfelelden.

Az elektronikus alairassal ellatott dokumentumbol készild papir alapi masolat
hitelesitési zaradékanak generalasat szerver oldali feldolgozas biztositja.

A papir alapti masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szévege,
~ hitelesité személy alairasa.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd
tartalmi irat" - elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon, ezaltal pedig a
nyomtatas soran eléallitott iraton is.

I. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken
virusirtd  szoftver mikédik, ami biztositia az elektronikus dokumentumok
virusellenérzését. Az élesiizemi kornyezetben a szofiverek biztonsagi frissitesei
folyamatosan telepitésre kertilnek, naprakészek.
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Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatlansiga

A papiralapi masolatok alapjaul szolgalo, hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagit a hitelesités soran alkalmazott elektronikus beélyegzd és
iddbélyeg biztositja.

Naplozas
A FELIR-LABOR Laboratoriumi Vizsgalati Rendszer sajat naploadllomannyal
rendelkezik.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas
Az 4llami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolé 2013.
évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrél szole 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet
alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 3. osztaly,

— Sértetlenség: 3. osztaly,

— Rendelkezésre allas: 3. osztaly
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5. szamit melléklet
A papiralapu hiteles iratrol készitett hiteles papiralapi masolaton lévé hitelesitési
zaradék képe

HITELESITESI ZARADEK
A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.

Hitelesités kelte:

Hitelesitést végzo személy neve és
beosztisa:

Alairas

Ph.



