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Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal 

1. BEVEZETÉS 

Jelen segédlet célja, hogy segítséget nyújtsunk a korábbi évben felvett termőhelyek, 

hasznosítások és műveletek másolására az aktuális naplóba. A másolást vágólap használatával 

tudjuk elvégezni. Emellett lehetőség nyílik új napló létrehozására az előző évi naplók 

alapadatainak felhasználásával. 

1.1. A vágólap általános használata a naplókban 

1.1.1. Vágólapra másolás 
Lépjünk be abba naplóba, amelyből másolni szeretnénk. Ez lehet központilag már „Lezárt” 

vagy „Aktív” napló is. Fontos, hogy ne kezdjük el a gombra kattintva a 

napló szerkesztését. A már beadott és „Lezárt” vagy „Véglegesített” adatsorok mögött 

megjelenő olló ( ) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az adatokat. Vágólapra 

helyezhető több adatsor is, de csak egyenként. Kétszer ugyanazt a sort nem tudjuk vágólapra 

helyezni akkor sem, ha ismét az ikonra kattintunk. Lehetőség van az adatsorokat a hozzájuk 

kapcsolódó adatokkal vágólapra helyezni (hasznosítást a műveletekkel vagy műveletet 

kapcsolódó műveletekkel). 

1.1.2. Beillesztés vágólapról 
Miután az adatokat elhelyeztük a vágólapon, lépjünk be abba a naplóba ahová másolni 

szeretnénk. A gombra kattintva kezdjük el szerkeszteni a naplót. A naplóban 

piros „Vágólap” ikon jelzi. Az adatok mindaddig a 

vágólapon maradnak, ameddig ki nem jelentkezünk a rendszerből, így a vágólapra helyezett 

adatok többször is beilleszthetőek és további adatsorokkal kiegészíthetőek. 

A Termőhely, Hasznosítás, Műveleti napló listák felett megjelenő „ ” „Adatsor beillesztése 

vágólapról” ikon megnyomásával megjelennek a vágólapra helyezett adatok egy táblázatban a 

vágólapra helyezés sorrendjében. Kiválasztás után a „Rögzít” gomb megnyomásával az 

adatok beillesztésre kerülnek. A beillesztett adatsorok mindig „Rögzített” állapotban jönnek 

létre. A nem másolt mezők kitöltése után kerülhet sor a véglegesítésre. 

a vágólapra helyezett adatokat a 
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Termőhely adatok beillesztése vágólapról 

Korábbi évek gazdálkodási napló adataiból a Termőhely adatok másolhatók. A Termőhely másolás akkor alkalmazandó, ha az 
egymást követő években a termőhely adatai módosulnak (pl.: terü let méret). Ha nem módosul, akkor a Termőhely örökítés 
funkcióval a termőhely örökíthető és hasznosítás adata is másolható az új gazdálkodási naplóba. 

A másoláshoz szükséges, hogy a másolni kívánt Termőhely adatsorok az adott gazdálkodási naplóban vágólapra másolásra 
kerüljön. A vágólapról a kiválasztott termőhely létrehozásra kerül új adatsorként. 

Vágólapra helyezett Termőhely adatok 

Tábla azonosító Gazdálkodási év Müvelési ág 

✓ szöló1 2022/2023 ültetvény - szóló 

D legelő2 2022/ 2023 gyep 

CD 

Mégsem -

A kapcsolódó müveletek is vágólapra másolásra kerüljenek? 

A vágólapra másolando Hasznos1tás adatsorhoz műveletek kerultek rogzítésre. 

- -

Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal 

1.2. Termőhely adatok másolása korábbi évből 

A vágólapra helyezett adatokat az „ ” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikon 

megnyomásával megjelenítjük. 

A beillesztendő termőhelyeket kiválasztjuk a sorok előtti pipára kattintva, majd a „Rögzít” 

gomb megnyomásával beillesztjük. A termőhely rögzített állapotban jön létre. Az „Egyedi 

tábla azonosító” és az „EK tábla sorszám” nem kerül másolásra, hiszen már szerepelhet a 

naplóban, emiatt ki kell tölteni. Ezt követően lehetséges a termőhely véglegesítése. 

Termőhely adatok másolása kizárólag hasznosítás és művelet adatok nélkül történhet. Ezek 

másolására külön van lehetőségünk. 

1.3. Hasznosítás adatok másolása korábbi évből 

A hasznosítás adatsor mögött az olló ( ) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az 

adatokat. A felugró ablakban eldönthetjük, hogy műveletekkel (csak „Lezárt” vagy 

„Véglegesített”) együtt kívánjuk-e vágólapra helyezni a hasznosítás adatait. 

Miután vágólapra helyeztük a hasznosításokat - önállóan vagy a műveletekkel együtt -

lépjünk át abba a naplóba, amelyikbe szeretnénk beilleszteni az adatokat. 
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Hasznosítások Termőhelyre vonatkozó talajvizsgálatok 

Termőhely hasznosítás i adatok szántó művelési ágban. 

+@ 

Hasznositas adatok beilleazléle vé~apról 

t<·>•libtt <?vl'kQaidlilkO:la~ nat:l:i athh'Juol s l i;,szncsnas.W:1!ok m~sotiat-Ok (ha<! Tennűhe!y orokités ÍlnkclO',~I nem ~lt.-k mSiolás•-a 
wtom;,it,l:,1~.; 11;;:;,r.r.»í\;fa ;,nJ;itok ;;j,Am.:~Q ~t,;hv, HiJ<.:.1;"11c:; l·:;MY;; r1,j:;oln ~·v;i·1, H.1:;.:rQ:;1\~~ .Kl.it.;1>101\ ;u, .id:>1', g;u:,!;,ilk.od;l:,1 n,11,1!:,i;;;m 
,,:igolapra ,iasc 'lsra l(eru11on. A 'llQOll'lfOl l kl\1Jlasr.ot1 hasznoslta& etreh:,iasra ket\11 új a<1atsorl:ent 

,\ .. r.(;('Aar,ro M!l;;"d11!11 SC°lltln ~ermta.'1-e ;·M ~~oot: mn·.-eli!s tigral< ene;teti!IO r-.as.1nos'!,U8óa '.soro11J~i!nn,;~ rr*.Q 

A t«m6helyre egy ld6ben egy hasznosítás adatsor Hlemhe-16 k 

s 
✓ 

0 N.111 

Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal 

A hasznosítás lista felett az „ ” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikonra kattintva 

megjelenik a vágólapon levő hasznosítások listája. Az utolsó oszlopban látszik, hogy 

műveletek is tartoznak-e a hasznosításhoz. A listában termőhelyen megadott művelési ágnak 

megfelelő hasznosítás adatsorok jelennek meg. A listában csak egy sort választhatunk a sor 

elején a négyzetbe kattintva. A termőhelyre egy időben egy hasznosítás adatsor illeszthető be. 

A listát ismét megnyitva választhatunk másik hasznosítást. 

Válasszuk ki a beillesztendő adatsorokat és a „Rögzít” gombra kattintva végezzük el a 

beillesztést. 

1.4. Műveletek másolása korábbi évből 

A művelet adatsor mögött az olló ( ) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az adatokat. 

Lehetőségünk van önálló műveletek másolására, de másolhatunk műveletet kapcsolódó 

műveletekkel együtt is. A felugró ablakban eldönthetjük, hogy a növényvédelmi megfigyelés 

művelet adatait a kapcsolódó agrotechnikai vagy növényvédelmi műveletekkel (csak 

„Véglegesített”) együtt kívánjuk-e vágólapra helyezni. 
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A kapcsolódó ml1veletek is v6g61apra másolásra kerüljenek? 

A vágólapra másolandó Növényvédelmi megfigyelés adatsorhoz kapcsolódó művel etek kerültek 
rögzítésre. 

- -
Műve leti napló 

Ml1velet adatok beillesztése rigólapról 

KorjOb1 C.rck gazdalkotífo1 rap ó .:idtt.l1bol a Műveleti napló ad.:ito-< ri.:i:.o rotok. A másol:i:;.hoz sruKS.égc-c. hogy o macolnI klt an1 Mllvelet ~cotoorok 
az adott gazdátkodA:s naplóbar vágólapra máso ásr.;. ke"OIJ~n A vágólapról a lr:IV";.laszron mtlvele: érehozásra kérCI ó:J a:1a~or<érll 

Vágólapra helyezett Mllwlet adalok 

Tábla MO,-~ésl Hasz;"°sltásl kód -
;,:uonosilv Ug 11.sAtura 

D mSsodl-:. 1ab a szántó KAl 17 ÓS? &rpa 

., m;ir.od1-: ut a niint() KlJ 1 7 Ót,? ;irp;i 

D m;ir·.nd1-: u t a r.1,fatn K,•J 17 Ór:? ?lrp;i 

D nv1oori1.; t.'lt a r,ziint() Kl-J. 17 Óm ?lrp;i 

máooc::t1-: u.t a szanto Kt..l1 7Ór:z $'I)il 

., első 1-'INi\ száni() Kt..l.01 Ö$Z buz,3 

D elSŐl cll:l'!l &zánu, t<Al.01 ösz l)oi, 

M lÍ\>elif!i Ct,Oport 

IIÖl"én)'Wdt ml megfi9)" ~ ( • k'l)t< 

m!iv) 

i!r,Hli'!t?.1: 

!!f:i'!ll:!:1?.1: 

no,,f!ntwdif' !'f'!\ 

no.•eo~ mi me9f,9Y"'?'1es ( • kac>C$ 
miv) 

iJ,a'l'f.:iQ uMn[')Ótt.§s. , ~~rr,-,zá& 

aq -otecttnil ,:ti muve1e1 

El(,P'llaOOl'lként f 10 i • 711 

Ml'.Jvetet e1ede11 
idöponl 

12 . .W · 

1?71 · 

1? 71 · 

0913·0914 

10 12· 

0 

Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal 

Miután vágólapra helyeztük az műveletek adatait, lépjünk át abba naplóba ahová be 

szeretnénk illeszteni azokat. A műveleti napló felett az „ ” „Adatsor beillesztése 

vágólapról” ikonra kattintva 

megjelenik a vágólapon levő műveletek listája. 

Válasszuk ki műveleteket és a „Rögzít” gombra kattintva illesszük be azokat a műveleti 

naplóba. 
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Gazdálkodási napló létrehozása 

Ój gazdálkodási napló lélr..,..a 

PJ '-' ~!d<1lt.,dli,; n:=,pól-it·,l11uO\;llk~-.ir,t11f<'11 
n~l:I ~l,11at:1111c~k;il 

2.023(1022/2023 QttZCl~ll-:0<18S &v) 

Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal 

1.5. Új gazdálkodási napló létrehozása korábbi évi napló 

alapadatokkal (napló másolás) 

gombra kattintva kiválaszthatjuk azt a gazdálkodási 

évet, amelyhez naplót szeretnénk létrehozni. Az „Új gazdálkodási napló létrehozása korábbi 

évi napló alapadatokkal” négyzetbe pipát téve a „Korábbi gazdálkodási év” listából 

választhatjuk ki, hogy melyik napló alapadatainak felhasználásával hozzuk létre a naplót. A 

„Rögzít” gomb megnyomásával létrejön a napló. 

Az 

A másolásra kerülő adatok: a Kapcsolattartó, Terület összesítő, Jogosultságok és 

kötelezettségek, Szakirányítók, és Talajvizsgálatok. Kizárólag a „Véglegesített’ (vagy 

„Lezárt”) adatsorok másolása történik meg. A létrehozott naplóban a felesleges adatokat 

törölhetjük. 
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	Jelen segédlet célja, hogy segítséget nyújtsunk a korábbi évben felvett termőhelyek, hasznosítások és műveletek másolására az aktuális naplóba. A másolást vágólap használatával tudjuk elvégezni. Emellett lehetőség nyílik új napló létrehozására az előző évi naplók alapadatainak felhasználásával.
	Lépjünk be abba naplóba, amelyből másolni szeretnénk. Ez lehet központilag már „Lezárt” vagy „Aktív” napló is.  Fontos, hogy ne kezdjük el a /gombra kattintva a napló szerkesztését. A már beadott és „Lezárt” vagy „Véglegesített” adatsorok mögött megjelenő olló (/) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az adatokat. Vágólapra helyezhető több adatsor is, de csak egyenként. Kétszer ugyanazt a sort nem tudjuk vágólapra helyezni akkor sem, ha ismét az ikonra kattintunk. Lehetőség van az adatsorokat a hozzájuk kapcsolódó adatokkal vágólapra helyezni (hasznosítást a műveletekkel vagy műveletet kapcsolódó műveletekkel).
	Miután az adatokat elhelyeztük a vágólapon, lépjünk be abba a naplóba ahová másolni szeretnénk. A /gombra kattintva kezdjük el szerkeszteni a naplót. A naplóban a vágólapra helyezett adatokat a /piros „Vágólap” ikon jelzi. Az adatok mindaddig a vágólapon maradnak, ameddig ki nem jelentkezünk a rendszerből, így a vágólapra helyezett adatok többször is beilleszthetőek és további adatsorokkal kiegészíthetőek.
	A Termőhely, Hasznosítás, Műveleti napló listák felett megjelenő „/” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikon megnyomásával megjelennek a vágólapra helyezett adatok egy táblázatban a vágólapra helyezés sorrendjében. Kiválasztás után a „Rögzít” gomb megnyomásával az adatok beillesztésre kerülnek. A beillesztett adatsorok mindig „Rögzített” állapotban jönnek létre. A nem másolt mezők kitöltése után kerülhet sor a véglegesítésre.
	A vágólapra helyezett adatokat az „/” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikon megnyomásával megjelenítjük.
	/
	A beillesztendő termőhelyeket kiválasztjuk a sorok előtti pipára kattintva, majd a „Rögzít” gomb megnyomásával beillesztjük. A termőhely rögzített állapotban jön létre. Az „Egyedi tábla azonosító” és az „EK tábla sorszám” nem kerül másolásra, hiszen már szerepelhet a naplóban, emiatt ki kell tölteni. Ezt követően lehetséges a termőhely véglegesítése.  Termőhely adatok másolása kizárólag hasznosítás és művelet adatok nélkül történhet. Ezek másolására külön van lehetőségünk.
	A hasznosítás adatsor mögött az olló (/) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az adatokat. A felugró ablakban eldönthetjük, hogy műveletekkel (csak „Lezárt” vagy „Véglegesített”) együtt kívánjuk-e vágólapra helyezni a hasznosítás adatait.
	/
	Miután vágólapra helyeztük a hasznosításokat - önállóan vagy a műveletekkel együtt - lépjünk át abba a naplóba, amelyikbe szeretnénk beilleszteni az adatokat.
	A hasznosítás lista felett az „/” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikonra kattintva
	/
	megjelenik a vágólapon levő hasznosítások listája. Az utolsó oszlopban látszik, hogy műveletek is tartoznak-e a hasznosításhoz. A listában termőhelyen megadott művelési ágnak megfelelő hasznosítás adatsorok jelennek meg. A listában csak egy sort választhatunk a sor elején a négyzetbe kattintva. A termőhelyre egy időben egy hasznosítás adatsor illeszthető be. A listát ismét megnyitva választhatunk másik hasznosítást.
	/
	Válasszuk ki a beillesztendő adatsorokat és a „Rögzít” gombra kattintva végezzük el a beillesztést.
	A művelet adatsor mögött az olló (/) ikonra kattintva helyezhetjük vágólapra az adatokat. Lehetőségünk van önálló műveletek másolására, de másolhatunk műveletet kapcsolódó műveletekkel együtt is. A felugró ablakban eldönthetjük, hogy a növényvédelmi megfigyelés művelet adatait a kapcsolódó agrotechnikai vagy növényvédelmi műveletekkel (csak „Véglegesített”) együtt kívánjuk-e vágólapra helyezni.
	/
	Miután vágólapra helyeztük az műveletek adatait, lépjünk át abba naplóba ahová be szeretnénk illeszteni azokat. A műveleti napló felett az „/” „Adatsor beillesztése vágólapról” ikonra kattintva
	/
	megjelenik a vágólapon levő műveletek listája.
	/
	Válasszuk ki műveleteket és a „Rögzít” gombra kattintva illesszük be azokat a műveleti naplóba.
	Az / gombra kattintva kiválaszthatjuk azt a gazdálkodási évet, amelyhez naplót szeretnénk létrehozni. Az „Új gazdálkodási napló létrehozása korábbi évi napló alapadatokkal” négyzetbe pipát téve a „Korábbi gazdálkodási év” listából választhatjuk ki, hogy melyik napló alapadatainak felhasználásával hozzuk létre a naplót. A „Rögzít” gomb megnyomásával létrejön a napló.
	/
	A másolásra kerülő adatok: a Kapcsolattartó, Terület összesítő, Jogosultságok és kötelezettségek, Szakirányítók, és Talajvizsgálatok. Kizárólag a „Véglegesített’ (vagy „Lezárt”) adatsorok másolása történik meg. A létrehozott naplóban a felesleges adatokat törölhetjük.

