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1. Loutlevél-igénylés, létulajdonos-valtozas, létarté/tarté-valtozas bejelentésének
beérkezése, iigyfélfogadas

A Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsdgi Hivatalhoz (1024 Budapest, Keleti Karoly u. 24),
(tovabbiakban: NEBIH), valamint a NEBIH 1144 Budapest, Remény utca 42/b szam alatti
telephelyén taldlhaté iroddba (tovabbikaban: Lottlevél Iroda) loutlevél-igénylés, valamint
l6tulajdonos-valtozds, 16tartd/16tartd-véltozds bejelentése érkezhet postai tton, illetve az
tigyfelek éltal személyesen dtadva, illetve a 110/2013 korm.rendelet szerint a jelolést végzo
szervezet altal tovdbbitva (MLOSZ,Egyesiiletek). A Loutlevél Iroda minden esetben csak az
eredeti, a l6tulajdonos, a létartd, vagy annak irdsban igazolt meghatalmazottja éltal alairt
igénylolapot, bejelentflapot fogadhatja el. Ezaltal a telefaxon,e-mail-ban valamint
fénymadsolaton érkezett igénylés, bejelentés — amennyiben az olvashaté — csak informacios
jelleggel bir a Loutlevél Iroda szamara. Az igy érkezett loutlevél igénylés iktathatd, a
l6atlevél kidllitdsanak folyamata megindithatd, azonban a l6tulajdonosnak kotelessége az
eredeti igénylOlapot valamilyen formdban az Iroda részére eljuttatni. Eredeti igényl6lap
hidnydban a ldutlevél nem adhaté ki, illetve eredeti l6tarté/16tartd-valtozas bejelntd lap
hidnyéban a 16 tart6ja nem jegyezheto be.

A l16utlevél hat6sagi bizonyitvany csak az igénylO, vagy annak irdsban (igényl6lapon vagy
kiilon meghatalmazason) tortént meghatalmazottja részére adhaté ki.

1.1. A léntlevéligénylo-lap és tulajdonosvaltozas-bejelenté, valamint a létarté/tarto-
valtozas bejelnté Kitoltése

A l6utlevéligényld-lapnak, valamint a tulajdonos véltozas bejelentd Urlapnak a l6tulajdonos
altal hidanytalanul kitoltve kell lennie ahhoz, hogy a Loutlevél Iroda a 16utlevelet kidllithassa,
illetve a tulajdonos atirdsat bejegyezze. A lotartd/tartd-véltozas bejelentd lapnak a 16tartd
altal szintén hidnytalanul kitoltve kell lennie ahhoz, hogy a 16tarté a kozponti adatbazisba
bejegyzésre keriiljon. Minden igényld/bejelentd lapot irégéppel vagy nyomtatott
nagybetlikkel, j6l olvashatéan kell kitolteni. Hidnyosan vagy nem egyértelmiien kitoltott
bejelentés esetén az iigyfelet hidnypétlasra szélitja fel a NEBIH.

Az igényldlap I6tulajdonos altal kotelezden kitoltendd részei (amelyek hidnydban a 16utlevél
killitdsa nem torténhet meg):

a 16 tulajdonosanak neve; sziiletéskori neve;

a 16 tulajdonosanak neme, sziiletési helye €s ideje (év, honap, nap), anyja neve;

a 16 tulajdonosanak allampolgarséaga;

a 16 tulajdonosanak cime; eltérés esetén levelezési cime;

a 16 tulajdonosdnak MVH regisztraciés szdma, amennyiben van;

amennyiben gazdédlkodo szervezet a 16 tulajdonosa, a szervezet neve, a cég adészama,
sz€khelye, levelezési cime, ha eltér a székhely cimétdl;

e az ligyintézéssel meghatalmazott személy, -- amennyiben van ilyen -- ill. annak adatai,

elérhetdsége;
e az igénylésben feltiintetett 16 tartjdnak megnevezése, MVH ligyfél regisztracios
szama;

e az igénylésben feltiintetett 16 tartdsi helye, TIR szerinti tartdsi hely azonositéja és a
tart6 tenyészet kodja;
® ald azonositdja vagy bélyegzése;



a 16 neve;

a 16 neme;

igényelt 16utlevél tipusa;

a létulajdonos (cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes személy esetén a
torvényes gondviseld) sajat kezii alairasa, gazdalkodo szervezet esetén a cég cégszerii
aldirasa (az alairasi cimpéldanynak megfelelve).

Az igényldlap Osszes tobbi rovatanak kitoltése célszerli, az Iroda munkdjit segiti eld, de
hidnyukban a léutlevél igénylése elfogadhatd, és a sziikséges hidnyzé informdaciok utélagos
tigyintézéssel (telefonon) megszerezhetdk.

Siirgdsségi ligyintézést akkor igényel a tulajdonos, ha az igényl6lap megfeleld rovatiban
torténd aldirasdval tudomdsul veszi és elfogadja annak feltételeit, és ezzel egyidejiileg
kérelmezi a 16ttlevél 5 munkanapon beliil torténd kiallitdsat. (2 napon beliili ligyintézés nem
kérelmezhetd!)

A 16tulajdonos-nyilvantartd betétlapon €s a 16tulajdonos-valtozas adatbejelntdé lapon igényelt
tulajdonos-atirds esetén a kotelezOen kitoltendo részek:

¢ tulajdonos valtozds datuma;

® a jelenlegi tulajdonos sajat kezii aldirdsa (vagy cégszerli alairds gazdalkodé szervezet
esetén);

e az Uj tulajdonos sajat kezli aldirdsa (vagy cégszerli alairds gazdalkod6 szervezet

esetén);

az Uj tulajdonos neve;

az Uj tulajdonos neme;

az Uj tulajdonos dllampolgarsaga;

az Uj tulajdonos maganszemély esetén anyja neve, sziiletési ideje, sziiletési helye;

gazdalkodo szervezet esetén a cég addszama;

az uj tulajdonos lakhelye/székhelye;

két tand neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje sajat kez{i aldirdsa.

Loétarto/tarto-valtozast a 1outlevéllel rendelkezd 16ra/lovakra vonatkozdan jelenthet be a
16/lovak tart6ja az Orszagos Lotenyésztési Informacios Rendszerbe (tovabbiakban:OLIR).
A l6tarté/tar6-valtozas adatbejelentd lap esetében kotelezden kitodltendd részek:

a 16 tartdjanak neve, sziiletéskori neve;

a 16 tartéjanak neme, sziiletési helye €s ideje (év, hénap, nap), anyja neve;

a 16 tartdjanak allampolgarsaga;

a 16 tartdjanak cime; eltérés esetén levelezési cime;

amennyiben gazdilkodd szervezet a 16 tartdja, a szervezet neve, a cég addszdma,
sz€khelye, levelezési cime, ha eltér a székhely cimétdl;

a 16 TIR szerinti tartasi hely cime;

a 16 tartéjanak MVH regisztracios szdma;

16 TIR szerinti tartdsi hely azonositdja és a tart6 tenyészet kddja;

a 16 — ill. tobb 16 azonos tartasi helyre torténd bejelntése esetén a lovak - azonositéja,
mely a Iéutlevélen feltiintetett 16 azonositd szam,;

a 16 l6tlevélen feltiintetett neve;

e aldneme;

® alo fajtija, ha torzskonyvezett;



e atartas kezdetének datuma

e Ha a létarté tobb lovat kivan bejelenteni, mint amennyi a ,létarté/tarté-valtozas
adatbejelenté lapja” nyomtatvanyra rafér, ugy azt a ,létartd/tarté-valtozas
adatbejelent6 potlap”-on teheti meg.

e Tobb tartdsi hellyel rendelkezé 16tartonak, tartdsi helyenként kiilon bejelentd lapot kell
kitolteni.

e A ,lotartd/tarté-valtozds adatbejelentd lapja” nyomtatvanyt gazdalkodd szervezet
16tartd esetében cégszerl aldirassal kell ellatni. CselekvOképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes éllattartd nyilatkozatara a Ptk. szabdlyai irdnyaddak.

e A 16félék tartdsaval kapcsolatos bejelentésekre szintén a ,lotartd/tarté-valtozds
adatbejelent6 lapja” nyomtatvany szolgal.

e Alairas nélkiili nyomtatvany az OLIR-ba nem keriil rogzitésre, az az allattartd részére
visszakiildésre keriil.

1.2. A loatlevél-kiallitas tovabbi feltételei (az igénylolap mellé kotelezéen csatolando
dokumentumok)

Tulajdonjogot igazolé dokumentum

o Teljes bizonyitderejli magénokirat — eredeti példanyban

- Tulajdonosi nyilatkozat (a Loéttlevél Iroda elére szerkesztett nyomtatvanyan, vagy
az azzal adattartalmaban megegyez0 sajat nyilatkozaton);

- Adasvételi szerz0dés — abban az esetben, ha az adasvételi szerzodésen eladdként
feltiintetett személy (gazdalkodd szervezet) hitelt érdemlden igazolja kordbbi
tulajdonjogat (nyilatkozattal), tovabba az adasvételi szerz0dés legalabb az aldbbi
adatokat tartalmazza:

az elad6 neve, lakhelye/székhelye, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cég
esetében adoszama;
a vevO neve, lakhelye/székhelye, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cég
esetében adoszama;
az eladas ténye;
az adasvétel targyat képezd 16 azonositészdma, egyedi megjellése
(bélyegzése, mikrochip szdma);
az elad¢ sajat kezii alairasa;
a vevO sajat kezli alairasa;

- két tand neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje sajat kezii aldirdsa.

- Kozjegyzo elott tett és altala hitelesitett tulajdonjogi nyilatkozat (minimadlisan a
Loutlevél Iroda altal szerkesztett tulajdonosi nyilatkozat adattartalméval)

e Egyéb bizonyité ereji tulajdonjog-igazolds, amelynek elfogaddsat a Loutlevél Iroda
sajat hatdskorben birdlja el.

A 16 azonositasara szolgalé dokumentum

e A jelolés elvégzésére jogosult személydltal kidllitott 60 napndl nem régebbi
csikdjelolési jegyzOkonyv (mésolata elegendd) és diagram

o A jelolés elvégzésére jogosult személy dltal kiallitott 60 napnal nem régebbi
16azonosito lap és diagram



e Az MLOSZ, ill. a honositist végzo szervezet altal kidllitott, import lovak honositott
szarmazasi lapja vagy regisztracios lapja;
Dijbefizetés
A loatlevél-igényldlapon a kérelmezd nyilatkozik arrél, hogy a l6ttlevél kidllitdsanak dijat
milyen forméban kivénja befizetni. A befizetés megtorténte elott 16utlevél nem adhato ki.

Meghatalmazas

Lehetoség van arra, hogy a kozigazgatasi eljaras (lo6utlevél-kidllitds, tulajdonos-valtozas,
bejelentése) ligyintézésében (iratok ataddsa, loutlevél személyes &tvétele) a ld6tulajdonos
helyett mas személy jarjon el. Minden esetben szabdlyos meghatalmazasra van sziikség. A
meghatalmazdst a tulajdonosnak sajat kezlien (cégszertien) kell aldirnia, megnevezve a
meghatalmazott személyt (annak lakcimével, anyja nevével, sziiletési hely és datumaval).
Amennyiben a léttlevéligényld-lapon torténik a meghatalmazds, az csak abban az esetben
érvényes, amennyiben a l6tulajdonos irta ald a kérelmet. Ha a meghatalmazds nem az
igényldlapon, de irdsban torténik meg, és a meghatalmazas kiterjed a kérelem benyujtasara is,
akkor az igényl6lapot a meghatalmazott személy is ellathatja kézjegyével. A
meghatalmazdsok minden esetben csak az iigyféli iigyintézési munkdkra terjednek ki, a
koltségviselésre nem.

1.3. Tulajdonos-atiras tovabbi feltételei (csatoland6 mellékletek)

Loutlevél
e A mar ,korébban kiadott 16utlevél, amely lehet
- NEBIH, vagy jogelddei (MgSzH, MgSzH Koézpont, OMMI) éltal kiadott 16utlevél
illetve verseny léazonositd
- EU rendeleteknek megfelelden kiadasra keriilt kiilfoldi 16utlevél;

Tulajdonjogot igazolé dokumentum

e Az el6z6 tulajdonos nevével kidllitott I6tulajdonos nyilvantartd betétlap az 1j
tulajdonosra vonatkozé adataival kitoltve — amennyiben a kordbban kidllitott
16utlevelet a Loutlevél Iroda készitette el;

e A Iéutlevél-kivaltasanak feltételeként meghatdrozott tulajdonjogot igazold
dokumentumok koziil:

- Tulajdonosi nyilatkozat (a Léttlevél Iroda elére szerkesztett nyomtatvanyan vagy
az azzal adattartalmaban megegyez0 sajat nyilatkozaton);
- Eredeti adasvételi szerzodés (azonos feltételekkel);
- Egyéb bizonyit6 erejii okirat.
Minden esetben feltétel, hogy az OLIR-ban a 16 el6z0 tulajdonosa rogzitve legyen.

e Kiilfoldi loutlevélben torténd tulajdonos-atirdsi kérelem esetén a kitoltott, eredeti
l16tulajdonos-valtozas adatbejelentd lapja; (csak FEI utlevelet nem fogadhaté el, csak
EU utlevéllel egyiitt!)

A 16 OLIR-ban torténé nyilvantartasba vételére szolgalo, a Magyar Létenyésztok
Orszagos Szovetsége altal kiadott dokumentum

e kiilfoldi loutlevélben torténd tulajdonos-atirdsi kérelem esetén a 16 azonositisat
tartalmazé dokumentum, amely lehet
— regisztracios lap;



— honositott szarmaz4si lap.

Meghatalmazas
L. 1.2. fejezet.

1.4. Ugyfélfogadas
A Loutlevél Iroda telefonos, illetve személyes iigyfélfogadast koteles ellatni.

A telefonos ligyfélfogadas sordn a Loutlevél Iroda arra kijelolt tigyintézdje felvildgositast ad
az lgyfelek részére a felmeriilt kérdéseikkel kapcsolatosan, illetve — amennyiben sziikséges —
a megfeleld iigyintézohoz tovabbitja az tigyfél hivasat. Telefonos iigyfélfogadast a Lottlevél
Iroda a teljes munkaiddben koteles ellatni.

A személyes iligyintézés magaban foglalja a 16tulajdonosok, 16tartok tdjékoztatasat, valamint a
személyesen beérkezd kérelmek befogaddsat, érkeztetését, illetve az elkésziilt 1dutlevelek
kiadasat személyesen a l6tulajdonos, vagy annak iigyintézéssel meghatalmazott képviseldje
részére.

Személyesen beérkezett loutlevél-igénylés, l6tulajdonosvaltozds-, és lotartd/tartd-valtozas
bejelentés sordn a Loutlevél Iroda tigyfélfogaddja atveszi a 16tulajdonostdl, 16tartotdl (vagy
annak megbizottjatdl) az igénylést, bejelentést, és megvizsgédlja annak hidnytalansdgat. Az
tigyfélfogado koteles az iigyfélt tdjékoztatni arrdl, hogy az igénylése, bejelentés megfelelo-e,
és az 1génylot, bejelentdt szoban felszdlitani arra, amennyiben az igénylés, bejelentés
hidnyosan érkezett be, hogy a hidnyossdgokat potolja. A személyesen beérkezett hidnyos
igénylést, bejelentést a Loutlevél Iroda nem veszi at. Az tigyfélfogadd tovabbd elbirélja, hogy
— siirgdsségi rendelés esetén — a Laéutlevél Iroda véllalni tudja-e a 16dtlevél 5 munkanapon
beliil torténd elkészitését (ez magdban foglalja annak megtekintését, hogy a ldadatot
tartalmazza-e az OLIR adatbdzis, tovabbd, hogy a nevezett 16ra 16ttlevél nem késziilt-e még —
kiadott 16utlevelek adatbazisa).

2. Erkeztetés, iktatas

A Loutlevél Iroddba beérkezett igénylések, bejelentések, hidnypotlasok az érkeztetOhoz
keriilnek, aki szamitogépen elvégzi a beérkezett dokumentum (boriték, csomag) érkeztetését.
Az érkeztetett igénylések, bejelentések {igyintézOk részére Ioutlevél kidllitdsa, vagy
l6tartd/tarto-valtozas bejegyzés céljabol torténd kiosztasat az érkeztetd, vagy az irodavezetd
altal arra kijelolt személy végzi el.

2.1. Erkeztetés

Loutlevél-igénylés, tulajdonosvéltozas-bejelentd as 16tartd/tarto-valtozas érkeztetése sordn a
szamitégépes rendszerben az érkezteté az OLIR programon keresztiil egyetlen 1j érkeztetési
szamot ad azoknak a beérkezett kérelmeknek, amelyek

* cgyigénylodtdl, bejelenttdl egy idoben érkeztek, vagy



e tobb igényl6tdl, bejelentétdl egy idOben érkeztek, de az iigyintézéssel megbizott
személy adatai azonosak.

Akar postai,akdr személyes uton érkezett igény, bejelentés esetén az érkeztetés sordn az
ligyintézd egy ,,Osszesité munkalap”-ot 4llit ki, melynek fejrovatdba felvezeti a beérkezett
igénylés datumat, az igényld nevét, az érkeztetési szamot Az érkeztetd a boriték felbontdsa
utdn megallapitja, hogy a Laitlevél Irodaba 1j loutlevél-igénylés érkezett-e (ekkor ad uj
érkeztetési szamot), vagy egy madr folyamatban 1évé igénylés hidnypétldsa — ennek
érkeztetése késobb keriil ismertetésre.

Az érkeztetési szam formatuma: pl. B/2005/123...,melyet az OLIR program ad ki.Az
Osszesitore felvezetésre keriil a beérkezett dokumentumok tipusa,és a hidnyossigok. Az
érkeztetd az Osszesitot, a dokumentumokat és a postai feladdst igazold boritékot egy aktdba
foglalja. Személyesen érkezett igényléseknél is a fenti csoportositasban torténik az érkeztetés.

Erkeztetés sordn az érkeztetd a szamitégépes rendszerbe felveszi az igénylést feladé személy
(I6tulajdonos vagy Idtartd ) nevét, cimét, a beérkezett kérelem tipusat, illetve a beérkezés
datumit. Ezt kdvetden 0O, vagy az arra kijelolt személy (irodavezetd) megjeloli az iigyintézot,
akinek az érkeztetett dokumentumokat ellendrzésre €s feldolgozasra tovabbadja.

2.1.1. Hianypétlas érkeztetése, iktatasa

Amennyiben olyan dokumentum érkezik a Léttlevél Iroddba, amely egy kordbbi, mér iktatott
igénylés, bejelentés része (felszolitds utdn a 16tulajdonos, 16tarté megkiildte a
hidnyzpapirokat), gy az érkeztetd a szamitogépes rendszerben az érkeztetett dokumentumok
listdjabol megkeresi a kiildemény feladdjat, és a korabbi érkeztetés megjegyzéseként a
rendszerben dokumentdlja a hidny beérkezését, valamint annak datumat. Az 0Osszesitd
munkalapra is felirja a beérkezett hidny potlasat, a hidny pétldsanak datumat, és az utdélagosan
beérkezett dokumentumot az eredeti aktdhoz csatolja (az aktit a hidny potldsara vard aktak
kozott taldlja, amelyen szerepel a 16utlevél-kiallito, 16tartd bejegyzésével megbizott tigyintézd
neve, igy az akta tovéabbi ligyintézésre atadhato).

2.2. Iktatas

A léatlevél-igénylés, tulajdonosvaltozas-bejelentd, 16tartd/tarto-valtozas bejelentd érkeztetése
mar tulajdonképpen magdba foglalja az iktatast is. Az ligyintéz0 a beérkezett (és érkeztetési
szammal mar ellatott) igényléseket, bejelentéseket (dokumentumokat, leveleket) a
szamitogépes rendszerben az érkeztetéssel mar egyben iktatta is és ez a Beérkezési iktatoszam
a szamitégépes rendszerben a loutlevél kiadds folyamatdban Kiadési iktatészamma
generdlodik. Egy iktatdszdmon egyetlen igényldlap, bejelentd lap szerepelhet. (Méasodlat
kiadas esetén ugyanazon az iktatészamon torténik az utlevél generdldsa és az uj tulajdonos
felvezetése.)

Az iktatdsi szdm formatuma: pl. B/2005/123...

Bejové dokumentum iktatdsa alkalmdval az egyszerre érkezett (egy érkeztetési szdmon
szerepld) igényléseket, bejelentéseket az {igyintézd igényldlapok, bejelentések szerint
elkiiloniti, a rendszerben iktatasi szdmot kér az igénylGlapokra, bejelentd lapokra és azokat a
papir alapi dokumentumra is rdvezeti. Egy igényl6laphoz, bejelentd laphoz tartozé
dokumentumokbdl az iigyintéz6 aktat képez, amelynek tartalmat dsszesitd lapra vezeti ra.



A beérkezett igényldlapok, bejelentd lapok iktatdsaval egyidOben az iigyintézd a loutlevél-
igényld, 16tartd bejelentd rogzitésének feladatat generdlja, amellyel a rendszerben elkésziil
egy, a megfeleld iktatdsi szdmmal elldtott 16utlevél-igénylé bizonylat, amelyen csak az
érkeztetett cim szerepel — mint levelezési cim (illetve mint a 16 tartdsi helye — ezek az adatok
azonban moédosithatok).

A beérkezett dokumentumok iktatdsit az ligyintézOnek azonnal, de legfeljebb a beérkezést
kovetden 3 munkanapon beliil el kell végeznie.

3. Loutlevél kiallitasanak folyamata

A Loutlevél Iroda iigyintézdje az iktatdst kovetden latja a kiosztott 16utlevél-kiallitasi
feladatokat a szamitogépes rendszerben.

3.1. Hianypétlasra utasitas elbiralasa

A Loéutlevél Troda iigyintézdje a papir alapd dokumentumokat aktanként (igénylésenként)
megvizsgalja, hogy a l6ttlevél kidllitdsdhoz, 16tarté bejelentéshez sziikséges dokumentumok
teljes korlien rendelkezésére dllnak-e. Személyesen beérkezett 16utlevél-igénylés, ldtartd
bejelentés esetén a hidnyossag elbirdldsa az ligyfélfogadd éltal mar eldzetesen megtortént,
postai uton érkezett kérelemnél azonban a hianypdtlas elbirdlasa a folyamat ezen pontjan
torténik meg.

Amennyiben az iigyintéz0 ugy itéli meg, hogy a loutlevél kidllitdsahoz, vagy a ldtartd
rogzitéséhez hidnyoznak a sziikséges dokumentumok (igényldlap, bejelentd lap helytelen
kitoltése, csatoland6 dokumentumok hidnya), ugy elvégzi a hidnypdtlasra torténd felszolitas
feladatat. Erre a kérelem beérkezését kovetd legfeljebb nyolc munkanapon beliil sor kell,
hogy keriiljon (siirgdsségi iigyintézési kérelem esetén egy munkanapon beliil).

3.1.1. Hianypétlasra torténo felszolitas

Az ligyintéz0 a hidnypoétlasra vald felszdlitds esetén (papir alapi dokumentumon, illetve a
szamitogépes rendszerben) elbirdlja, hogy adott kérelem esetében a hidnypdtlasi felszolitds
telefonon megtorténhet-e, vagy pedig levélben kell a I6tulajdonost értesiteni. Amennyiben
telefonon elintézhetd, ugy az ligyintézO telefonon értesiti az igényldt, hogy mely
hidnyossagokat kell pétolnia. Az tigyféllel telefonon tortént megbeszélés 1ényegét, valamint
annak ditumat az ligyintéz0 koteles az aktdra ravezetni.

A hidny poétlasara a Loutlevél Iroddnak elsdsorban levélben kell felszdlitani a l6tulajdonost,
I6tartét — alkalmazva a rendelkezésre allo eldre elkészitett sablon levelet, vagy, ha a
16tulajdonossal, l6tartoval kozlendd informécid jellege megkivéanja, akkor géppel megirt
levelet kiilld az igyintéz6 (feltiintetve azon a loudtlevél-kidllitds, 16tarté bejelentés
folyamatdnak Uligyiratszdmat, valamint az iligyint€z0 nevét). Levélben torténd értesités
esetében az ligyintézd a postazo személynek kimend iktatdsra adja 4t a leveleket.

Telefonon értesithetd a 16 tulajdonosa, tartdja (vagy az iigyintézéssel meghatalmazott
személy), amennyiben az igénylolaprdl, bejelentOlaprol az 1.1. fejezetben meg nem jelolt
adatok hidnyoznak, tovabba siirgds loudtlevél-kérelem esetében a lotulajdonost célszerii a
levélben torténd felszolitds mellett telefonon is értesiteni az igénylése hidnyossdgairol.



Amennyiben az igényldlapon, bejelentd lapon a kotelezden kitdltendd adatok kozott
hidnyossdgot tapasztal az {igyintéz0, valamint a kérelemhez kotelezéen csatolandd
mellékletek koziil valamelyik hidnyzik (vagy helyteleniil kitoltott), a 16tulajdonost irdsban kell
értesiteni.

3.1.2. Hianypétlasrol szo6lo értesités dokumentalasa

A hidnyp6tlasrdl szolo értesitést végzo ligyintézo a leveleket a teljes aktaval egyiitt a postazo
részére atadja, aki a leveleket iktatds eldtt az irodavezetdvel vagy annak akadalyoztatdsa
esetén a 16utlevél hitelesitésére felhatalmazott munkatarssal aldiratja. A postazé a rendszerbdl
kimend iktatoszdmot kér a postdzandé dokumentumokra. A kimend iktatészdmot a 16ttlevél,
l6tart6 bejelentd aktdjara ravezeti az ligyintézo.

A kimend iktat6szam formatuma: pl. K/2005/123.

A postazé a kimend levél iktatdsa utdn a levelet, valamint az egyéb, igényld, bejelentd részére
kiildend6 dokumentumot fénymadsolds, és a fénymadsolat aktiba helyezése utin a NEBIH
postazasi szabdlyzata szerint postara adja. A feladdst bevezeti a postakonyvbe.

3.1.3.A dokumentumok szakmai ellendrzése

Miutédn a dokumentumokat az érkeztetés €s az iktatds folyamatiban formailag az {igyitézo
teljesnek taldlta, tovabbitja szakmai ellenrzésre.

Amennyiben az iigyintézé barmilyen, a 16 adataira, tenyésztdjére vonatkozo eltérést tapasztal
a papir alapi dokumentum és az adatbazisbeli adatok kozott, a rendszeren keresztiil feladatot
kell kiosztania (vagy {lizenetet kiildenie) az MLOSZ részérdl kapcsolattartasra kijelolt
személynek - aki a megyei 16tenyésztési feliigyeldvel illetve az adat rogzitjével tisztazza az
eltérés okat — vagy az elismert tenyésztd szervezet adatfelviteli jogosultsdggal is rendelkezd
munkatdrsdnak. Az ligyintézo igy csak akkor mddosithat a 16adatlapon, ha a torzskonyvezést
végzé munkatdrs (ez adott esetben a Loutlevél Iroda torzskonyvezd szakembere is lehet)
valaszt adott az eltérés okdra. Természetesen, mivel az informdacié esetenként napokkal
késObb érkezik az iigyintézohoz, az adott ldutlevél kidllitdsdnak munkafolyamata ekkor
megdll — az ligyintézd az aktat varakozdsra helyezi el sajdt iratai kozott (,,megyei feliigyeldk,
valaszéara varé aktak”, vagy ,.egyesiileti valaszra var6 aktdk™).

Amennyiben a javitott dokumentum vagy rendszerbizonylat visszaérkezik, azt az iigyintézo
elhelyezi az aktdba €s tovabbitja a I6utlevél igénylés folyamatéba.

A l6adatok (ENAR és a még nem ENAR ellendrzott adatok) kiegészitésének feladatat a
megyei feliigyeld, vagy az elismert 16tenyésztd szervezet részére az ligyintézonek a kérelem
beérkezését kovetden az iktatdssal — adott esetben hidnypoétlassal — egy idOben, de legfeljebb
ot munkanapon beliil el kell kiildenie, biztositva ezzel, hogy a Loutlevél Iroda iigyintézési
ideje még az adatbdzis korrigdlasdnak sziikségessége esetén sem haladja meg a 45 napot.

3.2. Loutlevél-igénylés rogzitése az OLIR nyomtatasi folyamatahoz

Miutén az iigyintéz6 a 16dtlevél-igénylést iktatta, és a szamitogépes rendszerben a 16utlevél-
igényld rogzitésének feladata is megérkezett, hozzafog az igényldlap rogzitéséhez. Az
igyintéz6 minden olyan informaciét felvesz a rendszerben 1év6 igényldlapra, amely a papiron
szerepel. A feladatot az ligyintézonek a kérelem beérkezését kovetden a beérkezési sorrend
szerint folyamatosan, de legfeljebb a kovetkezd munkanapon el kell végeznie. (hidnyosan
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kitoltott igényldlap esetében a hianypdtlast kovetden azonnal, de legfeljebb egy munkanapon
beliil).

Az igényldlap rogzitésekor az ligyintézonek a 16azonosité rovatba a megfeleld formatumi (pl.
~HUN M CD001230000”) azonositét kell beirnia, még ha az eredeti, kézzel toltott
igényldlapon nem is ez szerepel. Ennek helyességérdl az igényldlap mellé csatolt
dokumentumokbdl, vagy a l6adatbdzisban eldzetesen torténd keresés sordn kell
meggydzddnie.

A szamitogépes adatbazis a ldazonosité megaddsaval jelzi, amennyiben mar arra a léra
késziilt 16utlevél. Ebben az esetben az iigyintézdnek el kell dontenie, hogy a lo6utlevél
kiallitasanak folyamata hogyan folytatédik tovabb (részletezése késobb — 3.9. pontban).

Tovéabba fontos a l6utlevél-igényld rogzitésénél, hogy az dllampolgarsag rovatba az iigyintézo
az adott orszadg harom-karakteres ISO kddjat irja (pl. HUN), mert a l6itlevél megfeleld
rovataiban ez jelenik meg.

A léutlevéligényld-lapra olyan 16tulajdonost lehet csak beirni (bevalasztani), amely szerepel a
szamitogépes rendszer partner adatbazisdban. Ez azt jelenti, hogy ha 4j partner jelenik meg a
l6atlevél-igénylésekor (vagy tulajdonos-valtozds bejelentésekor), akkor az igényldlap
rogzitésénél az ligyintézOnek fel kell vinnie az adatbizisba a partnert és annak minden, az
igényldlapon bejelentett adatdt. Ellenkezd esetben a partner bevélasztisa sziikséges. (L.
partneradatok kezelése.)

Mivel a szamitogépes rendszer a 16utlevél-igénylon szerepld lovakat még iktatasi perszdmmal
is ellatja — kiegészitve az igénylolap iktatészamét (formatuma: pl. B/2005/123/1/1), ezért az
tigyintézOnek az aktdra ra kell vezetnie az elkészitendd 16utlevél iktatdszamat.

Természetesen, ha a ldutlevél-igénylon olyan hidnyossdgok szerepelnek, amelyek
megakadalyozzdk, hogy a rendszerben rogziteni és menteni lehessen az adatlapot, akkor a
hidnypoétlasra torténd felszolitdst még az igényld rogzitése elott kell megtenni. Ellenkezd
esetben a hidny potlasara valé felszolitas az igényldlap rogzitése utan kell, hogy megtorténjen
a kordbbiakban leirtaknak megtelelden.

Partneradatok kezelése

A 16utlevél igénylésekor, l6tulajdonos-valtozds bejelentésekor és 16tartd/tartd-valtozas
bejelentésekor a bejelentett partneradat a tulajdonos altal megerdsitett adatnak szdmit — az
ligyintéz0 a szamitogépes rendszerben igy jeldli meg az djonnan felvitt partneradatot.

A mdr adatbdzisban 1évd partner bevdlasztisa és a partneradat kiegészitése esetében a
tigyintézOnek a kovetkezOképp kell eljarnia: amennyiben ugyanaz a partner az adatbazisban
tobbszor is szerepel (minden adata megegyezik az igényldlapon kozolt adatokkal), akkor
mindig a megerdsitett statuszd adatot kell valasztania. Amennyiben szerepel a partner a
rendszerben (minden rendszerbeli adata megegyezik az igényl6lapon k6zolt adatokkal), de az
adat stitusza ,,nem meger0sitett”, akkor a partner adatait az ligyintéz0 kiegészitheti, és a
statuszat megerdsitettre dllitja. Ha szerepel a partner az adatbdzisban, de példdul a cime nem
azonos, akkor a ldutlevél igényldjét 1) partnerként kell kezelni, és ekkor dj partnerként
rogziteni a fent emlitett modon.
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3.3. Pénziigyi adatok rogzitése

A 16utlevél-igénylo rogzitését kovetden az iigyintézd eldszor a loutlevél-igénylés pénziigyi
adatait rogziti. Ennek sordn megadja a léttlevélért mar befizetett, vagy majd befizetendo
Osszeget (ez az adat képezi a késObbi szamviteli bizonylat alapjit). Amennyiben az igényld
mar fizetett, igy a befizetés datumat, illetve a fizetés modjat is rogziteni kell.

Az ugyfél a beadott igényl0 lapon nyilatkozik a fizetés moddjardl. Ha a loutlevelet a
l6tulajdonos siirgdsségi tigyintézéssel kivanja kivéltani, akkor az igénylésen ezt is fel kell
tiintetni, a szamlan érvényesitésre keriil. Ha az iroda a benyujtott bizonylatok hidnyossdgat
allapitja meg, a siirgdsségi eljards a hiany pétlasakor indul.

Amennyiben az igényld a loutlevél kifizetését postai utdvéttel kivanja megtenni, az OLIR
programbdl torténd szamviteli bizonylat nyomtatdsat nem kell elvégezni (az adatokat
rogziteni kell, de nyomtatdsi képet nem kell generdlni a folyamat végén). A bizonylat helyett
ugyanis a NEBIH kézponti szamldz6-programjabél (FORRAS) belfoldi szamlat kell kiallitani
a loutlevél-kiallitasi, tulajdonos atirdsi folyamat végén.

Jelenleg a szdmviteli bizonylat a NEBIH Forrds SQL programjdbél késziil, igy az OLIR
programbdl torténd nyomtatdsara nincsen sziikség, ezért a funkcié haszndlaton kiviil
maradhat.

Az tigyfélnek lehetOsége van banki 4dtutaldssal, utanvéttel, pénztari befizetéssel rendezni a
dijakat.

3.4. Lonutlevél kiallitasa
3.4.1. Loadatok keresése a megerdsitett adatok kozott (tovabbiakban: ENAR-ban)

Loutlevél kidllitasa csak akkor torténhet, ha az adott 16 szerepel a ISENAR adatbézisban, tehat
adatai ENAR ellenOrzott statusziak. Ezért a loutlevél kidllitdsakor (a pénziigyi adatok
rogzitését kovetden) az tigyintézonek minden esetben ellendriznie kell, hogy a széban forgé 16
benne van-e az ENAR adatbdzisban. Amennyiben benne van, gy a folyamat egyszerlien
folytathaté (a 16utlevél és nyomtatdsi képének generdldsaval), azonban az iigyintézOnek
feladata, hogy az adott 16 adatait a jelen allapotoknak megfelelden moédositsa (az idékozben
megvéltozott 16tulajdonos, illetve 16tartd nevét és cimét mddositsa, a 16 jegyeit a testtdjaknak
megfeleléen bontsa szét), illetve a l6tulajdonos dltal bekiildott, MLOSZ, vagy az elismert
tenyésztd szervezet altal kiadott rendszerbizonylat alapjan ellendrizze a 16 l6utlevélben
megjelend adatainak helyességét.

3.4.2. Loadatok keresése a nyilvantartasban (odsszesitett léadatok)

Amennyiben az igyintéz6 a széban forg lovat nem taldlta meg az ENAR adatbazisban, ugy a
folyamat kovetkez0 1épéseként meg kell néznie, hogy a 16 az Osszesitett adatbazisban
szerepel-e. Att6l fiiggben, hogy a 16 szerepel-e az Osszesitett 16adatok kozott vagy sem, az

ligyintéz0 az aldbbiak szerint jar el.

3.4.3. Loadat kiegészitése
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A l6adat kiegészitésének végrehajtdsa sordn az iigyintéz6 a rendelkezésére 4llo papir alapu
dokumentum alapjan Osszehasonlitja az adatbdzisban szerepld adatokat, valamint az MLOSZ,
vagy az elismert tenyésztd szervezet altal kiadott és a NEBIH 4ltal jovdhagyott
rendszerbizonylat adatait. Amennyiben az adatbdazis a papir alapon szereplé adatokhoz képest
kevesebb informéciét tartalmaz, akkor azokkal az adatokkal az tigyintézonek ki kell
egészitenie a rendszert. Tovabbd — a IOGENAR adatok kiegészitéséhez hasonléan — a
l6tulajdonosra, 16tartéra vonatkoz6 adatokat is rogziteni kell a léadatlapon, valamint a 16
jegyleirasat is a formatumnak megfelelden kell kialakitani.

3.4.4. Loadat felvitele

Amennyiben az 0sszesitett 16adatok kozti keresés eredménye azt mutatja, hogy a megadott 16
nem szerepel még a szdmitdégépes adatbizisban, akkor a 16adat felvitelére van sziikség. Mivel
a léadatok szamitogépes rogzitését az MLOSZ Tenyésztési Iroddja, valamint az elismert
l6tenyésztd szervezet engedéllyel rendelkez6 munkatdrsa végzi, ezért l6adatot felvinni
kizdrélag olyan felhaszndl jogosult, akit a NEBIH, illetve az MLOSZ erre kijelol. Ezért
minden esetben, amikor 16adat felvitelére van sziikség, akkor a Léutlevél Iroda ligyintézdje
feladatot (vagy {lizenetet) kiild az MLOSZ, vagy az elismert 16tenyészté szervezet
kapcsolattartasra kijelolt munkatirsanak, hogy a rendszerben rogzittesse, rogzitse a megadott
16 adatait.

A l6adatok felvitelének feladatat az MLOSZ, valamint az elismert 16tenyésztd szervezet
kapcsolattartdja részére az ligyintézOnek szintén a kérelem beérkezését kdvetden az iktatdssal
— adott esetben hidnypétlassal — egy iddben, de legfeljebb 6t munkanapon beliil el kell
kiildenie.

3.4.5. Loadat ENAR jovahagyasa

Tekintettel arra, hogy loutlevelet csak olyan 16adatbol lehet késziteni, amelynek ENAR szintli
jovahagydsa mar megtortént, minden olyan 16adatot, amely djonnan keriilt rogzitésre, vagy
még nem ellendrzott adatként szerepelt az adatbazisban, az ENAR ellenorzést végzo
szakember részére kell 4dtadni ellendrzés céljabol.

Bar a loutlevél-kiallitds munkafolyamata tartalmazza az ENAR ellendrzésre vonatkozo 1€pést,
amely feladatként atadhatd volna az ENAR ellendrzést végzd szakembernek, az egyszeriibb
és gyorsabb iigyintézés érdekében célszeriibb a rendszerben feladat helyett csak iizenetet
kiildeni, hogy a megadott azonosit6jii lovak adatait ellendrizze le a NEBIH munkatarsa.

3.4.6. Loutlevél generalasa — nyomtatasi kép készitése

Loutlevél generdldsdra mar csak azok a l6adatok keriilnek, amelyeknek mind a torzskdonyvezd
szakember daltali, mind pedig az ENAR szinti jévdhagydsa megtortént. A szamitogépes
rendszer itt is jelzi, ha az adott 16ra mar késziilt 16utlevél (amennyiben az igényldlap

rogzitésekor erre még nem deriilt fény).

A folyamat ezen 1épésénél az iigyintézo uj loutlevél sort generdlva bevdlasztja (behivja) az
adatbédzisban szerepld ENAR l6adatot. Ezzel a 16udtlevél a rendszerben el is késziilt, mar csak
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a nyomtatdsi képének generaldsa sziikséges, valamint a loutlevél-igénylés iktatdsi szdmanak
l16itlevél mellé rendelése. A készités datumat a rendszer automatikusan rogziti.

A nyomtatdsi képet minden esetben az irodavezetd altal elézetesen meghatarozott mappaba
kell menteni, ahonnan majd a nyomtatdsa megtorténik.

3.4.7. Loutlevél jovahagyasa

A szamitégépes rendszer lehetSséget teremt arra, hogy a l6itlevelet a NEBIH, illetve az
MLOSZ (fajtatenyésztd egyesiiletek) szakemberei a nyomtatds eldtt megtekintsék, és a
nyomtatdsra csak jovahagydsuk utdn keriilhessen sor. Ezek a 1épések a kiallitasi folyamat
soran azonban kihagyhatdk, ugyanis a 16adat ellenérzése az MLOSZ, az elismert 16tenyészto
szervezet, vagy akar a NEBIH munkatérsa 4ltal az ENAR jévahagyds elétt mar megtortént, a
NEBIH iltali jovahagydsra pedig a 16atlevél hatésdgi bizonyitvany hitelesitése sordn minden
alkalommal sor kertil sor.

3.4.8. Pénziigyi kimutatas

Az ligyintéz6 a ldutlevél nyomtatdsi képének generdldsa utdn megérkezik a pénziigyi
kimutatas készitésének 1épéséhez. Ez tulajdonképpen a folyamat elején rogzitett pénziigyi
adatok funkciéjaval megegyezd 1épés, azzal a kiilonbséggel, hogy itt mar el kell késziteni a
nyomtatdsra keriild szamviteli bizonylat nyomtatdsi képét. Ertelemszertien csak olyan
l6atlevél-igénylések esetében készithetd el ez a szamviteli bizonylat, amelyek esetében a
sziikséges pénzosszeg befizetése eldzetesen mar megtortént.

Utdnvéttel torténd fizetés esetében a szdmviteli bizonylat generdldsat nem kell végrehajtani, a
szamla készitésére a loutlevél kotése utan keriil sor az Iroda szamlazoéja éltal.

A loadtlevél-kiallitds folyamatdnak kovetkezd 1€pését feladatként édtadja a ldutleveleket
nyomtat6 és kotd munkatars részére.

Jelenleg a szamviteli bizonylat OLIR programbdl torténd nyomtatdsara nincsen sziikség, ezért
ez a funkcio jelenleg haszndlaton kiviil marad.

3.4.9. Loutlevél nyomtatasa
Miutdn a Lodtlevél Iroda iigyintézdje elkészitette a 16udtlevél, valamint a Idtulajdonos
nyilvintartd betétlap nyomtatdsi képét, a szamitogépes halézat megfeleld helyérdl

kinyomtatja az Gsszes dokumentumot, és 4tadja az aktdkat a hitelesitést végz6 NEBIH
kormanyzati tisztviseljének.

3.5. Loutlevél hitelesitése

A hitelesitést elvégz0 munkatars a 16udtlevél hitelesitése utin kotésre kiildi a hatésdgi
bizonyitvanyokat, vagy — amennyiben hibat taldl a loédtlevélben — visszaadja az aktdn
megjelolt ligyintézonek az aktat, aki javitds utdn azt djra nyomtatdsra adja a4t a nyomtatd

munkatarsnak (feliilirva a rontott I6ttlevél nyomtatasi képét!).

3.6. Loutlevél kotése
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A loutleveleket hitelesités utdn a kotést végz0 munkatédrs bekoti, és aszerint vilogatja szét,
hogy a léutlevelek tigyfél részére torténd kiaddsa ajanlott postai tuton torténik-e (a befizetés
elézetesen, 4tutaldssal megtortént), utdnvétes postdzdsa torténik-e, vagy a l6tulajdonos
személyesen veszi at és fizeti ki a hatésagi bizonyitvany(ok) dijat. A hiarom lehetdségnek
megfelelden a kotést végzo ligyintézd dtadja a folyamat kovetkezd 1épését végz0 munkatars
részére az aktdkat, benne a loutlevelekkel (ajanlott postai tGton torténd kézbesités €s utanvétes
postdzds esetén a szdmldzonak, személyes atvétel esetén a 16tulajdonos értesitését végzo

személynek).

3.7. Loutlevél kimené iktatasa, iigyfél részére torténé atadasa
A 16utlevelek tigyfél részére torténd dtadasa torténhet postai, illetve személyes uton.

Személyesen torténd atadast a Loudtlevél Iroda tigyfélfogaddja végez. Az iigyfélfogadd
személy, miutdn a loudtlevelek kotését végzd munkatirsatél megkapta az elkésziilt
okmdnyokat és azok aktdit, a létulajdonosokat (vagy azok meghatalmazott iigyintézdit)
telefonon értesiti a I6utlevél elkésziiltérdl. A l16utlevél hatdsagi bizonyitvany ugyanis csak az
igényld részére adhat6 ki, vagy annak irdsban (igényl6lapon vagy kiilon meghatalmazdson)
tortént meghatalmazottja részére. Ertesités utdn az iigyintézé elhelyezi az iigyfélfogadéban a
kiadasra var6 l6utlevelek kozott az aktdkat. A 16tulajdonos (vagy annak meghatalmazottja)
megjelenésekor az iigyfélfogadd atadja a loutlevele(ke)t, az 4atadast az atvevd személy
alafrasaval igazoltatja.. Az eljarasi dij pénztari befizetésének nyilvantartasat a Loutlevél Iroda
pénziigyi szakembere végzi el. Ezutin az igyfélfogadé az aktdk elhelyezését végzd
személynek tovabbitja az aktat.

Amennyiben a l6utlevelek kiaddsa postai tton torténik (ajanlottan, utdnvéttel), a 16utlevelek
és azok aktdi a postdzast végzd ligyintézohoz keriilnek (a pénziigyi feladatok elvégzését
kovetden). A postaz6 dolgozd a postai csomagok képzését dokumentélja a postakdnyvben. a
szamitégépes rendszerben — megadva a ldutlevelek szamat, amelyek egy csomagba keriiltek
(tehdt csomagonként kiilon kimend iktatészdmot kell megadni, fiiggetleniil attél, ha tobb
csomag ugyanazon cimre megy egy adott napon).

Postazasra keriil az elkésziilt hat6sagi bizonyitvany és a kiéllitott belfoldi szdmla 1. példanya.
Személyes kiadast, illetve a postazast kovetden az aktdk megkapjdk irattari elhelyezési
szamukat és az iigyintézo rogziti a szamitdgépes rendszerben a kiadds datumat és az irattari
elhelyezési szamat.

Louitlevél utdnvéttel torténdo postdazdsa, szamldzdsa, befizetés ellenorzése

Abban az esetben, ha a l6utlevél utanvéttel keriil postdzdsra, vagy befizetése eldzetesen
tortént meg (szamla alapjan atutaldssal), igy a kimend iktatést, illetve postdzast megel6zden a
szaml4z6hoz keriil a széban forgé akta, hogy a Létlevél Iroda szdmldzéja a NEBIH kozponti
szamlazo-programjabol egy postakoltséggel kiegészitett belfoldi szamlat allitson ki, vagy
ellendrizze a befizetés megtorténtét. Miutdn ez megtortént, a szamldz6 atadja a postidzéd
munkatarsnak az aktakat, valamint az elkészitett €s aktdkhoz csatolt szamlakat, aki az
ismertetett mddon elvégzi a 1dutlevelek postdra adasét, illetve kimend iktatdsat.

3.8. Kiadott loutlevél aktajanak elhelyezése, tarolasa
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Miutén a léutlevél személyes ataddsa vagy postdzdsa, ezzel egyiitt kimeno iktatds megtortént,
és a loutlevél-kidllitasi folyamat a szamitégépes rendszerben is lezarult, a Loudtlevél Iroda
aktaelhelyezést végzd dolgozdja egyenként elhelyezési szamot ad a leflizendd aktdknak. A
szamitégépes rendszer az elhelyezés funkcigjdban automatikusan megadja azt a sorszamot,
illetve dossziét, amelybe az aktat el kell helyezni. Az elhelyezés szdmét az iigyintézOnek ra
kell irnia az aktéra, ezt kovetden pedig az aktdkat le kell fliznie.

3.9. Mar kiadott l6ttlevél esetében torténo eljarasrend

Amennyiben a szamitogépes rendszer azt jelzi, hogy az adott 16ra mar késziilt 16utlevél, annak
tobb oka lehetséges:

1) valéban késziilt 16dtlevél, de az igényld ugyanaz;

2) valdban elkésziilt a 16utlevél, de mas tulajdonos részére;

3) aloutlevél elkésziilt, és a tulajdonos-valtozas bejelentése tortént meg.

Az 1) esetben az iigyintézdnek dokumentélnia kell az aktdn, hogy mely iktatészamon késziilt
el az adott 16utlevél, a 16utlevél-kiallitdsi folyamatot pedig le kell zdrnia. Amennyiben ugy
itéli meg az iigyintézd, a l6tulajdonost irasban értesiteni kell. Ezt kovetden elhelyezésre kell
atadni az aktat (levelet pedig kimend iktatdsra és postazasra).

A 2) esetben a ldutlevél-kidllitdsdnak folyamata folytatddhat, de a hidnypoétlasra torténd
felszolitdshoz hasonléan a l6tulajdonost levélben tdjékoztatni kell arrdl, hogy a 16utlevél-
kiallitdsanak folyamata mindaddig felfliggesztés alatt all, amig a lovanak megyei 16tenyésztési
feliigyeld, az elismert l6tenyészté szervezet képviselje, vagy a NEBIH fofeliigyeldje éltali
helyszini beazonositdsa (esetlegesen szarmazds-ellenOrzése) meg nem torténik, és
eldonthetdvé nem vélik, hogy a I6tulajdonos jogosan kérelmezi-e a I6ra a 16itlevelet.
Amennyiben a kérelem jogos, ugy az elozOekben jogtalanul igényld 16tulajdonost fel kell
szOlitani a l6utlevél visszaszolgaltatdsara, és ennek megtorténtével a l1outlevél kiadhatéd a 16
jogos tulajdonosdnak. Ha a 16dtlevél mar nincs a nyilvantartott tulajdonos birtokdban, Ggy
arra vonatkozoan kell informaciét szerezni, hogy kihez keriilt a hat6sagi bizonyitvany, és tdle
kell bekérni a l6utlevelet.

Ha a jogtalanul atvett 16utlevél nem keriil vissza ésszerti hataridon beliil a Lottlevél Iroda
birtokédba, vagy a bejegyzett tulajdonos tértivevényes megkeresés ellenére sem valaszol, ugy a
16 jogos tulajdonosdnak el kell késziteni az okmadnyt, és elveszett loutlevélként
nyilvantartdsba kell venni a kordbban kiadott 16itlevelet.

Tovébbi eljardsokrél a NEBIH sajat hatdskorében, egyedileg donthet (pl. hatdsdgi eljdrds
lefolytatdsa, feljelentés megtétele).

A 3) esetben értelemszertien a folyamat folytathaté tovdabb a tulajdonos-valtozas
bejelentésének ligyrendje szerint.

3.10. Masodlat loutlevél kiadasa

Masodlat 16utlevél kiaddsdra abban az esetben keriilhet sor, ha a I6tulajdonos irdsos
nyilatkozatot tesz arra vonatkozdan, hogy a léttlevél milyen koriilmények kozott veszett el
vagy semmisiilt meg. A nyilatkozatot a 16 tulajdonosdnak sajit keziileg (cégszeriien) kell
alafrnia.
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A masodlat 16utlevél kidllitdsdnak folyamata a normdl ldutlevél kidllitdsanak folyamatédval
megegyezd (érkeztetéstdl az akta elhelyezésével bezardlag), téritési dija azonban a l16utlevél
stirgdsségi dijjal novelt 6sszegével azonos.

Masodlat 16utlevelet azonban az adatbazisba dj rekordként kell felvenni, hogy dokumentalt
legyen az ismételt kiadas.

Masodlat lotulajdonos nyilvdntarto betétlap kiaddsa

Amennyiben a masodlat 16utlevél kérelemhez hasonldan a l6tulajdonos irdsban kérelmezi az
elveszett vagy megsemmisiilt betétlap djbol torténd kidllitdsat, az ingyenesen elvégezheto.
(Betétlap csak a nyilvantartott legutolsé tulajdonos részére adhat6 ki, a 16 vevdjének kérésére
nem.)

3.11. A léutlevél Kitoltési rendje

Loéutlevél tipusa

e Alap loudtlevél: a Léutlevél Iroda altal az OLIR-b6] nyomtatott 16ttlevél oldalak szama
6, és a hatosagi bizonyitvany 1. oldaldn a ,,Loéutlevél” cim szerepel.

e Szdirmazasi adatokkal elldtott 16utlevél: a Loutlevél Iroda altal az OLIR-b6l nyomtatott
oldalak szdma 8, és a hat6sagi bizonyitvany 1. oldalén a ,,L6ttlevél cim szerepel.

e Egyesiileti 16ttlevél: a Loutlevél Iroda dltal nyomtatott oldalak szdma 8, és a hatosagi
bizonyitvany 1. oldalan a ,,.Loutlevél — Szarmazési lapot tartalmaz” cim szerepel,
illetve a nyomtatott oldalak vizjel-szerlien tartalmazzdk az adott fajtaegyesiilet
bélyegzési jelét.

A loutlevél mezoinek Kitoltése

A 6 azonosité szama

A 16 azonositd szama minden esetben kitOltésre keriil, €s ez az azonosito az utlevél minden, a
Loudtlevél Iroda 4ltal nyomtatott oldalra felkeriil. Az azonosité szam nemcsak a 16
azonositasara szolgalo jel, hanem az ttlevél sorszama is egyben.

Az azonosité formdja a kovetkezd: 1-3. karakter: HUN; 4. karakter: M vagy K (a 16 nemét
jeloli — mén vagy kanca); 5-15. karakter: a 16 egyedi, betlikbdl €s szamokbdl allé azonositdja
(4ltaldban a bélyegzésre utal).

A lo UELN szdma

Az 504/2008/EK bizottsdgi rendelet szerinti az egész élettartamra sz416, dltalanos 16azonositd
szam (Universal Equine Life Number).

A 16 UELN szdma minden esetben kitoltésre keriil a Loutlevél Iroda dltal az OLIR-bAL, €s ez a
szam az utlevél elsé nyomtatott oldaldn keriil feltiintetésre.

Az UELN 15-jegyli, alfanumerikus egyedi kod, mely informécidkat tartalmaz az adott
16félére, az adatbazisra és arra az orszagra vonatkozdan, melyben eldszor rogzitették és
melynek Osszetétele a kovetkezo: a hatjegyli UELN-kompatibilis azonosité kéd (mely all a 3
jegyl orszagkddbdl és 3 jegyli adatbazis koédbol, mely arra az adatbézisra utal, melybdl a
l6atlevelet kidllitottak), ezt koveti a 16félére kiadott, kilencjegyli egyedi azonositdé szdm.
Magyarorszag orszagkddja: 348.

Neve
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A 16 nevének rovatit a Loutlevél Iroda minden esetben kitolti. Az egyesiileti (elismert
16tenyésztd szervezeti) és fajtabélyegzéssel ellatott lovak esetében a lovak elnevezésének az
egyesiiletek 4dltal meghatdrozott szabdlyt kell kovetnie, az ttlevélben ezt a nevet kell
feltiintetni. Ha a 16 elnevezését nem hatdrozza meg szabdly, akkor a haszndlati nevét kell
feltiintetni, amely az igényl6lapon, a tulajdonos altal meghatdrozott név. (Ha ilyen nincs
feltiintetve, akkor az adatbdzisban kordbban szerepld név kertil az ttlevélbe.)

Ez a szabdly azokra a lovakra kotelezOen érvényes, amelyek 2006-t61 kezdddden sziilettek. A
2006 elott sziiletett lovak esetében megengedhetd, hogy a fajtabélyegzéssel ellatott lovak
esetében (ha nem egyesiileti a l6itlevél) a név ne a fajtatenyésztd egyesiilet A4ltal
meghatdrozott nevezéktan szerint legyen feltiintetve. A 16utlevél kidllitasakor torekedni kell a
16 nevének helyes kitoltésére, de a l6tulajdonos ellenkezd kérésére a név igény szerint
modosithato.

Torzskonyvi szdmmal rendelkezd lovak esetén a név elé a torzskonyvi szdmot is fel kell
tuntetni, a név részeként.

Amennyiben a l6utlevélbe olyan név keriil, amely az adott fajtacgyesiilet szabdlyaitdl eltér, a
név modositasat a fajtaegyesiiletnek kell megtennie, a hivatalos név mindig a l6titlevélben
szerepld név lesz.

A 16 neve maximadlisan 50 karakterbdl allhat.

(A 16 neve a loutlevélben nem valtoztathatd. Amennyiben a 16 tulajdonosa valamilyen okbdl
az eredeti név megvaltoztatasat igényelné, az csak az eredeti név kiegészitése lehet. Ebben az
esetben a ldutlevelet a névvaltoztatdsra vonatkozd kérelemmel egyiitt vissza kell kiildeni a
Loutlevél Iroddhoz, ahol kiilon eljarasi dij ellenében torténhet a névvéltozasnak az ttlevélben
torténo regisztraldsa.)

FEI sportlé szdm

A Lautlevél Iroda éltal nem kitdltendd rovat.

Kitoltésére akkor keriil sor, amikor a l6tulajdonos a lovanak FEI utlevelet igényel. A FEI
szabdlyai szerint ekkor a 16 bekeriil a FEI sportlé-nyilvantartdsba, FEI-azonositét (sportld
szamot) kap, amelyet l6utlevél ezen rovatdba kell bevezetnie a Magyar Lovassport
Szovetségnek (MLSZ).

FEI sportlé név
A Loutlevél Iroda altal nem kitdltendd rovat.
Kitoltése a FEI sportl6 szammal megegyezden, a FEI szabdlyai szerint torténik.

FEI
A Loutlevél Iroda altal nem kitdltendd rovat.
A FEI tutlevél megtjitasanak datuma keriil ide, kitoltése a FEI szabdlyi szerint torténik.

Fajta

A fajta rovatot csak abban az esetben tolti automatikusan a Laéutlevél Iroda, ha egyesiileti
utlevelet készit, vagy a 16 egyesiileti fajtabélyegzéssel ellatott. Egyesiileti l6ttlevél, csak
akkor késziilhet, ha az adott 16 fajtdba tartozdsiat az adott fajtaegyesiilet elismerte.
(Nyereghelyen bélyegzett lovak esetében automatikusan, nyakon bélyegzett é€s import lovak
esetében egyesiileti igazolds kiallitasdt kovetden.) Amennyiben lehetséges az egyesiileti
tipusu l6utlevél kidllitdsa, és a 16tulajdonos igényli, a fajta beirandé a 16udtlevélbe, egyéb
esetben a rovat iiresen marad.

Angol telivér, ligetd és versenyfélvér fajtiji lovak esetében az alap (vagy szdrmazasi lapot is
tartalmazo) 16utlevélbe a fajta feltiintetésre keriil.
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Szin

A Loitlevél Iroda 4ltal kotelezden kitdltendd rovat. A 16 vdlasztdskori szine keril itt
feltiintetésre. Amennyiben a 16 szinében a csikdkori dllapothoz képest véltozas torténik, a
NEBIH iltal nyomtatott szin ebben a rovatban véltozatlanul marad, és a valtozast a 6. oldal
,,Egyéb” rovatdban kell megtenni annak késObb ismertetett szabélyai szerint. Ha az utlevél
felnd6tt 16ra keriil kivaltasra, melynek szine az adatbdzisban taldlhat6 valasztaskori szintdl eltér
(pl. kisziirkiilt), akkor a l6ttlevélben ezt jelezni kell.

Nem
A 16 neme rovatba mén, illetve kanca irhat6 be, a sziiletéskori nem szerint toltendd — kotelezo
jelleggel.

Ivartalanitva

Az ivartalanitott lovak esetében a négyzetbe itt ,, X kertiil.

Az ivartalanitdst a Loéutlevél Iroda csak akkor tolti, amennyiben a l6utlevél kidllitdsakor
biztos, dokumentalt informacidval rendelkezik az ivartalanitasrol.

Ddtum

Az ivartalanitds datumat jeloli. Ha nincs rd pontos adat — a rovatot nem kell kitolteni.
Amennyiben ismert az ivartalanitds datuma, a rovat kitoltése sziikségszert.

Az ,ivartalanitva”, valamint a ,,dditum” rovat a l6utlevél kiaddsa utan utélagosan is tolthetd. A
bejegyzést a miitétet végzo dllatorvos teheti meg, aldirdsdval és bélyegzdjével hitelesitve azt.

Sziiletés datuma

A csikéd sziiletési ideje keriil a mezdbe. Ismert szdrmazdsd 16 esetében a mezd toltése
kotelez6. Ha ismeretlen szarmazasu a 16, a rovat nem tolthetd. Amennyiben a 16 helyszini
azonositdsakor az MLOSZ megyei feliigyel6je altal kidllitott jegyzOkonyv tartalmazza a 16
sziiletésének becsiilt (vagy a tulajdonos dltal nyilatkozott) évszamat, a rovatban a sziiletési
évszam feltiintethetd.

Sziiletés helye
A csiké sziiletésének (tenyésztésének) helye keriill ebbe a rovatba (irdnyitészdm és
helységnév), ismeretlen tenyésztésli 16 esetében nem tolthetd (a sziiletési id6hoz hasonldan).

Tenyészto

A tenyésztd neve és cime keriil feltiintetésre az aldbbi formédban: Név, irdnyitdszam,
helységnév, utcanév és hdzszdm, tenyésztés helyének ISO orszdgkddja (pl. Vezetéknév
Keresztnév, 2870 Kisbér, Ménesmajor Pf.:5. HUN). Amennyiben a teny€szt0 ismeretlen, ugy
arovat az ,, Ismeretlen” széval toltendo ki.

Tulajdonos neve, dllampolgdrsdga, cime

Az alabbi formdtumban tolti a Loutlevél Iroda: Név, édllampolgarsag (3 karakteres ISO
orszagkoddal jelolve), valamint irdnyitoszam és helységnév, utcanév €s hazszam, orszagkdd.
(pl. Vezetéknév Keresztnév, HUN 2870 Kisbér, Magyar u. 54. HUN).

A tulajdonos-véltozdsokat a Iéitlevél 7-9. oldalain a NEBIH arra jogosult kormdanyzati
tisztviselGje jegyzi be €s hitelesiti.

A loutlevélben leirtak alapjan, amennyiben tobb tulajdonosa van a Iénak, a 16ért felelds
személy nevét és dllampolgarsagat kell az utlevélbe vezetni.
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Apa

A csiké apjanak neve (torzskonyvi szdmmal) keriil feltiintetésre abban az esetben, ha ez
ismert. Ha az apa ismeretlen, az , Ismeretlen” sz6 irand6é ide. A Loutlevél Iroda altal
kotelezden toltendd rovat.

Anya
A csiké anyjinak neve, ugyanazokkal a szabalyokkal, mint az apaé. A Loutlevél Iroda altal
kotelezben toltendd rovat.

Anyai apa
A csik6 anyai nagyapjdnak nevét tiintetjikk fel itt, az ,,Apa” és az ,,Anya” kitoltési
szabdlyainak megfeleléen. A Laéutlevél Iroda 4altal kotelezden toltendd rovat.

Szdrmazds ellendrzés

A rovatot a Loutlevél Iroda abban az esetben t6lti, amennyiben megfeleld informécié van arra
vonatkozdan, hogy a csikdé szdrmazdsanak vérvizsgalattal vagy DNS-teszttel torténd
ellendérzése megtortént (,, Tested” felirattal). Vannak olyan l6fajtdk, amelyek egyedei a
nyereghelyi bélyegzést csak szarmazdsellendrzés utan kaphatjdk meg — erre a fajtatenyészto
egyesiiletek szabdlyai irdnyaddak.

A 2-5. oldalon bejegyzett adatok hitelesitése
A NEBIH hitelesitdje tolti ki, kotelezéen.

3A és 3B oldalak

Csak az egyesiileti és a szdrmazdsi adatokkal ellatott loutlevelek esetében nyomtatandd
oldalak.

A 16 neve és azonositdja utdn a két oldal a 16 négy Osi soros szdrmazdsit tartalmazza, a 3A
oldalon az apai 6soket, a 3B oldalon az anyai dsoket.

Egyesiileti 16utlevél esetében a 3B oldal aljdn az egyesiilet neve és cime, valamint az adatok
NEBIH dltali hitelesitése taldlhato.

Diagram

A 16diagramot jelenleg az MLOSZ arra jogosult munkatarsai, valamint az elismert tenyészto
szervezetek esetében az dltaluk megbizott szakember az eredeti — a 16utlevél hatdsagi
bizonyitvany részét képezd — nyomtatvanyon toltik ki. Ez az eredeti kitoltott diagram keriil
bekotésre a loudtlevélbe. A kordbban késziilt, kitoltetlen diagramot tartalmazé utlevélben
utélag kitolthetd a diagram. Ebben az esetben a diagramot csak a NEBIH, vagy jogelddei ltal
arra feljogositott személyek rajzolhatjdk és hitelesithetik a NEBIH 4ltal meghatdrozott
szabdlyok szerint (tanfolyamon részt vett €s errdl igazolassal rendelkez6 szakemberek).

Hely és ddtum

A diagram rajzoldsanak helye, illetve datuma keriil itt rogzitésre.
Kidllitasra jogosult személy aldirdsa és bélyegzoje

A diagramot elkészitd illetékes személy aldirdsa, illetve ENAR bélyegzdje.

Bélyegzés, tetovdlds, fagyasztds

A megteleld sz6 a nyilvantartdsi rendszerbdl automatikusan alahuzasra keriil.

Csak azt a bélyegzést lehet figyelembe venni, amely az ENAR nyilvantartds céljait szolgdlja,
tehat a lovon 1év6 egyéb, nem hivatalos (a NEBIH 4ltal nem elfogadott) azonositast szolgal6
bélyegzést nem lehet feltiintetni.

20



Nyak, nyereghely, comb
A hivatalos azonositdst szolgédlé bélyegzés helyétdl fiiggden a megfeleld sz6 aldhizasra kertil
a nyilvantartasi rendszerbdl.

Bal oldal, jobb oldal

A 16 bal oldaldn, illetve jobb oldaldn (nyakon, nyereghelyen, combon) taldlhaté bélyegzés
(fagyasztés) keriil ide — a bélyegzés szabdlyainak megfelelden.

Ajak

A tetovéldssal tortént 1omegjelolés esetében toltendd, amennyiben a tetovalds a hivatalos
ENAR azonositdst szolgalja.

Mikrochip (szdma, helye)

A rovat egyrészt akkor tolthetd ki, ha kiilfoldrdl beérkezett, honositasi eljarason atesett lovak
egyedi jelolése mikrochippel tortént meg. Hazai tenyésztésii lovak esetében olyan fajtdk
egyedei esetén, melyeknek a NEBIH dltal jévahagyott tenyésztési programjdban az azonositds
a mikrochipet (transzponder) irja eld, valamint a koztenyésztésii lovak esetében, melyek
mikrochippel torténd jelolése 2013. daprilis 17-t61 kotelez6. Madsodlagos jelolés esetén
szabdlyos csikojelolési jegyzOkonyv alapjén.

Fej

A 16 fején 1évé jegyek szakszerti leirdsa a NEBIH 4ltal meghatérozott jegyleirdsi szabalyok
szerint.

Eliils¢é bal ldb

Az eliilsé bal 14b jegyeinek szakszeri lefrdsa a NEBIH altal meghatdrozott jegyleirdsi
szabdalyok szerint.

Eliilsé jobb lab

Az eliilsé jobb 1db jegyeinek szakszer(i leirdsa a NEBIH dltal meghatdrozott jegyleirdsi
szabalyok szerint.

Hatulso bal lab

A hitulsé bal 14b jegyeinek szakszer(i lefrdsa a NEBIH dltal meghatirozott jegyleirsi
szabdlyok szerint.

Hatulso jobb ldb

A hitulsé jobb 14b jegyeinek szakszeri leirdsa a NEBIH 4ltal meghatdrozott jegyleirdsi
szabdalyok szerint.

Test

A test jegyeinek szakszerii leirdsa a NEBIH dltal meghatdrozott szin-jegyleirdsi szabalyok
szerint.

Egyéb jegyek (elhelyezkedésiik, kiterjedésiik)

Egyéb jegyek szakszeri leirdsa a NEBIH 4ltal meghatdrozott szin-jegyleirdsi szabédlyok
szerint. A szin-jegyleirds szabalyait a NEBIH dltal kiadott ,,Utmutaté a szinjegyleirdshoz” c.
dokumentum tartalmazza.

Az anya alatti csikordl az adatokat feljegyezte
Jelenleg nem tolti ki a rovatot a Laéttlevél Iroda.

Szarugesztenyék

Kitoltési szabdlyait az ,Utmutaté a l6diagram kitoltéséhez” c., OMMI dltal kiadott
dokumentum tartalmazza. A rovatot a Loutlevél Iroda nem tolti ki.
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Egyéb

Az egyéb rovatba keriilnek mindazok a bejegyzések, véltozasok, amelyek a léutlevél elsé 6
(8) oldalanak adattartalmara vonatkoznak — ez aldl kivételt képeznek a diagramon tortént
valtozdsok bejegyzései, amelyek kozvetleniil a lodiagramon megtehetdk, a l6tulajdonos
valtozdsai, amelyeket a 7-9. oldalakon kell feltiintetni, valamint az ivartalanitasi bejegyzések,
amelynek szabdlyai a megfeleld rovatndl mar ismertetésre keriiltek. Azok az adatok, amelyek
ut6lagosan moédositasra keriilhetnek még (pl. 16 szine), nem az eredeti kitoltés helyén, hanem
az ,egyéb” rovatban keriilnek feltiintetésre ugy, hogy leirdsra keriil a javitott mezd
megnevezése, a modositds szovege, annak datuma, valamint a moddositdst végz0, arra a
NEBIH 4ltal feljogositott személy aldirdsa és bélyegzéje. (Pl. ,,szin: sziirke 2006. mércius 21.
aldirds, bélyegzo™)

3.12. Ismeretlen szarmazasua lovak loutlevél kiadasanak, postazasanak iigyrendje

A tenyésztési elozménnyel - fedeztetési jegyzOkonyvvel - nem rendelkezd ismeretlen
szarmazdsu lovak 16utlevél kiaddsa az aldbbiak szerint torténik:

A 16tulajdonos értesiti az MLOSZ megyei l6tenyésztési feliigyeldjét és kéri a
lovanak/csikdjanak egyedi azonositdsat.

A lotenyésztési feliigyeld vagy szervezett program keretében, vagy egyedi kérésre a
l6tulajdonossal, illetve a lovat/lovakat kezel6 magéanallatorvossal eldre egyeztetett idopontban
megjelenik a helyszinen és elvégzik a 16 egyedi azonositasét és transzponderrel (chip) torténd
tartos egyedi megjelolését. Az azonosités, ill. megjelolés alkalméval a 16tenyésztési feliigyeld
kitolti a csikgjelolési jegyzOkonyv nyomtatvanyt, elkésziti a jegyek és szorforgok
megjelolésére szolgald diagramot.

A transzponder beiiltetését végz6 magandllatorvos a csikdjelolési jegyzOkonyvon igazolja a
chipbeiiltetés elvégzését, kitolti a ,,Vizsgdlati megrendeld szeroldgiai vizsgdlathoz” cimu
vérkiséré nyomtatvanyt. Minden 16tulajdonos részére kiilon nyomtatvéanyt kell kitolteni.

A beiiltetett mikrochiphez tartozé vonalkédos matricabdl egy példanyt a csikdjelolési
jegyzOkonyvre, egy példanyt a vérvizsgdlati megrendelre, egy példanyt a vércsore kell
ragasztani.

A jeloléssel és egyedi azonositdssal egyidejiileg a 16tenyésztési feliigyeld segitségével a 16
tulajdonosa kitolti a léutlevél igényld lapot és az ennek mellékletét képezd tulajdonosi
nyilatkozatot, melyet a 16tenyésztési feliigyelonek tovébbi iigyintézésre dtad.

A l6tenyésztési feliigyeld az MLOSZ iigyrendje szerint ellendrzi és rogziti a 16 adatokat az
OLIR-ban, és a szabdlyosan kitoltott, hidnytalan 16utlevél igényléseket megkiildi a Loutlevél
Iroda részére.

A vérvételt végzo dllatorvos a vérmintdt a vizsgdlati megrendeldvel egyiitt az
Allategészségiigyi Szolgdlat {igyrendje szerint megkiildi az illetékes diagnosztikai
laboratériumnak.

A Loutlevél Iroda az MLOSZ-t6l megkapott l6ttlevél igényléseket a loutlevél kiaddsanak
korédbbi rendje szerint érkezteti, és elkésziti a loutleveleket.

A diagnosztikai laboratérium elvégzi a szeroldgiai vizsgdlatot, elkésziti a vizsgdlati
eredményt. és a tulajdonos nevére sz6l6 szamldt. A vizsgélati eredménykozlés ,,azonositd”
rovatdban egyedileg fel kell tiintetni a vizsgalt 16 mikrochip szdmat.
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A vizsgalati eredménykozlésnek és a hozzdtartozé szamldnak a 16 tulajdonosat illetd
példanyat naponta Osszegylijtve és kisérojegyzékkel ellitva a NEBIH belsd kézbesitdjén
keresztiil a Diagnosztikai Laboratérium eljuttatja a Loutlevél Irodéba.

A vidéki laboratériumok esetében a vizsgélati eredménykozlést és amennyiben késziilt,
hozzatartozé szamldt, valamint a kisérdjegyzéket postai dton kell megkiildeni a Laéutlevél
Iroda részére.

A Loutlevél Iroda e feladattal megbizott munkatarsa az eredménykozléseket és a szdmldkat
atveszi, €s a loutlevél igénylés aktdjahoz csatolja.

A 16utlevél elkészitése utdn a loutlevél kiszamldzasa sordn az ezzel a feladattal megbizott
munkatdrs a szdmla kidllitdsa soran az utdnvét Osszegének kiszamitdsakor a 16utlevél ardhoz a
vérvizsgdlati dij fejében fizetendd Osszeget is hozzdadja, és ennek figyelembe vételével
szamolja ki az utanvét 6sszegét.

A szamla elkésziilte utdn a Loutlevél Iroda postdzassal megbizott munkatédrsa beboritékolja a
l6ttlevelet, a 16utlevél kiallitasi dijarol szold szamlat, a vérvizsgélati eredménykozlést és a
vérvizsgélat dijardl szolé szamlét, elkésziti a postadsszesitot, €s az anyagot naponta dtadja a
hivatali kézbesitOnek, aki azt a Keleti Karoly u. 24-ben 1év6 kézponti postdzdba tovabbitja.

Azokrol az iigyfelekrdl, akik nem veszik at a kiildeményeket a Loutlevél Iroda havonta
jegyzéket készit, melyet az illetékes megyei Korményhivatal allategészségiigyi munkatarsa
részére eljuttat.

4. Tulajdonos-valtozas nyilvantartasanak folyamata

A 16tulajdonos-véltozds bejelentésének érkeztetési, iktatdsi folyamata, illetve a hidnypoétlasra
torténd felszolitasi feladatok a 16utlevél-kiallitassal megegyezd mddon torténnek. Tovabba a
bejelentélap (I6tulajdonos nyilvantarté betétlap vagy kiilon adatbejelentd) rogzitésére is a
l6atlevél-igényld rogzitésének szabdlyai vonatkoznak. A partneradatok kezelése a 3.2.
fejezetben leirtak szerint torténik.

4.1. Uj I6tulajdonos nyilvantartisba vétele

A 16tulajdonos-véltozds bejelentdlapjanak rogzitése alkalmdval a partneradatbdzisban
felvitelre vagy kiegészitésre keriilnek a 16 dj tulajdonosdnak adatai — megerdsitett (ENAR
szintll) adatként.

Az 1j 16tulajdonos nyilvantartidsba vétele azt a folyamatot jelenti, amely sordn a mar kordbban
elkésziilt 16utlevélbe a Loutlevél Iroda bejegyzi az uj, partnerként felvett tulajdonost, és a 16
adatai kozott annak tulajdonosidt az 1j I6tulajdonosra cseréli. A tulajdonos-véltozds
bejelentésének folyamata lényegében megegyezik a l16utlevél-kidllitds folyamatdval, azzal a
kiilonbséggel, hogy a folyamat végén loutlevelet nem, csak Idtulajdonos nyilvantartd
betétlapot 4llit ki a Loutlevél Iroda. A tulajdonos-regisztracié ligyintézési ideje maximum 30
nap.

A Loutlevél Iroda iigyintézdje a bejelentOlap rogzitését kovetden az ENAR adatbédzisban a
tulajdonost véltott 16 adataihoz tulajdonosként az Uj partnert rendeli hozza. Tekintettel arra,
hogy az ENAR adatbazis (igy a kiadott 16utlevél) kizardlag szakmailag jovdhagyott adatokat
tartalmaz, az adatok zdroldsdnak felolddsa csak a tulajdonos moédositdsanak idejéig terjedhet
ki, a feladat végeztével az iigyintéz0 koteles a modositott rekordot Gjra zérolni.

23



4.2. Lotulajdonos nyilvantarté betétlap generalasa, nyomtatasa

A 16tulajdonos nyilvantarté betétlap generdldsa a 16utlevél készitésével szinte megegyezd
modon torténik — ugyanabban az adattibldban (Ioutlevelek). Az adatbazis itt jelzi, hogy a
nevezett azonositora mar késziilt 16utlevél, amely jelzés ebben az esetben természetesnek
tekintendd: Az adatbizisnak tartalmaznia kell kinyomtatott statusszal a 16utlevél
adattartalmat. Az iigyintéz6 ennek ellenére a loutlevelek adattdblaban automatikusan dj sort
vesz fel, megadva a 16 azonositdjit (bevalasztva a 16adatot, amely mar az 0j 16tulajdonost
tartalmazza), tovabba az tligyirat iktatoszamat (,,birdlati lap azonositd”) és a keltezést. Ennek a
rekordnak a statusza azonban mar semmiképp sem lehet ,kinyomtatott”, hanem kizdrdlag
»tulajdonos-atirds”, jelezve ezzel, hogy nem uj loutlevél kiaddsara keriilt sor, hanem a
meglévOben torténd tulajdonos-dtvezetésre (lehetové téve ezdltal a tulajdonos-véltozdsok
nyomon kovetését az adott 16ra vonatkozdan).

A lé6tulajdonos nyilvantarté betétlap nyomtatdsi képét minden esetben az irodavezetd altal
eldzetesen meghatdrozott mappdban kell menteni, ahonnan majd annak nyomtatdsa
megtorténik, a 3.4.9. fejezetben leirtaknak megfelelden.

Nem a NEBIH adatbdzisdbol kiadott liitlevelekben torténd tulajdonos-dtirds

Az 1.3 fejezetben meghatarozédsra keriilt, hogy milyen tipusi loéutlevelek érkezhetnek
tulajdonos-valtozds regisztracidjara a Lodtlevél Iroddhoz. Az el6bbiekben annak ismertetése
trtént meg, amikor a NEBIH adatbazis4bdl kiadott 16utlevelekben torténik meg a tulajdonos-
atiras.

Tekintettel arra, hogy az egyéb nyilvantartdsokbdl (kiilfoldi, FEI) kiadott l6azonositd
okmanyok adattartalma nem vagy eltéréen szerepel a NEBIH ENAR nyilvantartasiban, ezért
az ilyen loutlevéllel ellatott lovak adatait a tulajdonos-valtozds bejelentésekor kell a
nyilvantartisban modositani, rogziteni (a 16utlevél-kiallitdsi folyamat 1épéseivel
megegyezoen).

Az ligyintézOnek a tulajdonos-bejelentéskor ellendriznie kell, hogy a beérkezett l16ttlevélben
szerepld 16 rendelkezik-e a magyar nyilvantartdsoknak megfeleld 16azonosité szammal, illetve
a léazonosité megtaldlhat6-e az ENAR adatbazisban. Amennyiben a léadat egyaltalan nem
szerepel a teljes lonyilvantartdsban, vagy szerepel, de adatai hidnyosak és nem ENAR
ellendrzottek, a Loudtlevél Iroda iigyintézdje a 3.4.3., 3.4.4. és 3.4.5. fejezetekben leirtaknak
megfelelden az MLOSZ, vagy az elismert 16tenyésztd szervezet illetékes szakemberének
atadja a feladatot (I6adat felvitele, kiegészitése céljabol). Tulajdonos-atirds mindaddig nem
végezhetl el, amig a 16 adatai ENAR nyilvéantartdsba nem keriilnek.

Amennyiben a tulajdonos-regisztraciora beérkezett kiilfoldi, FEI l6utlevél vagy versenylo-
azonositasi igazolvany adatainak ENAR jovdhagydsa megtortént, a l6tulajdonos nyilvantartd
betétlap generdldsa és nyomtatdsi képének elkészitése a fent leirtaknak megfeleléen
elvégezhetd. Megjegyzendd azonban, hogy az ily moédon nyilvantartdsba keriilt 16adatok
esetében az adatbazis nem tartalmaz ,.kinyomtatott” stitusza l6utlevelet, hiszen a 16utlevél
nyomtatdsa nem a NEBIH adatbazis4bdl tortént meg.

A nem NEBIH nyilvantartisbél kiadott Iéitlevelekben tortént tulajdonos-dtirds sordn
bekiildott 16utlevélben a magyar nyilvantartdsban szerepld 16azonositot fel kell tiintetni.
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4.3. Létulajdonos-valtozas hitelesitése, loutlevelek kimené iktatasa, atadasa, pénziigyi
kimutatasa, ligyiratok elhelyezése

A l16tulajdonos-véltozas hitelesitése, szamlazasi folyamatai, kimend iktatdsa, tigyfél részére
torténd ataddsa, valamint az iigyiratok elhelyezése, tarolasa teljes mértékben megegyezik a
l6atlevél-kidllitasi folyamat sordn ismertetettekkel. (L. 3.5., 3.7., 3.8. fejezetek)

5. Exportjelentés és vagohidi jelentés (elhullas) nyilvantartasanak folyamata

5.1. Exportjelentés nyilvantartasanak folyamata

Amennyiben a magyarorszagi kozponti adatbdzis nyilvantartdsdban szerepld, lottlevéllel
ellatott 16 (tulajdonosa hivatalos nyilvantartdsban van) exportra keriil, az elad6é 16tulajdonos
kotelezettsége bejelenteni a 16 kiilfoldre tortént eladdsat. Az exportjelentés ilyen értelemben
tehat tulajdonos-atirds, de — tekintettel arra, hogy a léutlevélnek kisérnie kell a lovat, és annak
tulajdonos-regisztracidja a kiilfoldi hatésagokndl torténik meg — a Loéutlevél Iroddba az
exportjelentés alkalmdval a 16utlevél nem, csak a kitoltott 16tulajdonos nyilvantarté betétlap
érkezik be. Ennek értelmében az exportjelentés adatainak nyilvantartdsa sordn a Lottlevél
Iroda nem bocsat ki semmilyen dokumentumot, csak a l6tulajdonos 4ltal kozolt adatokat
nyilvantartasba veszi, €s a jelentéseket eltarolja.

Az exportjelentés érkeztetése, iktatdsa, tovabba a bejelentdlap rogzitése a loutlevél-kiallitas
(és tulajdonos-dtirds) ezen lépéseivel megegyezd moddon torténik. Tekintettel arra, hogy az
exportjelentés az elad6 16tulajdonos bejelentése, nem pedig az 1j, kiilfoldi 16tulajdonosé, ezért
a betétlapon feltiintetett kiilfoldi 16tulajdonos adatait a partneradatbdzisban az itigyintézdnek
csak nem megerdsitett adatként lehet rogzitenie.

A folyamat tovabbi Iépéseiként a Loutlevél Iroda ligyintézdje az ENAR adatbédzisban a
tulajdonos-valtozds regisztracigjdval megegyez0 moddon a I16tulajdonost a kiilfoldi
l6tulajdonosra cseréli, tovabba a l6adatlap megfeleld rovatdban (Export/Import) feltiinteti az
adatlapon szerepld uj 16tulajdonos dllampolgéarsdgabol kovetkezo export orszagot, valamint az
export (eladds) datumat. Természetesen az adatbdzisban moddositott ENAR adatot a
modositast kovetden zérolni kell. Az exportnyilvéantartds folyamata ezzel lezarult, a Loutlevél
Iroda iigyintézOjének az aktit az elhelyezést végzd iigyintézOnek kell 4tadnia, aki az
irodavezetd altal elére meghatdrozott helyen leflizi az ligyiratot, és a loutlevél-kiadas aktdinak
taroldsaval megegyez6 modon nyilvantartdsba veszi az akta taroldsat.

5.2. Vagohidi jelentés (elhullas) nyilvantartasanak folyamata

A l16tulajdonos, illetve vagohid kotelezettsége a Ioutlevelet kidllité hatdsag felé bejelenteni a
16 elhullasat/vagasat. A bejelentési kotelezettség kiterjed arra, hogy a l6tulajdonos/vagéhid az
NEBIH részére visszakiildi érvénytelenitésre a loudtlevelet, tovabbd {irasban kozli a 16
elhullasdnak tényét, okat, illetve az elhullds/viagas datumat. Ennek megfelelden a NEBIH
Loutlevél Iroda feladata, hogy a jelentés adatait nyilvantartisba vegye, érvénytelenitse a
l6itlevelet, és — amennyiben a tulajdonos irdsban kéri — érvénytelenités utdn az utolséd
bejegyzett 16tulajdonos részére visszakiildje a l6ttlevelet.

A vagohidi (elhullasi) jelentést a Loutlevél Iroda érkeztetdje a 2.1. fejezetben leirtaknak
megfelelden érkezteti, €s a jelentést tovdbbadja a Loutlevél Iroda iigyintézdjének. Az
tigyintéz0 a jelentést a 2.2. fejezet leirdsa szerint iktatja — vagohidi jelentésként — az tigyiratot.
Ezt kovetéen minden més iligyintézési folyamattal megegyezd mddon az ligyintézd rogziti a
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bejelentést, tovabba az ENAR adatbazisban a nevezett 16 adatai kozott a ,,fogyaték™ rovatban
rogziti az elhullds tényét, annak okéat, valamint a bejelentett datumot. Természetesen az
adatbdzisban moédositott ENAR adatot a mdédositast kovetden zarolni kell. Az iigyintéz6 a
l6itlevelek adatbdzisdban a kinyomtatott statuszd, érvénytelenitésre visszakiildott 16utlevél
statuszat bevondsra keriilt-re médositja, illetve a Léutlevél Iroda hitelesitdjével a 16utlevelet
érvénytelenitteti. Az elhullds nyilvantartdsanak folyamata ezzel lezarult, a Léutlevél Iroda
ligyintézdje az aktat az elhelyezést végzo ligyintézonek dtadja, aki a kordbban meghatarozott
szabalyoknak megfelelden elvégzi az ligyirat tarolasat (elhelyezve az érvénytelen l6utlevelet
is). Amennyiben a l6tulajdonos irdsban kérelmezte, hogy az érvénytelenitett l6ttlevelet a
részére az Iroda kiildje vissza, ez megtehetd, ebben az esetben a postazast végzo ligyintézo a
kimend iktatds szabdlyai szerint (3.1.2. fejezet) elkiildi az érvénytelen l6ttlevelet az utolsé
bejegyzett (bejelentést végz0) 16tulajdonosnak.

26



