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l. Fontos tudnivalok

Az E-ligyintézés felllet hasznalatdhoz el6szor is sziksége lesz Ugyfélkapu regisztracidéra. Ezt a
www.magyarorszag.hu oldalon leirtak szerint teheti meg.

Il. Belépés afeliiletre

E-Ugyintézés megkezdéséhez latogasson el a www.nebih.gov.hu weboldalra és kattintson az E-

gyintézés , Ugyfélkapu bejelentkezés” gombra. Ez a gomb a honlap bal oldaldn, az oldal kdzepén,
kiilon menilpontban taldlhatd. Miutan megszerezte Ugyfélkapus regisztraciojat, csak utana tud
honlapunkon az E-ligyintézés menipontba belépni.

E-ligyintézés
Ugyfélkapu bejelentkezés

Fethasznzlol kezikonyw

A menilipont megnyomasat kdveten megjelenik a magyarorszag.hu weboldal belépési oldala, ahol
meg kell adni az tGgyfélkapus azonositéjat és jelszavat. Ezen azonositd adatok megfelelGsége esetén
visszairanyitasra keriil a NEBIH regisztraciés oldalara.

Amennyiben van MVH regisztraciés szama, vagy NEBIH partner azonositdja, akkor kérem, a
belépéshez készitse eld (Adatok ellenérzése gomb szolgdl e két azonosité barmelyikével torténd
keresésére). Amennyiben nincs ilyen azonositéja, akkor is be tud lépni fellletiinkre, meg tudja
keresni magat nyilvantartasunkban (Személyes adatok megaddsa gombbal). Amennyiben eddig nem
volt nyilvdntartasba véve, akkor el6szor regisztralnia kell!

Kérem, ellendrizze, hogy szerepel-e nyilvantartasunkban!
Ugyfélkapu azonositd adatok

MVH regisztracids szam: Partner azonositd :

Adatok ellendrzése

Amennyiben nem ismeri a fenti azonositdit, akkor kérem, a Személyes adatok
megaddsa gomb megnyomdsa utdn téltse ki o megfeleld odatokat és oz olatta lévd
Adatok ellendrzése gomb megnyomdsdval ellendrizheti, hogy szerepel-e a
nyilvantartdsunkban!

| Személyes adatok megadasa |

Amennyiben On MVH Ugyfél, vagy NEBIH partner (tehdt szerepel a nyilvantartasunkban és a belépés
oldalon az Adatok ellenérzése gombbal valé keresés eredményekén a feliiletre ki tudtuk kozolni
nyilvdntartdsunkban szereplé adatait) és a belépéskor feltlintetett személyes adatok On szerint
tévesek, akkor ezt itt elektronikusan — a személyes adatok védelme érdekében - nem tudja javitani.
Amennyiben Ugy latja, hogy nem helyesek az adatok, akkor MVH {igyfél esetén G002-es, NEBIH
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partner esetében Tl-es adatlap kitoltésével és az illetékes hivatalhoz torténé megkildésével tudja
pontositani azokat.

Az Ugyfélkapus regisztracié soran megadott regisztracids alapadatoknak (sziiletési név, hely, id6 és
anyja neve) természetesen meg kell egyeznie a NEBIH partner vagy MVH-s lgyfél-regisztracid
igénylésekor megadott adatokkal, illetve Uj partner esetében az elsé belépéskor megadott adatokkal,
ugyanis a program Osszeegyezteti a nyilvantartdsunkban szereplé — elsé belépéskor megadott -
adatait az tgyfélkapus regisztraciokor megadott adatokkal.

ll.  E-ligyintézés

A sikeres portal belépést kovetSen az alabbi menipontok jelennek meg:
E-ligyintézés

Bizonylatkitdltés sajat jogon

. Bizonylatkitdltés meghatalmazottként

. Uj meghatalmazés kitéltése

. Meghatalmazasok megtekintése

. Meghatalmazas torlése

. Feligyeleti dij bevalldsédhoz kapcsolddd meghatalmazas kitdltése

= h 1 B W R

. Felligyeleti dij bevallasa meghatalmazottként

ca

. Felligyeleti dij bevallasa sajat jogon

1. Bizonylatkitoltés sajat jogon

Figyelem! Felligyeleti dij bevalldsa sajat jogon nem ebben a menilipontban van, hanem a 8. pontban!

Ezen menilipont esetében lehet6ség van a kapcsolédd szakrendszer kivalasztasara, majd az
Ggyfélkapus azonositéval belépett felhasznaldnak e-kérelmet benyujtani.

2. Bizonylatkit6ltés meghatalmazottként

Figyelem! Fellgyeleti dij bevalldssal kapcsolatos meghatalmazotti viszony nem ebben a
menipontban taldlhatd, hanem a 7. pontban!

Ervényes meghatalmazasok esetében itt van lehet8sége Onnek kivalasztani, hogy melyik
maganszemély vagy cég nevében torténjen meg az e-kérelem benyujtasa. A kivalasztast kovetSen
megjelennek azok a szakrendszerek, amelyek esetében On rendelkezik meghatalmazéssal e-kérelem
kitoltésére.

3. Uj meghatalmazas kitoltése

Figyelem! Felligyeleti dij bevallasara sz6l6 meghatalmazdast nem ebben a menlipontban kell késziteni,
hanem a 6. pontban!

Uj meghatalmazas kitoltése ebben a meniipontban térténik. Az On, mint belépett felhaszndlé adatai
automatikusan megjelenitésre keriilnek a meghatalmazott meniipontban. Onnek a sajat adataira
vonatkozdan az elérhetGségi e-mail cimét szlikséges megadni.
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A meghatalmazé adatai kdziil a NEBIH partner azonositéjat vagy MVH Ugyfél-regisztraciés szamat,
valamint maganszemély esetében a megadott azonosité szamhoz kapcsolddo sziiletési datumot, cég
esetében az addszamot sziikséges megadni. Abban az esetben, ha a megadott azonositdk egyeznek, a
partner ellenérzése gomb megnyomasat kovetéen a meghatalmazd személyes adatai automatikusan
megjelenitésre kerlilnek, amelyek alapjan elkésziil a meghatalmazas.

Meghatalmazé adatainak elkérése

MVH regisztracids szam:

Partner azonosito :

Magdnszemély esetén a szilletési datum, cégek esetén az addszdm

Sziletési datum (pl.
1977.08.23):

Addszam (elsd 8 karakter):

Partner ellendrzése

A meghatalmazottak adatainak a megadasat kévetGen kell kivdlasztani azokat a meghatalmazasi
jogcimeket, amelyek esetében a meghatalmazott jogosult lesz szakrendszeri e-kérelem benyujtasara.

A szakrendszer kivdlasztasat kovetSen kell megadni, hogy a meghatalmazas milyen médon kerdil
hitelesitésre.

Meghatalmazasi jogcim kivalasztasa

[T] szarvasmarha-, juh-kecske-, sertés ENAR és Baromfi Informacios Rendszer
e-nyomtatvanyai

[Tl Gazdélkodasi naplé, tapanyag-gazdalkodasi terv e-nyomtatvanyai

[Tl Nitrat e-adatlap

[T] Bor szakrendszer e-nyomtatvanyai

[T] BUHG nyilvantartas nyomtatvanyai

Hitelesités:
@ Ogyvéd
O 2tand

Tisztelt ligyfeliink!

Az On dltal kitsltstt meghatalmazds régzitésre keriilt az adatbdzish Iyet kérjiik,
hogy oz aldbbiak figyelembe vételével a Hivatal részére megkiildeni sziveskedjen:
- meghatalmazast Ugyvéd vagy két tanu alairasaval hitelesiteni szikséges;
- kérjik, hogy a meghatalmazashoz mellékelni sziveskedjék a meghatalmazd képviseldje
alairasi cimpeldanyanak masolatat
- kérjuk, hogy a meghatalmazast postai Uton az alabhi cimre megklldeni sziveskedjék:

0 Mezdgazdasagi Szakigazgatasi Hivatal, 1525 Budapest, Pf. 30.

A fentieck barmelyikének elmulasztdsa esetén a meghatalmazds nem keriil
elfogadasra!

Elfogadom [

| Mehet

A fenti feltételek elfogadasat kovetG6en megjelenik a meghatalmazas, amelyet ki lehet nyomtatni,

valamint a rendszer e-mailben elkiildi az On 4&ltal megadott e-mail cimre, igy késébb is
kinyomtathatdak.
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FONTOS! A meghatalmazas elkészitését kovetben a gazdalkodasi napld, tdpanyag-gazdalkodasi terv
e-nyomtatvanyai, valamint a nitrat e-adatlapok kivételével csak abban az esetben lehet az
elektronikus fellleteket haszndlatba venni, ha a meghatalmazas és az ahhoz kapcsoldédo
nyomtatvanyok bekiildésre keriilnek a NEBIH részére és azok a formai ellenérzéseket kévetSen
jovahagyasra kerilnek.

4. Meghatalmazasok megtekintése

Az On 4ltal elkészitett valamennyi meghatalmazas és az egyes meghatalmazasokban szerepeld
szakrendszeri jogosultsagok tekinthetéek meg.

5. Meghatalmazas torlése

Ebben a menilpontban lehet6ség van lgyfélkapus azonositéval rendelkezé (ligyfelek esetében a
kapcsolédd meghatalmazasokat vagy a meghatalmazasokhoz kapcsolédd jogcimeket torolni. A torlés
végleges, a torlést kovetGen a meghatalmazast csak Ujabb meghatalmazas kitoltésével és
bekildésével lehet ujra aktivalni.

6. Felligyeleti dij bevallashoz kapcsol6dé meghatalmazas kitéltése

A menlipont arra szolgdl, hogy a belépett felhaszndlé, mint meghatalmazott, elektronikusan
meghatalmazast toltson ki. Ezt a kitéltott meghatalmazast a folyamat végén kell kinyomtatni,
alairassal és hitelesitéssel ellatni, és be kell kiildeni a NEBIH cimére: 1525 Budapest, Pf. 121. Amig a
kinyomtatott és aldirt meghatalmazas (valamint a hozza kapcsolédé dokumentumok) nem érkeznek
meg papir alapon a NEBIH-be, addig az ebben a meniipontban elektronikusan kitoltott
meghatalmazasok nem aktivalddnak, de a bevallas ett6l még elkészithetd, csak hivatalunk nem
tekintheti véglegesnek. Az On altal elkészitett meghatalmazas(ok) &llapotdt megtekintheti a 4.
Meghatalmazasok megtekintése menipontban. A meghatalmazas addig inaktiv statuszban marad,
ameddig papir alapon meg nem érkezik hivatalunkhoz és feldolgozasra nem kerdil.

A menilpontba vald belépéskor a program megmutatja a meghatalmazott, vagyis a belépett
felhasznald adatait. Itt meg kell adni egy E-mail cimet, amire a meghatalmazast elektronikusan
elkaldjik. A kovetkez6 lépésként a meghatalmazd nyilvantartdsunkban valé keresésére van
lehetdség. Ahhoz ugyanis, hogy meghatalmazast tudjon itt késziteni, mindkét félnek szerepelnie kell
nyilvantartasunkban. A keresési feltételek masok cég/szervezet, illetve maganszemély esetében,
ezért itt a megfelel6 gombra kattintva lehet elGhivni a keresét.

Meghatalmazo keresése

| Ceg/szervezet kereses || Maganszemély keresés |

Cég/szervezet esetén az addszam elsé 8 szamjegyével lehet keresni nyilvantartasunkban.

* Amennyiben a keresés azt az eredményt hozta, hogy a meghatalmazd cég nem szerepel a
nyilvantartasban, akkor sem akad meg a folyamat, mert a cégre vonatkozé adatok
megadasaval és a Cég felvitele gombra kattintva fel lehet vinni a céget a nyilvantartasba.
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* Amennyiben viszont a keresés sikerrel jart, akkor a nyilvantartasunk szerinti cég/szervezet
adatai megjelennek a fellleten. Ezen a fellileten kizarélag E-mail cim, és Telefonszam
mddositdsara van lehet6ség. Egy E-mail cimmel mindenképpen rendelkeznie kell
nyilvantartasunkban, mert a felligyeleti dijjal kapcsolatos informacidkat elektronikus levélben
kaldjuk ki.

Magdnszemély esetén a keresési lehet6ségek a kovetkez6k: MVH regisztracidos szam és a
meghatalmazé sziiletési datuma, vagy NEBIH partner azonosité és a meghatalmazé sziiletési datuma.
Ahhoz ugyanis, hogy meghatalmazast tudjon itt késziteni, mindkét félnek szerepelnie kell
nyilvantartadsunkban. Amennyiben nem ismeri egyik azonositéjat sem a meghatalmazénak, akkor sem
szakad meg a folyamat, mert a Személyes adatok megaddsa gombra kattintva és a pirossal jelzett
adatok megadasaval is tud keresni nyilvantartasunkban.

e Amennyiben a keresés azt az eredményt hozza, hogy a meghatalmazé magdnszemély nem
szerepel a nyilvantartasban, akkor a maganszemélyre vonatkozé adatok megadasaval és a
Magdnszemély felvitele gombra kattintva fel lehet vinni a meghatalmazét a nyilvantartasba.

e Amennyiben a keresés eredményeként a program megtaldlta a meghatalmazét, akkor a
nyilvantartott adatokat megjeleniti a fellleten. A megjelenitett adatok kozil, ha hidnyzik a
meghatalmazoé addazonositd jele, akkor azt kotelezé pétolni. Ezen kivil a fellileten kizardlag
E-mail cim, és Telefonszdm maddositdsara van lehetdség. Egy E-mail cimmel mindenképpen
rendelkeznie kell nyilvantartasunkban, mert a fellgyeleti dijjal kapcsolatos informacidkat
elektronikus levélben kaldjik ki.

Miutan a meghatalmazott és a meghatalmazé adatait rendben taldlta, akkor kovetkezik a
meghatalmazas hitelesitésével kapcsolatos kérdés. Itt két valasztasa lehet, vagy Ugyvéd, vagy 2 tanu
altali hitelesitést lehet valasztani. Ha a 2 tanu altali hitelesitést valasztja, akkor az 6 adataikat meg kell
adni az drlapon (név, lakcim, személyi igazolvany szam).

Hitelesités:
Ugyvéd
2 tand

Tisztelt Ugyfeliink!

Az On dital kitéltétt meghatalmazds régzitésre keriilt az adatbdzisban, amelyet kérjiik,
hogy az aldbbiak figyelembe vételével a Hivatal részére megkiildeni sziveskedjen:
- meghatalmazast tigyvéd vagy két tand alairasaval hitelesiteni szikséges;
- kérjiik, hogy a meghatalmazashoz mellékelni sziveskedjék a meghatalmazd képviseldje
alairasi cimpéldanyanak masolatat
- kérjiik, hogy a meghatalmazast postai (ton az alabbi cimre megkiildeni sziveskedjék:

o Nemzeti Elelmiszerldnc-hiztonsagi Hivatal, 1525 Budapest, Pf. 121.

A fentiek barmelyikének elmulasztisa esetén a meghatalmazas nem keriil
elfogadasral

Elfogadom

| Meghatalmazas mentése |

A sziirke mez6ben szerepl6 informdcidk végig olvasasa utan az Elfogadom rubrikat kell bepipalni a
tudomasul vételhez. Miutdn mindez megtortént, akkor a Meghatalmazds mentése gombra kattintva
— ha minden sziikséges adat ki van toltve — menthet6 a folyamat és a kovetkezd |épésként meg is
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jelenik a kit6ltott meghatalmazast. Ebben a lépésben kell kinyomtatni a meghatalmazast, alairni,
hitelesittetni és bekilldeni — a sziikséges dokumentumokkal egylitt — a megadott cimre.

7. Feliigyeleti dij bevalldasa meghatalmazottként

Itt kell kivalasztani a meghatalmazdt, akinek a nevében felligyeleti dij bevallast szeretne késziteni. Itt
csak azok a meghatalmazdok szerepelnek, akiknek el6zetesen a 6. pontban meghatalmazast
készitettek elektronikusan. A meghatalmazdkat neviik alapjan lehet kivalasztani.

elugyeleti dij bevallasa meghatalmazottként

Meghatalmazoé neve

Miutan a név el6tt taldlhatd valasztégombbal kivélasztotta meghatalmazét, a fellgyeleti dij
bevalldasdhoz meg kell nyomni a Feliigyeleti dij bevallds meghatalmazottként gombot.

[ Felugyeleti dij bevallds meghatalmazottként ]

8. Felligyeleti dij bevallasa sajat jogon

Ebben a meniipontban lehet felligyeleti dij bevallast késziteni maganszemélyeknek dnmaguk részére.
A belépett felhasznald maganszemély adatai jelennek meg. A megjelenitett adatok kozil, ha hianyzik
az addazonositd jele, akkor azt kdtelez6 potolni. A megmutatott elérhet6ségi adatokat (E-mail cim és
Telefonszam) mddosithatja az alsé rubrikak kitoltésével és az Adatok mentése gombra kattintassal. Itt
alapértelmezetten a program beto6lti az Ggyfélkapus regisztraciokor megadott E-mail cimét,
amennyiben ez nem megfelel6 Onnek, akkor a rubrikdba kattintassal torélheti az alapértelmezettet
és megadhat mds E-mail cimet is. A beirt E-mail cimet kétszer kell megadni az adatok pontos bevitele
érdekében.

E-mail cim:
E-mail cim tjra: |
Telefonszam:

Amennyiben a nyilvantartasunkban szerepl6, és a program altal megmutatott E-mail cim On szerint
megfelel6, akkor ezekbe a rubrikdkba nem kell Ujat megadnia. A Telefonszamra ugyanezek a
szabalyok érvényesek.

Miutan ellendrizte adatait, és mindent rendben talalt, vagy Uj elérhetGséget adott meg és mentett,
akkor a Feliigyeleti dij bevalldsa sajdt jogon gomb megnyomdsaval megkezdheti a bevallas kitoltését.

[ Felugyeleti dij bevallasa sajatjogon ]
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