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1. Alapelvek

A BIONYOM adatszolgaltatas
- kizarélag elektronikus dton teljesithet6 (meghatalmazottként csak érvényes BIONYOM
meghatalmazas birtokaban),

- a targyiddszakban (2023 teljes év) kidllitott és felhasznalt fenntarthatdsdgi nyilatkozatokra és
nyomon kovetési dokumentumokra kiterjedGen,

- azon BIONYOM lgyfelek szamara is kotelez6, akik a tdrgyidészakban nem Allitottak ki
fenntarthatdsagi nyilatkozatot, de szerepeltek a BIONYOM nyilvantartasban,

- a ,NEMLEGES” adatszolgaltatas benyujtdsara is kizardlag elektronikus Uton van méd az elektronikus
adatszolgaltatasi fellleten keresztiil,

* az adatszolgaltatds benyujtasanak elmaradasa, illetve az adatszolgdltatas nem hatarid6ben térténd
benyujtdsa szankciot von maga utan,

* a 2023. évi éves adatszolgaltatas benyujtasi hatarideje: 2024. marcius 20. éjfél

- 2019-t61 a féléves adatszolgaltatasi kotelezettséget felvaltotta az éves adatszolgdltatasi
kotelezettség, melynek értelmében a BIONYOM ligyfelek a targyévet kovetS év madrcius 20-ig
kotelesek a mez&gazdasagi igazgatasi szerv honlapjan elérheté BIONYOM nyilvantartasba a teljes
targyévrél adatot szolgaltatni.

Amennyiben a targyidészakban fenntarthatdsagi nyilatkozatot a biomassza-kereskedd, biomassza-
feldolgozd, lizemanyag-forgalmazé

- nem allitott ki, abban az esetben NEMLEGES adatszolgdltatast kell benyujtania, még ha

- 4llitott ki, abban az esetben a NEBIH honlapjan kozzétett Adatszolgaltatdsi Excel sablon
felhasznaldsaval kell elektronikus Uton adatot szolgdltatnia.

Az Adatszolgaltatasi Excel sablonban

* nem lehet szerkezeti atalakitdsokat végezni (oszlopok torlése vagy beszurasa, celldk 6sszevondsa,
cellaba képlet beirasa),

* nem lehet az adatlapokat atnevezni,
- kizarélag a nem hasznalt adatlapok (BUHG 1-BUHG 12 és MAS 1-MAS 12) térlésére van méd,

- az alapként felhasznalt fenntarthatdsagi nyilatkozatok rogzitésére szolgalé adatlapokon (BUHG 6-
BUHG 12 és MAS 6- MAS 12) az A, B és C oszlopok esetében nincs lehet&ség arra, hogy:
- A és B oszlop kitoltésre kertil, de C oszlop nem

- A és C oszlop kitoltésre kertil, de B oszlop nem
- B és C oszlop kitoltésre keriil, de A oszlop nem

* a targyid&szakba kiadott és felhasznalt fenntarthatdsagi nyilatkozatok és az esetlegesen kapcsolédd
nyomon kovetési dokumentumok adatait az Adatszolgaltatasi Excel-be pontosan és maradéktalanul
kell megjeleniteni (dtmadsolni) és egymashoz rendelni.
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2. BIONYOM adatszolgaltatasi feliilet elérése

= Az elektronikus adatszolgaltaté feliilet eléréséhez irja be az internetbongészd cimsoraba a
https://upr.nebih.gov.hu/login cimet vagy kattintson a NEBIH honlapjdnak (portal.nebih.gov.hu)
nyitd oldalan az Ugyfélprofil feliiletre.

Az Ugyfélprofil Rendszer haszndlatdhoz a Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera
vagy Safari béngészé legfrissebb verzidja javasolt.
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= Az Ugyfélprofil rendszerbe (UPR) térténd belépéshez kattintson a Bejelentkezés gombra.
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Bejelentkezés Tisztelt Ugyfeltink!

_ Udvozoljuk a NEBIH Ugyfélprofil Rendszerének feluletén B

A belépéshez, kérjuk, nyomja meg a Bejelentkezés’ gombot. A feliletre a Kozponti Azonositasi Ugynok
(KAU) segitségével, tobbek kozott ugyfélkapus azonositassal is bejelentkezhet Ugyfélkapus hozzaférést
barmelyik Kormanyablakban igényelhet személyesen. Ha elfelejtette jelszavat, az alabbi linken igényelhet
Gjat: https //ugyfelkapu gov hufelfelejtettjelszo

A NEBIH Ugyfélprofi Rendszerébe vald belépés utan Gsé van az é lanc.
kapcsolatos elektronikus tgyintézésre

NEBIH Ugyfélprofil Rendszerében vald elektronikus Ugyintézésre csak KAU-s azonositassal torténd
belépést kovetden van lehetéség, azonban a rendszer feliletén talalhato tgykatalégus megtekintése
bejelentkezés nélkul is biztositott az alabbi hivatkozasra kattintva: Nebih Ugyfélprofil Rendszer
Ugykatalogusa.

Atamogatott bongészé tipusok: Google Chrome, Mozilla Firefox bongészdk legfrissebb verzidja.

Arendszer hasznalati utmutatéjat megtekintheti a Felhasznaldi itmutaté a Nébin agyfélprofil Rendszeréhez
hivatkozasra kattintva .

Az uzemszunettel €s Uzemzavarral kapcsolatos informaciokrol az Uzemeltetési Informécié hivatkozasra
kattintva tajékozodhat

A hivatkozasra kattintva megtekintheti az Elektronikus Ugyintézési Téjékoztatot.

Tajékoztatjuk Ugyfeleinket, hogy a NEBIH a szemelyes adatait a GDPR rendelkezéseinek megfelelden
kezeli. Tovabbi informacidért kérjik olvassdk el a NEBIH vonatkozé Adatkezelési Téjékoztatdjat.

Tovabbi kérdés esetén keresse fel a NEBIH Ugyfélszolgalatét az aldbbi elérhetoségek valamelyikén
telefonszam: 06-1/336-9000; 06-1/336-9024
email: ugyfelszolgalat@nebin.gov.hu; felugyeletidij@nebih.gov.hu

= A Koézponti Azonositasi Ugynokén keresztil az Ugyfélkapus azonositdst valasztva adja meg
Ugyfélkapus felhasznaldnevét és jelszavat.


https://upr.nebih.gov.hu/login
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Bejelentkezés

Valasszon azonositasi médot!

Ugyfélkapu+

( Ugyfélkapu )

Tovabbi azonositasi médok v

Nem tud bejelentkezni? Segltseg

Az Ugyfélkapus azonositast kdvetSen a rendszer visszairanyitja az UPR felliletére, ahol a felugrd
ablakban kivalaszthatd, hogy kinek a nevében kivan eljarni.

Meghatalmazé kivalasztasa

Sugé -

Az aldbbi ablakban kivalaszthatja, majd a “Tovébb" gombra kattintva bedllithatja, hogy sajét jogon, meghelalmazetlkénl vagy
cégképviselet alapjan szeretne eljdmi. A megh kezelése a Megt . Az

soran On barmikor vaithat meghataimazot, vagy atvdlthat cégképviseletre a képemyd jobb sarkdban talalhato Megnatalmazo
véltasa® gombra kattintva

@Salm nevemben jarok el O Meghatalmazé nevében jarok el O Cégképviselet alapjan jarok el

J Megértettem, hogy a késdbbiekben hol lehet meghatalmazot valtani, igy kérem tébbé ne jelenjen meg minden belépésnél ez az

ablak!

III

(a) Amennyiben sajat nevében kivan eljarni (sajat jogon), ugy valassza ki a ,Sajat nevemben jarok e
opcioét, majd kattintson a ,, Tovabb” gombra.

(b) Amennyiben meghatalmazé nevében kivan eljdrni ugy valassza ki a ,Meghatalmazé nevében
jarok el” opciét.



Meghatalmazé kivalasztasa
Sugoé —

Az alabbi ablakban kivalaszthafja, majd a "Tovabb" gombra kattintva bedllithatja, hogy sajat jogon, meghatalmazottként vagy
cégképviselet alapjan szeretne eljami. A a kezelése a Megt a U érhetd el. Az ézé
soran On barmikor valthat meghatalmazét, vagy atvaithat cégképviseletre a képemyd jobb sarkaban talélhato "Meghatalmazé
valtasa™ gombra kattintva

O Sajét nevemben jérok el ® Meghataimazo nevében jarok el O Cégképviselet alapjan jérok el

Keérjuk, valassza ki, hogy melyik meghatalmazé nevében kivan eljami

Meghatalmazé keresése név alapjan: |
Meghatalmazok listaja

Meghatalmazé 1= Sziiletési ido Sziiletési hely Anyja neve Adészam
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é hogy a késd hol lehet 6t valtani, igy kérem tobbé ne jelenjen meg minden belépésnél ez az
ablak!
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Ezt kovet6en megjelenik egy lista, melyben az aktiv meghatalmazdasait taldlja. Kattintson ra a
meghatalmazéra, majd ezt kovetéen kattintson a ,Tovabb” gombra. Az oldal ekkor
visszanavigdlja a kezdGoldalra, azonban a jobb fels6 sarokban megjelenik a meghatalmazé neve
is.
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Meghatalmazo:

Meghatalmazd valtas

Amennyiben nem talalja annak a nevét a listdban, akinek a nevében el kivan jarni, abban az
esetben még nem rendelkezik megfelel6 meghatalmazdassal! Ekkor el6szor meghatalmazast kell
készitenie a BIONYOM adatszolgdltatashoz. A meghatalmazas elkészitésével 6sszefiiggd
tajékoztatot ide kattintva letoltheti.

(c) Lehet6ség van arra is, hogy az ugyfél kivdlaszthassa, hogy cégképviselet alapjan (tehat a
cégnyilvantartasban szerepl6 adatok alapjan cégjegyzésre jogosult) szeretne ligyet intézni.

Ehhez a bejelentkezés utan, ha a cégvezetd kivalasztja a ,Cégképviselet alapjan jarok el” opcidt,
akkor meg kell adnia a cég addészamat (elegendd az addszam elsé nyolc karakterének megaddsa)
vagy cégjegyzékszamat, ami alapjan egy szolgdltatas lekérdezi a cégnyilvantartasbdl, hogy
valdban a bejelentkezett partner a cégjegyzésre, ezaltal a cég képviseletére jogosult személy-e az
adott cég esetében.

Ha igen, akkor ezt kdvet8en az adott bejelentkezés erejéig Ugy tekinti az UPR, mintha az adott
partnernek teljes kori meghatalmazasa lenne az adott cég esetén. Felhivom, a figyelmét, hogy
ebben az esetben is a képerny6 jobb felsé sarkaban a sajat neve alatt fog megjelenni, hogy
melyik cég képviseletében kivan eljarni.

Kilépés utdn ez a ,meghatalmazas” eltiinik és Gjabb UPR-be térténd belépésnél, tjra meg kell adni
az addszamot, ahhoz, hogy ily médon jarhasson el a partner.


http://portal.nebih.gov.hu/web/guest/-/a-fenntarthato-biouzemanyag-termelessel-osszefuggo-tajekoztatok-es-elektronikus-adatszolgaltatassal-osszefuggo-tajekoztatok
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» Az elektronikus Ugyintézést (a BIONYOM adatszolgdltatast) az Ugyintézés meniipontra kattintva
kezdheti el.

Ugyintézés

Az Ugykatalogusban szakieriletek szerinii
csoportositasban megtalilja az intézhetd
Ogyek  leirasat, az  Ogyintézéshez
szlkséges informaciokat,
formanyomtatvanyokat. Az elektronikusan
intézhetd  Ogyeket kbzvetlzndl  innen
indithatja.

Tajékoztatjuk, hogy az  Ogyintézés
megkezdésével On kijelenti, hogy a Nébih
vonatkozd  Adatkezelési  i3jékoziatdjat
elolvasta, annak tartalmat megismerte, az
abban foglaltakat tudomasul vetie.

» Az Ugyintézés meniipontra kattintva éri el az Ugykataldgusbél a BIONYOM elektronikus
adatszolgaltatasi fellletet az alabbi |épések betartasaval.

# » Ugykatalogus

Informacio korabbi dgyfeleink részére Keres

Allat Foldmivelésiigy Biolizemanyag
) Agrarkarenyhités Biomassza igazolas visszavonasanak bejelentése
Elelmiszer

Biomassza-kereskeddk, biomassza-feldolgozok és lizemanyag-
forgalmazok adatszolgaltatasa

7 Bioiizemanyag

Elelmiszerlanc-fe

dij Csaladi gazdélko\-
Erdd és faanyag

Ostermeld

nyilvantartasba vétel

BUHG nyilvantartasba vétel
Foldmivelésiigy

Fenntarthatosagi bizonyitvany kiadasa
Hal és vad

Fenntarthatoésagi igazolas visszavonasanak bejelentése
Kertészet és
szaporitoanyag Szabalytalan tevékenység, termék bejelentése

Labor
Novény és talaj

Takarmany

= Az elektronikus Ugyleird feliilet elérését kovetSen kattintson a Tovabb az e-ligyintézéshez >> linkre
és a rendszer atiranyitja a BIONYOM rendszer elektronikus adatszolgaltato fellletére.
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@ > Ugyintézés > Ugykatalogus > Ugyleiras

Edldmivelésligy > Biolizemanyag

Biomassza-kereskeddk, biomassza-feldolgozok és lizemanyag-forgalmazok adatszolgaltatasa
Tovabb az e-ugyintézéshez >>
Ugyazonositd F0041-S0011-U0002
Rovid leiras Amennyiben a 821/2021. (Xl 28.) Korm. rendeletben foglalt biomassza-kereskedoi. biomassza-feldolgozoi vagy Gzemanyag-forgalmazoi

tevékenységek folytat egy természetes személy vagy gazdalkodd szervezet (a tovabbiakban: BIONYOM dgyfél), akkor a targyidészakban
altala kiadett fenniarthatosagl nyilatkozattal kisért termesztett és nem termesziett biomasszara, a kozies termékre, a bioluzemanyagra,
folyékony bio-energiahordozora, valamint a termesztett és nem termesziett biomasszabdl elballitott tiizeldanyagra vonatkozd nyomon
kévethetdség igazoldsara, tovabba a BUHG rendszer hatdlya ald tartozé fenntarthatésagi nyilatkozatok esetében a fenntarthatdsag
igazolasara is, évente a targyévet kovetd év marcius 20. napjaig kdteles adatot szolgaltatni a NEBIH részére. Ha a BIONYOM igyfél a
targyévben nem allitott ki fenntarthatdsagi nyilatkozatot, abban az esetben az éves adatszolgaliatas részeként a NEBIH honlapjan elérhetd
BIONYOM nyilvantartasban az erre vonatkozé nyilatkozatat kell rogzitenie.

A BIONYOM adatszolgaltatas kizarolag elekironikus Uton teljesithetd.

Ki jogosult az eljarasra? A biomassza-kereskedd, biomassza-feldolgozd, (izemanyag-forgalmazé (egylttesen: BIONYONM agyfel)
Letolthetd anyagok BIONYOM adatszolgaltatasi sablon
Milyen koltségei vannak az eljarasnak? Dijmentes

Hol intézhetem el? Nemzeti Flelmiszeranc-biztonsagi Hivatal
Tovabb az e-Ugyintézéshez >>

Amit még érdemes tudni (GYIK és http://portal nebih.gov. hu/web/guest/-/a-fenntarthato-biouzemanyag-termelessel-osszefuggo-tajekoztatok-es-elekironikus-
ugyféltajékoztato) adaiszolgaltatassal-osszefugge-tajekoziatok
http-//portal nebih gov. hu/egyeb/gyakran-ismetelt-kerdesek/buhg
Az Ugyintézés megkezdésével On Kijelenti, hogy a NEBIH vonatkozd Adatkezelési tajékoztatdjat elolvasta, annak tartalmat megismente és
megerteite

Vonatkozd jogszabalyok 821/2021. (XIl. 28.) korm. rendelet a biolzemanyagok, folyékony bio-energiahordozok és a biomasszabdl eldallitott tizeldanyagok
fenniarthatosagi kovetelményeirdl és igazelasardl 17. § (1)-(2) bekezdés

Kulcsszavak Biomassza-kereskedd, biomassza-feldolgozo, Uzemanyag-forgalmazo, adatazsolgaltatas, biotizemanyag-termelés, BUHG. BIONYOM,
Adatszolgaltatasi Excel; nemleges adatszolgaliatas

Ugyfélszolgalat Tovabbi kérdés esetén keresse fel a NEBIH (gyfelszolgalatat a kivetkezd elérhetdségek valamelyiken:
telefonszam' 06-1/336-9000
email: ugyfelszolgalat@nebih.gov.hu

3. Az adatok rogzitésének menete

A BIONYOM rendszer automatikusan megjeleniti a BIONYOM (igyfél nevét (Adatszolgdltatd),
valamint az adatrogzitést ténylegesen végzd nevét (Rogzits), valamint a kordbban benyujtott
adatszolgaltatasok adatait (amennyiben volt korabban benyujtott adatszolgdltatas).

A korabbi adatszolgaltatasokhoz kapcsoléddan a rendszer mutatja az Adatszolgdltatds rogzitésének
datumadt, azaz azt a ddtumot, amikor utoljara mentésre keriilt az adott adatszolgaltatas — az Adatok
régzitése gomb megnyomasaval —, valamint az Adatszolgdltatds lezardasanak datumadt, azaz azt a
datumot, amikor hivatalosan benyujtasra keriilt — a Lezdrds gomb megnyomdsaval (javitott
adatszolgaltatas esetén) vagy a rendszer dltal az automatikus lezardssal — a hatésaghoz az adott
adatszolgaltatas.

A kordbban rogzitett adatszolgdltatdsok mellett taldlhaté Megnyitds gombra kattintva elérhetévé
valik a BIONYOM Ugyfél szdmara a kordbban benyujtott adatszolgaltatdsahoz tartozd adatok és
feltoltott dokumentumok, valamint az itt torténé mddositdsokkal tud a BIONYOM (igyfél a korabban
benyujtott adatszolgdltatdasan valtoztatni és/vagy javitani, tovabba a megvaltoztatott és/vagy
javitott adatszolgaltatast Ujra benydjtani.

Az Uj adatszolgdltatds inditdsa gombra kattintva tud a BIONYOM iigyfél Uj adatszolgaltatast
kezdeményezni.
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Adatszolgiltatis
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Adatszolgaltats
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A programbol térténd kilépés az adatszolgdltatdsi
feliiletet megjelenitd weblap bezardsaval térténik!

: S

Adatszolgaltatasok

Adatszolgaltatasi idoszak Adatszolgiltatds tipusa (tev2)
2018. II. félév Biomassza-feldolgozo
2018. II. félév Uzemanyag-forgalmazo
2018. II. félév Biomassza-kereskedd
2018. |, félév Biomassza-kereskedd
2018. |. félév Uzemanyag-forgalmazo
2018. |, félév Biomassza-feldolgozo

Adatszolgaltatas [&gzités’énel( datuma Adatszolga.iltatcis leza résfi.n?l( datuma Megnyitas
(utols6 mentés) (hivatalos benyujtas)
2019.11.27. 21:11 201%9.10.01. 21:21 [ MEGNYITAS ]
2019.11.27. 21:09 [mecny s
2019.03.20. 23:59 [mecnyAs ]
2019.02.20.00:38 [mecny s
2019.02.19. 22:25 [mecny s

2019.02.19. 22:05

[mEecnymAs ]
q U1 ADATSZOLGALTATAS INDITASA

A BIONYOM adatrogzit6 fellleten szamos informacids buborék és rogzitett tdjékoztatd szoveg segiti
az adatszolgdltatot az adatszolgaltatds helyes elkészitésében. Kérjik, hogy ezeket figyelmesen
olvassa el az adatok rogzitése el6tt!

Az Uj adatszolgaltatas kezdeményezéséhez az alapadatok megaddasanal, el6szor ki kell valasztani
az adatszolgaltatasi idészakot, majd az adatszolgaltatas tipusat az erre szolgdlé legordilé
menlbdl, azaz, hogy milyen tevékenységi korre (biomassza-kereskeds, biomassza-feldolgozd,
lizemanyag-forgalmazd) vonatkozdan keril az adatszolgdltatas benyujtasra. A kivalasztast kovetéen
a Tovdbb gombra kattintva elérhet6vé vélik az adatszolgaltatasi felilet.

Uj adatszolgaltatas inditssa

Adatszolgaltatasi iddszak

2018 1. félév

Adatszolgéltatds tipusa (tev2)

Biomassza-kereskedd
‘ Biomassza-feldolgozd TOVABBE BEZAR

(Uzermanyag-forgalmazd

Nyilatkozni kell arrdl, hogy a targyid6szakban keriilt-e kidllitasra fenntarthatdsagi nyilatkozat,

vagy sem.

Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az aktudlis tirgyid&szakban fenntarthatésagi nyilatkozat kidllitisara sor keriilt-e vagy sem o

Nem ~

lgen

<mmm=

ADATOK ROZITESE _

A legordiil6é menlbdl a Nem érték valasztasa esetén az adatszolgaltatd arrél nyilatkozik, hogy nem
allitott ki fenntarthatdsagi nyilatkozatot a targyidészakban. Ebben az esetben az Adatok régzitése
gombra kattintva rogzitheti nyilatkozatat az adatszolgaltatasi fellileten.

FONTOS! Az adatszolgaltatds hivatalosan a targyid6szakot kdvetd év marcius 20-an éjfélkor, a
rendszer automatikus lezardsdval fog benyujtasra kerllni, amelyrél a hivatalos értesitét a
Cégkapu/KAU (Ugyfélkapu) tarhelyén tekintheti meg az automatikus lezarast kévetSen. A feliiletrdl
torténd kilépés a weblap, vagy a bongész6 bezarasaval torténik.

A legordilé menubdl az Igen érték valasztdsa esetén az adatszolgaltatd arrdl nyilatkozik, hogy
allitott ki fenntarthatdsagi nyilatkozatot a targyidészakban. Ebben az esetben az Adatok régzitése
gombra kattintva rogzitheti nyilatkozatat az adatszolgaltatasi fellleten és kezdheti meg a tovabbi

adatok felvitelét.
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Igen érték valasztasa esetén nyilatkoznia kell, hogy az aktualis targyidészakban BUHG-rendszer
szerinti igazolast kidllitott és/vagy befogadott-e vagy sem.

Nyilatkozat arra vonatkezdan, hogy az aktudlis targyidSszakban fenntarthatdsagi nyilatkozat kidllitdsara sor keriilt-e vagy sem o
lgen
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy az aktuilis targyidSszakban BUHG-rendszer szerinti igazolast kidllitott és/vagy befogadott-e

Nem

Az Igen/Nem nyilatkozat régzitéséhez az (rlapot menteni szilkséges az Adatok régzitése gombbal.

Felhivjuk a figyelmét, hogy az Adatok régzitése gomb megnyoméasdval a megtett nyilatkozat és az Gjonnan feltéltstt dokumentumok a rendszerbe rdgzitésre kerillnek, azonban az
adatszolgéltatds csak akkor keriil benydjtésra hivatalosan a BIONYOM nyilvéntartésba, amennyiben a Lezdrds gombbal véglegesiti azt!

A legutobbi lezéras éta médositott mezék:

* Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy az aktudlis targyidGszakban fenntarthatdsagi nyilatkozat kiallitasara sor keriilt-e vagy sem

A legordlilé menubdl a Nem érték valasztasa esetén az adatszolgaltaté arrdl nyilatkozik, hogy nem
fogadott be és nem allitott ki BUHG-rendszer szerinti igazolast. Ebben az esetben az Adatok
régzitése gombra kattintva rogzitheti nyilatkozatdt az adatszolgaltatasi fellleten.

A legordilé menubdl az Igen érték valasztdsa esetén az adatszolgaltatd arrdl nyilatkozik, hogy
allitott ki és/vagy fogadott be BUHG-rendszer szerinti igazolast a targyidészakban. Ebben az
esetben ismételten egy nyilatkozatot kell tennie arra vonatkozdan, hogy erd6tél eltérd
mezd8gazdasagi terlletrdl szarmazd hulladék és maradvanyanyag tekintetében a fenntarthatésagi és
biomassza igazolas kiallitéja az érintett terliletre vonatkozéan rendelkezik kiloén jogszabalyban
meghatérozott tapanyag-gazdalkodasi tervvel. A legordiulé meniibél Igen/Nem érték vélasztasat
kovet6en az Adatok régzitése gombra rogzitheti nyilatkozatat az adatszolgaltatasi fellileten.

Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy az aktudlis targyiddszakban fenntarthatésagi nyilatkozat kidllitiséra sor keriilt-e vagy sem o
Igen

Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az aktuilis tirgyid&szakban BUHG-rendszer szerinti igazolast kiallitott és/vagy befogadott-e
lgen

Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy erd5té| eltérd mezdgazdasagi terliletrsl szdrmazé hulladék és maradvinyanyag tekintetében a fenntarthatésagi és biomassza igazolas
kidllitdja az érintett teriiletre vonatkozéan rendelkezik kiilén jogszabilyban meghatirozott tapanyag-gazdilkodasi tervvel

Nem

Az Igen/Nem nyilatkozat rogzitéséhez az Grlapot menteni sziikséges az Adatok régzitése gombbal.

Felhivjuk a figyelmét, hogy az Adatok régzitése gomb megnyomasaval a megtett nyilatkozat és az djonnan feltdltétt dokumentumok a rendszerbe régzitésre keriilnek, azonban az
adatszolgéltatas csak akkor keriil benyujtasra hivatalosan a BIONYOM nyilvantartdsba, amennyiben a Lezdrds gombbal véglegesiti azt!

A legutdbbi lezéras ota modositott mezdk:
* Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az aktudlis targyid&szakban fenntarthatdségi nyilatkozat kidllitésara sor keriilt-e vagy sem
* Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy BUHG-rendszer szerinti igazolas kidllitasra ésfvagy befogadasra keriilt-e
* Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a biomassza igazolas kidllitéja rendelkezik-e tépanyag-gazdélkodasi tervvel

- Adatszolgaltatasi Excel feltoltése

Amennyiben az adatszolgaltato arrdl nyilatkozik, hogy allitott ki a targyid6szakban fenntarthatdsagi
nyilatkozatot (és nyilatkozatat rogzitette a fellleten az Adatok rdgzitése gombra kattintva),
elérhetévé valik az Adatszolgdltatdsi Excel feltéltése doboz.

A fellleten informacids buborék segiti az adatszolgaltatd munkdjat. Kérem, kattintson az

informaciés buborék ikonra (o), és az Adatszolgdltatdsi Excel betoltése el6tt sziveskedjen
figyelmesen elolvasni az abban leirtakat!
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Adatszolgaltatasi Excel feltéltése

” Az Adatszolgéltatasi Excel feltgltésével
1 kapcsolatos tudnivaldk megtekintéséhez
kattintson ide!

Feltltés ideje Feltdlts személy

Nincsenek feltgltdtt dokumentumok.

DOKUMENTUMOK FELTOLTESE -

Az Adatszolgaltatasi Excel feltoltése a dobozban elhelyezett Dokumentumok feltéltése gombra
kattintva kezdhet6 meg.

A gombra kattintva megjelenik a tall6z6, amelynek segitségével kivalaszthatja a szamitdgépén a mar
kitoltott és a rendszerbe felmadsolni kivant Adatszolgaltatasi Excel-t.

Adatszolgaltatasi Excel feltbltése

Név Feltéltés ideje Felt5lts személy

Nincsenek feltéltott dokumentumok.

[+ maouss

A Tallozds gombra kattintva megjelennek a szamitégépének mappai, amelyekbdl kikereshetd az
el6zetesen kitoltott Adatszolgaltatasi Excel.

Rendezés = Uj mappa = H @
¥ Kedvencek 0 MNév . Maodositas datuma  Tipus Meéret
B Asztal @ Teszt_Adatszolgaltatdsi Excel sablon - Microsoft Office E... 315KB
-
Féjlnév: + | Microsoft Office Excel munkalap ~ |

‘ IMegn}rita's Ivl ’ Mégse ]
A megfeleld fajl kivalasztasat kovet6en a BIONYOM adatrogzité fellileten megjelenik a betalldzott
fajl neve.

Adatszolgaltatasi Excel feltéltése

Feltéltés ideje Feltdlts személy

Nincsenek feltdltott dokumentumok.

L FELTOLTES MEGSE

Teszt_Adatszolgaltatas: Excel sablon. xlsx 329957KB u
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Ezt kovetben a Feltéltés gombra kattintva, a szamitdgéprdl betallozott fajl feltdltheté a BIONYOM
rendszerbe.

Adatszolgaltatasi Excel feltéltése

Név Feltdltés ideje Feltdltd személy

Teszt_Adatszolgéltatési Excel sablon xlsx | [ ]

DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

A feltoltést kovetben a fellileten megjelenik a fajl neve, a feltoltés ideje és a feltolté neve.

ADATOK ROZITESE

Az Adatok régzitése gombra kattintva mentheté a munkamenet. A mentés megtorténtét a fellleten
megjelend Sikeres mentés! doboz széveg jelzi.

4 v Sikeres mentés! - A programbal torténd kilépés az adatszolgaltatasi
n e I feluletet megjelenitd weblap bezdrdsaval torténik!

Adatszolgiltatds _

* Informaciok az adatrogzités allapotardl

Az Adatszolgdltatasi Excel feltoltésével egyidejlileg a feltoltott dokumentumok szamarol
tajékoztatast nyujtd Informdciok az adatrdgzités dllapotdrol dobozban foglalt adatok is frissiilnek.

Informaciok az adatrégzités allapotarol

Eddig feltéltott dokumentumok szama: 0 Generalt mappak szama: 6 Jelenleg lires mappak szama: 6 Eddig feltéltétt mappdk szama: 0

A feltdltdtt dokumentumok szama, a generalt mappak szama, az eddig feltdltdtt mappak szama, illetve az Gres mappak szdma az adatrigzites soran valtozhat. A darabszam adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében taldlhatd , frissités” ( £3 ) ikonra

A fentieken kivil, a feltoltott Adatszolgaltatdsi Excel-ben rogzitett adatok és adatkapcsolatok
alapjan legenerdldédik egy mappaszerkezet, amelybe az adatszolgaltatas sordan benyuljtandd
digitalizalt fenntarthatdésagi nyilatkozatok és esetlegesen kapcsolddd nyomon koévetési
dokumentumok betéltendék.

* Dokumentumok feltéltése manuadlisan és csoportosan (szoftveresen)

v Manualis dokumentum feltoltés
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Igazolasok feltéltése

- Biomassza-kereskedd
A TESZT BE/123456789/001/2018 (fires)
- TESZT_BE/123456789/002/2018 (iires)
TESZT/2/2018 (fires) é Feltbltés ideje Feltdltd személy
- TESZT_BE/123456789/003/2018 (iires)
TESZT/3/2018 (iires) Nincsenek feltoltott dokumentumok.

Tovabhi dokumentum feltGltése

MINDEN ADAT ES DOKUMENTUM TORLESE

ADATOK ROZITESE

Az Igazoldsok feléltése dobozban elhelyezett informacids buborékra kattintva kaphat tajékoztatast a
mappaszerkezettel kapcsolatos tudnivalokrél. Kérem, kattintson az informdaciés buborékra, és a
dokumentumok feltéltése el6tt sziveskedjen figyelmesen elolvasni az abban leirtakat!

A rendszer altal generdlt mappdba (a mappak neve minden esetben a betdltott Adatszolgdltatasi
Excel-ben rogzitett egyedi azonositdszambdl képzédik) valé dokumentum feltéltéshez kattintson
arra az adott mappdra, amelybe a kapcsoléddé dokumentumot kivanja betolteni. Ekkor a mappa
kijelolését kék hattérszin jelzi.

i ]

- Biomassza-kereskedo
- TESZT_BEK/123456789/001/2018 (iires) -

Tovabhi dokumentum feltdltése

‘ DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

TESZT/1/2018 (ures)
v 1= TESZT_BK/123436780/002/2018 (fires)

TESZT/2/2018 fiires) & Feltltés ideje Feltdltd személy
- TESZT_BE/123456780/003.2018 (iires)
TESZT/3/2018 (iires) Nincsenek feltdltott dokumentumok.

Ezt kovet6en a Dokumentumok feltéltése gombra kattintva megjelenik a tall6zo, amelynek Tallézds
gombjara kattintva, (a fentiekben mar ismertetett mddon) kivalaszthatja a sajat szamitogéprél, hogy
mely dokumentumot szeretné feltélteni.

It - 5
G Megnyiths | e § S0 B S o — ) — ) - e —— — 8
&)=/l » sumicgep » ADATO) » + [# | [ Keresés:- ADATSZOLGALTSAT... P |
Rendezés v Uj mappa = 0 @

Név Médositas daituma  Tipus Méret

¢ Kedvencek

B Asztal 3 TeszT 1 2018 l Adobe Acrobat do... 102KB

] Legutobbi helyek |@ TESZT_BK_123456789_001_2018 Adobe Acrobat do... 72KB '
8 Letoltések
Fajlnév: + | Minden ajl - |

e o o

TESZT BK_123456780 001_2018PDF  73340KB a

Amennyiben a nem megfeleld fajlt valasztott ki a sajat szamitégéprdl, abban az esetben a fajl neve
mellett elhelyezett X | (z6ld szinl X) gombbal torolheti azt a tall6zébdl és megismételheti a fajl
kivalasztas folyamatat.

Amennyiben a helyes, azaz a feltolteni kivant fajlt valasztotta be, Ugy a Felté/tés gombra kattintva
felmasolhatja azt a BIONYOM rendszerbe.

bih
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A feltoltést kovetéen megjelennek a feltoltéshez kapcsolédd adatok a feliileten. A rendszerben
rogzitésre keriil az adott fajl feltdlt6jének neve és a fajl feltdltés ideje. Természetesen, ha a
kés6bbiekben moddositani szeretné az adott mappa tartalmdat, abban az esetben a mappara
kattintva annak tartalma megismerhet6 és a korabban mar rogzitett dokumentum — amennyiben
indokolt — onnan a @ (piros X) gombbal torélhetd.

FONTOS! Amennyiben egy felhaszndlt fenntarthatésagi nyilatkozat tobb  kiallitott
fenntarthatdsagi nyilatkozat alapjat is képezte, gy elegendé egy almappaba feltélteni a
felhasznalt fenntarthatosagi nyilatkozat digitalizalt valtozatat és a rendszer a tobbi ugyanolyan
elnevezésti almappa(k)ba is bemadsolja ugyanazt a dokumentumot!

Igazolasok feltéltése

Tovibbi dokumentum feltéltése

DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

Feltéltés ideje Feltéltd személy

BK_123456789_001_2018.PDF [ ] ] [x]

Az Adatok régzitése gombra kattintva menti a rendszer a bevitt adatokat és feltoltott

dokumentumokat.

A dokumentum feltoltésnek megfelel6en pedig valtoznak az adatok az Informdciok az adatrégzités
dllapotardl dobozban (feltoltott mappak szama, feltéltott dokumentumok szama).

Informaciok az adatrogzités allapotarol

Eddig feltéltott dokumentumok szama: 1 Generalt mappak szama: 6 Jelenleg lires mappak szama: 5 Eddig feltdltott mappdk szama: 1

A feltoltott dokumentumeok szdma, a generalt mappdk szama, az eddig feltoltott mappak szama, illetve az Ures mappak szdma az adatrogzités soran valtozhat. A darabszam adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében talalhaté ,frissites” ( £ ) ikonra

Az adatszolgdltatasi fellileten lehetGség van arra is, hogy egy f6- vagy almappaba kordbban mar
feltoltott dokumentum  kitallézas nélklil, athlzdssal datmasoldsra keriljon ugyanazon
adatszolgaltatason belll egy masik f6- vagy almappdba. Az dtmasolni kivant dokumentumra az
egérrel rdkattintva, majd azt a kivalasztott mappa folé hizva egyszerld dokumentum madsolds
hajthato végre (Iasd Drag’n’Drop funkcid).

Az egyik mappabdl a masik mappaba térténé masolas sikerességérdl a rendszer ,Sikeres mdsoldas”
Uzenetet kiild, tovabba amennyiben az atmdsolds egy lres f6- vagy almappaba tortént, Ugy a
korabban Ures, ezért piros szinnel jelolt mappa szine zoldre valt és az ,(ires)” felirat is eltlinik a
mappa neve mogul.
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Feltsltés ideje Feltsltd személy

Teszt_Adatszolgaltatdsi Excel sablon.xlsx _ I

DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

Informaciok az adatrogzités allapotarol

Eddig feltéltétt dokumentumok szdma: 3 Generilt mappék szdma: 6 Jelenleg iires mappék szdma: 3 Eddig feltdltott mappik szdma: 3

A feltdltdtt dokumentumok széma, a generalt mappak szama, az eddig feltdltdtt mappak szama, illetve az lires mappék szdma az adatrdgzites soran valtozhat. A darabszam adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében taldlhatd ,frissités” ( L3 ) ikonra

Igazolasok feltoltése

o TOMEGES FAJLFELTOLTES

- Biomassza-kereskedd s o e ) ue

Aktualis mappaba feltdltétt dokumentumok
N
TESZT/1/2018 @ Uj dokumentum{ok) feltdltése O Dokumentum cserélése Tovabbi dokumentum feltsltése

4 TESZT_BK/123456789/002/2018

--
- TES7T BK/123456789 093,{'2018 (Ures)

TESZT/3/2018 (iires)

Feltsltés ideje Feltéltd személy

TESZT_BK1234567890012018.pdf

| Sikeres masolas! |

Feltéltés ideje Feltdltd személy

Teszt_Adatszolgaltatdsi Excel sablon.xlsx _ _

DOKUMENTUMOK FELTOLTESE

Informaciok az adatrogzités allapotarol

Eddig feltsltétt dokumentumok szédma: 4 Generalt mappék szama: 6 Jelenleg iires mappék szdma: 2 Eddig feltdltétt mappak szdma: 4

A feltsltott dokumentumok szédma, 2 generdlt mappak széma, az eddig feltbltétt mappak szama, illetve az Gires mappék szdma az adatrdgzités soran vdltozhat. A darabszéam adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében taldlhato , frissités” (3 ) ikonra

Igazolasok feltdltése

o TOMEGES FAJLFELTOLTES
v Blomassza-kereskeds Aktuélis mappéba feltéltott dokumentumok
-
TESZT/1/2018 © Uj dokumentum(ok) feltéltése o Dokumentum cserélése Tovabbi dokumentum feltsltése

3 TESZT_BK/123456789/002/2018

i
v TESZT _BK/123456789/003/2018 (iires)
TESZT/3/2018

Felt5ltés ideje Feltéltd személy Torlés
TESZT_BK1234567890012018.pdf

v Dokumentumok szoftveresen térténd témeges feltéltésének feltételei

A BIONYOM adatszolgaltatasi felileten legeneralt mapparendszerben minden mappa/almappa az
Adatszolgaltatasi Excel-ben rogzitett fenntarthatdsdagi nyilatkozatok egyedi azonositészamai szerint
keril elnevezésre.

Ahhoz, hogy a dokumentumok feltoltése szoftveresen megvaldsulhasson az adatszolgaltatdnak
biztositani kell, hogy a fenntarthatdsdgi nyilatkozatok és az azokhoz esetlegesen kapcsolddd
nyomon kovetési dokumentumok digitalizalt valtozatai az Adatszolgaltatasi Excel-ben is feltiintetett
egyedi azonositdszamaik szerint legyenek elnevezve.
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Lényeges szem el6tt tartani, hogy egy egyedi azonositdszdmu mappaba szoftveresen csak 1 db, a
mappaval azonos elnevezés( digitalizalt dokumentum keriilhet szoftveresen bemasolasra. igy abban
az esetben, ha egy adott fenntarthatdsagi nyilatkozathoz nyomon kovetési dokumentum is
kapcsolddik, akkor azokat egy fajlba szkennelve (egy dokumentumként kezelve) lehet szoftveresen
feltolteni az adott mappdba.

A szoftveres fajl betoltéshez a fajl_elnevezéseket az alabbiakban leirtak szerint sziikséges képezni.

A biomassza és fenntarthatdsdgi igazolasok azonositészamai minden esetben tartalmaznak perjelet,
illetve _mas o6nkéntes fenntarthatdsagi rendszer szerinti fenntarthatdsagi nyilatkozat egyedi
azonositészdmaban is szerepelhetnek olyan karakterek, amelyeket az adott fdjl nevének
megaddsakor nem lehet rogziteni.

A fenti esetben ugy kell eljarni, hogy a fajlnév elmentésekor meg nem engedett karaktereket
elhagyjuk, vagy mas karakterrel pétoljuk az alabbi példa szerint:

Fenntarthatdsagi Adatszolgaltatasi Excel- A kapcsolédd dokumentum
nyilatkozat egyedi ben megadott egyedi digitalizalt valtozatdnak
azonositdészama azonositdszam fajlneve
BK/1234567890/1/2018 BK/1234567890/1/2018 ‘ : BK123456789012018

\ BK-1234567890-1-2018

BK_1234567890_1 2018

ISCC-1-2018-1234567890

ISCC/1/2018/1234567890 ISCC/1/2018/12345678902 ISCC120181234567890

ISCC_1_2018_1234567890

Nagyon fontos, hogy a perjelek helyére betiiket tenni szigoruan tilos, a perjel elhagyhato, esetleg
kotéGjellel, sz0kozzel vagy alavondssal tagolhatd az igazolds azonositészama.

A program a fentiek szerint az Adatszolgaltatasi Excel sablonban rogzitett egyedi azonositészamok
alapjan generdlja a megfelel6 mappakat, majd pedig a megfelel6en elnevezett fajlokat szoftveresen
hozzdajuk rendeli a csoportosan feltoltott dokumentumok kozdil.

Abban az esetben, ha példaul olyan bejové termeldi deklaracidkkal rendelkezik az adatszolgaltatasra
kotelezett lGgyfél, amelyek egyedi azonositészdma teljes mértékben megegyez6 egy masikkal (azaz
elveszti egyediségét), abban az esetben azokat egymastdl valahogyan meg kell kilonboztetni az
Adatszolgaltatasi Excel-ben és a fajlnévben egyarant.

A fentieket az ISCC termel6i deklaraciok esetében latjuk legf6képpen elképzelhetnek, ha az egyes
termel6k egymastdl flggetlenll az aldbbiak szerint sorszamozzak a fenntarthatdsagi
nyilatkozataikat.

A termel —1/2018
B termel —1/2018
C termel6 —1/2018
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Ebben az esetben célszer(i, ha a termeldi nyilatkozat azonositészamat kiegészitik a termeld
regisztraciés szamaval és ennek megfeleléen tiintetik fel mind az Adatszolgaltatasi Excel sablonban,
mind pedig a szkennelt dokumentum nevében.

A termelé —1/2018 — 1234567890/1/2018 (fajlnév: 123456789012018 vagy 1234567890-1-2018
vagy 1234567890_1 2018)
B termelé —1/2018 — 1001212121/1/2018 (fajlnév: 100121212112018 vagy 1001212121-1-2018
vagy 1001212121 1 2018)
C termelé —1/2018 — 1009876543/1/2018 (fajinév: 100987654312018 vagy 1009876543-1-2018
vagy 1009876543 _1 2018)

* Dokumentumok tomeges feltéltésének menete

A rendszer dltal generalt mappdba valé tomeges dokumentum feltoltéshez kattintson a Témeges a
fdjlfeltoltés gombra.

Igazolasok feltdltése

o TOMEGES FAJLFELTOLTES -
Bi kereskeds o > o
T o Blomessaeres @ Aktualis mappaba feltdltétt dokumentumok
- TESZT_BK/123456789/001/2018 (iires)

TESZT/1/2018 (iires) Tovibbi dokumentum feltsltése

s ey
DOKUMENTUMOK FELTOLTESE
TESZT/2/2018 (iires)

- TESZT_BK/123456789/003/2018 (lires)
TESZT/3/2018 (iires) é Feltsltés ideje Feltdlts személy

Nincsenek feltéltstt dokumentumok.

A dokumentumok tomeges feltdltése megvaldsulhat azaltal, hogy a Tallézds gombra kattintva
kivalasztja a sajat szamitdgéprdl, hogy mely dokumentumokat szeretné feltdlteni vagy a
Drag’'n’Drop funkcid segitségével a szamitdgép megfelel6 mappajabdl kijelolt feltolteni kivant
digitalizalt dokumentumokat — melyek a fentiekben részletezett helyes elnevezésekkel keriltek egy
mappaba lementésre — ikonjukndl fogva kdzvetlenil a Tallézds gombra rahuzva.

Tomeges fajlfeltoltés

A Drag'n'Drop feltéltéshez a fajlokat kézvetlenil a "Talldzas" gombra kell réhdzni.

+ TALLOZAS
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| TESZT_BK_ 123456789 003_2018 2019.02.11.10:46 Adobe Acrobat D... 50 KB
Tomeges fajlfeltoltés @
J
L . - 4] m '
A Drag'n'Drop feltéltéshez a fajlokat koz
Fajlnév: "TESZT_BK_123456789_003_2018" "TESZT_1_2018" "TESZT_2_2018" "TESZT_3_2018" "TESZT_E ~ [Mind:n fajl 'I
+ TALLOZAS = =
(ERETT ) (o [ [ vise |

Rendezés » [l Megnyitss Adobe Acrobat Reader DC | M is exzel = ly 4 Uimappa =~ [ @
4 New Médosités détuma  Tipus
TESZT12018 2019.02.01.12:58 Adobe Ac
TESZT22018 2010.02.01.12:58 Adobe Ac
TESZT32018 2019.02.01. 12:58 Adobe Ac
| [£] TESZTBK1234567890012018 2019.02.01. 12:58 Adobe Ac
| [£] TESZTBK123456 2019.02.01. 12:58 Adobe Ac
| [£] TESZTBK1234567890032018 2019.02.01.12:58 Adobe Ac
Tomeges féjlfeltoltés
3 Athelyezés
~ 4 m r
2 6 kijelolt elem Médosités dstuma: 2019.02.01.12:58 Létrehozss datuma: 2019.02.01.19:28
= Méret: 247 KB

A program kilistdzza az dsszes betallézott dokumentum nevét és méretét.

Felhivijuk a figyelmét, hogy amennyiben nagy szamu dokumentumot kivan feltélteni egyszerre a
feltoltés folyamata eltarthat par percig.

Amennyiben betallézasra keriilt olyan dokumentum is, amelyet mégsem szeretne feltdlteni, Ugy a
dokumentum melletti @ (piros X) gombbal torolhetd.

Amennyiben a helyes, azaz a feltolteni kivant fajlokat valasztotta be, ugy a betoltést kovetben
megjelend Feltéltés gombra kattintva felmasolhatja azokat a BIONYOM rendszerbe.

Tomeges fijlfeltoltés x

A Drag'n'Drop feltsltéshez a fajlokat kézvetleniil a "Tallézés" gombra kell réhdzni.
oz

TESZT22018.pdf | 44.086 KB

TESZT32018.pdf 49.252 KB
TESZTBK1234567890012018.pdf 48.698 KB
TESZTBK1234567890022018.pdf 32.945 KB

TESZTBK1234567890032018.pdf 47.327 KB

TESZT12018.pdf 31.19 KB

BEZAR

Amennyiben olyan dokumentumo(ka)t kivan feltolteni, amelye(ke)t az elnevezése alapjan a program
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egyik a korabban felt6ltott Adatszolgaltatdsi Excel alapjan létrejott mappaba sem tud elhelyezni, ugy
azt a rendszer a betallézott dokumentum(ok) neve mellett a , Nincs a fdjl nevével egyezé mappa”
szoveggel jelzi az adatszolgdltatd szamdra. Ezen dokumentum(ok) nem fognak feltoltésre kerilni az
adatszolgaltatasi fellleten létrejott egyik mappdban sem, a dokumentum(ok) melletti (] (piros X)
gombbal térolje az(oka)t.

A tomeges fdjlfeltoltésnél az Adatszolgaltatdsi Excel munkalapjain feltlintetett igazolds
azonositészamok alapjan a rendszer karakter érzékeny ellenérzést, 6sszehasonlitast és 6sszerendezést
végez!

Ennek értelmében, az egyes igazolasok akkor lesznek hozzarendelhet6ek a létrejott mappakhoz, ha
azokban nincs elirds és az 6sszerendezés megvaldsithatod!

Tomeges fajlfeltdltés x

A Drag'n'Drop feltéltéshez a fajlokat kbzvetleniil a "Tallézas" gombra kell réhuzni.

c36c53b5221c96ed7d2bB858d9bab63b5_306.pdf 31.013 KB % A Nincs a f4jl nevével egyezé mappa.

TESZT_1_2018.pdf 35.748KB X
TESZT_2_2018.pdf 48.441KB X
TESZT_3_2018.pdf 53.647KB X
TESZT BK_123456789 001 2018.pdf 52.872KB X
TESZT_BK_123456789 002 2018.pdf 37.919KB X
TESZT_BK_123456789_003_2018.pdf 51146 KB X

BEZAR

A dokumentumok feltdltésének sikerességét a dokumentum melletti ¥ (z6/d pipa) jelzi, nagy szamu
dokumentum feltoltése esetén ez a folyamat hosszabb ideig tarthat. Amint az 6sszes dokumentum
feltoltésre kerlilt a Bezdrds gombra kattintva az Informdciok az adatszolgdltatds dllapotdrol
dobozban a frissités ikonra nyomva ellenérizhetd, hogy minden lires mappa feltoltédott-e.

A feltoltést kovet6en megjelennek a feltoltéshez kapcsoldodd adatok a feliileten. A rendszerben
rogzitésre keril az adott fajl feltolt6jének neve és a fajl feltoltés ideje. Természetesen, ha a
kés6bbiekben mddositani szeretné az adott mappa tartalmat, abban az esetben a mappara
kattintva annak tartalma megismerhet6 és a kordbban mar rogzitett dokumentum onnan a (] (piros
X) gombbal térélhet6.

Tomeges fajlfeltdltés x

A Drag'n'Drop feltéltéshez a fajlokat kézvetleniil a "Tallozas" gombra kell rahuzni.
+ TALLOZAS A FELTOLTES E

TESZT22018.pdf 44.086 KB
TESZT32018.pdf 45.252 KB
TESZTBK1234567890012018.pdf 48.698 KB
TESZTBK1234567890022018.pdf 32,945 KB

TESZTBK1234567890032018.pdf 47.327 KB
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TESZT12018.pdf 31.19 KB
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Informaciok az adatrégzités allapotarol

Eddig feltsltétt dokumentumok szdma: 6 Generalt mappik szdma: 6 Jelenleg iires mappak szdma: 0 Eddig feltdltétt mappak szdma: 6

A feltsltdtt dokumentumok szdma, a generdlt mappak széma, az eddig feltdltétt mappék szédma, illetve az lires mappék szdma az adatrbgzités sordn véltozhat. A darabszdm adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében talalhaté ,frissités”  £% ) ikonra

FONTOS! Amennyiben a Kkiallitott és/vagy felhasznalt fenntarthatésagi nyilatkozatokhoz
kapcsolodik nyomon koévetési dokumentum, Ggy a fenntarthatosagi nyilatkozatot és a hozza
kapcsolddé nyomon kovetési dokumentumot egy fajlként sziikséges digitalizalni és azt a fijlt az
Adatszolgaltatasi Excel-ben is rogzitett azonositészamon elnevezni. Amennyiben kett6 vagy tobb
fajlt kivan feltolteni szoftveres Gton ugyanazzal az elnevezéssel a programba, a program azt nem
fogja megvaldsitani, csakis a mar kordbban ugyanazon a néven feltoltott fajl felllirasara van
lehetdség vagy a kihagyas opcidt valasztva nem cserélédik le a korabban feltoltott dokumentum!

Tomeges fajlfeltoltés

A Drag'n'Drop feltéltéshez a fajlokat kdzvetleniil a "Tallozas" gombra kell réhdzni.

+ TALLOZAS & FELTOLTES m

TESZT_1_2018.pdf 35748 KB % Feluliras ~
TESZT_2_2018.pdf 48441KB % Felilliras ~
TESZT_3_2018.pdf 53647 kB % Feliilirds ~
TESZT_BK_123456789_001_2018.pdf  52.872KB X Fellliras ~ -
TESZT_BK_123456789_002_2018.pdf  37.919kB X Feliliras ~
TESZT_BK_123456789_003_2018.pdf  51.146KB X Fellliras ~

BEZAR

- Dokumentumok feltoltése soran létrejott mappa elnevezések és szinkédok

Az Adatszolgaltatdsi Excel-ben rogzitett adatok és adatkapcsolatok alapjan automatikusan generalt
mapparendszerben az adott tevékenység (biomassza-kereskedd, biomassza-feldolgozé, lizemanyag-
forgalmazd) alatt keriil felsoroldasra a targyidészakban kidllitott és felhasznalt fenntarthatdsagi
nyilatkozatok egyedi azonositészama.

A kidllitott igazolds mappdk, azaz a fémappak képezik az els6 szintet, még az alapigazolds mappdk,
azaz az almappak a masodik szintet.

Az igazolasok feltoltése soran tovabba szinkddok és egyéb jelzések is segitik az adatszolgaltatd
munkajat.

Amennyiben egy f6mappa piros (lres), abban az esetben a f6mappdba nem kerilt feltoltésre
dokumentum és legalabb egy olyan almappdja van, amely Ures.

- Biomassza-kereskedd tevékenység
- TESZT_BK/123456789/001/2018 (lres) —
fémappa

TESZT/1/2018 (iires)
w = TESZT BK/123456789/002/2018 (tres almappa
TESZT/2/2018 (iires)

v I TESZT_BK/123456789/003/2018 (iires)
TESZT/3/2018 (iires)
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b Biomassza-kereskedd Tovabbi dokumentum feltéltése
hd TESZT_BK/123456789/001/2018 (iires)
DOKUMENTUMOK FELTOLTESE
TESZT/1/2018 (iires)

hd TESZT_BK/123456789,/002/2018 (ires)
TESZT/2/2018 ({res)

- TESZT_BK/123456789/003/2018 (Ures) Nincsenek feltdltétt dokumentumok.
TESZT/3/2018 ({res)

Feltdltés ideje Feltoltd személy

Amennyiben egy fémappa piros (de nem (res), abban az esetben a fémappaba feltdltésre kertlt
dokumentum, de még legaldbb egy olyan almappaja van, amely Ures.

i

- Biomassza-kereskedd

v = TESZT_BK/123456789/001/2018
TESZT/1/2018 (iires)

» [0 TESZT_BK/123456789/002/2018 (iires)

» [0 TESZT_BK/123456789/003/2018 (iires)

i

- Biomassza-kereskedd Tovabbi dokumentum feltsltése
i T
TESZT/1/2018 (iires)

4 TESZT_BK/123456789/002/2018 (lires)
4 TESZT_BK/123456789/003/2018 (lires)

FeltGltés ideje Feltélts személy
TESZT_BK_123456789_001_2018.PDF | I Q

Amennyiben egy fémappa sdrga (lires), abban az esetben az almappdit feltdltotte az
adatszolgaltatd, azonban a fémappat még nem.

i

- Biomassza-kereskedd

v &5 TESZT_BK/12345
TESZT/1/2018
b [ TESZT_BK/123456789/002/2018 (iires)

» TESZT_BK/123456789/003/2018 (lres)

o

- Biomassza-kereskeds Tovibbi dokumentum feltdltése

- TESZT_BK/123456789/001/2018 (Ures)
— DOKUMENTUMOK FELTOLTESE
TESZT/1/2018

4 TESZT_BK/123456789/002/2018 (iires)
4 TESZT_BK/123456789/003/2018 (tres)

Feltltés ideje Felt5lts személy
TESZT_1_2018.pdf —— [ ] Q

Amennyiben egy fémappa z6ld szinl, abban az esetben az adatszolgaltaté mind a fémappaba, mind
annak almappaiba feltoltott dokumentumokat.
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o

=
v TESZT_BK/123456789/001,/2018
TESZT/1/2018
» TESZT_BK/123456785/002/2018 (lres)
» TESZT_BK/123456789/003/2018 ((res)

o

hd Biomassza-kereskedd Tovabbi dekumentum feltdltése
T
TESZT/1/2018

4 TESZT_BK/123456789/002/2018 (iires)
» TESZT_BK/123456789/003/2018 (iires)

Név Feltsltés ideje Feltéltd személy Torlés

TESZT_BK_123456789_001_2018.PDF ] I Q

i

A Biomassza-kereskedd Tovabbi dokumentum feltdltése

v TESZT_BK/123456789/001/2018 S
DOKUMENTUMOK FELTOLTESE
TESZT/1/2018

3 TESZT_BK/123456789/002/2018 (ires)
» TESZT_BK/123456789/003/2018 (ires)

Feltdltés ideje Felt5lta személy
TESZT 1 2018.pdf N [ [x]

Amennyiben egy fémappa sziirke szinl, abban az esetben az adatszolgaltaté a fémappaba toltott
dokumentumot, azonban az Adatszolgdltatdsi Excel-ben nem kerilt megadasra a kidllitott
nyilatkozat mellé a felhaszndlt fenntarthatdsagi nyilatkozat(ok) egyedi azonositészamal(i). llyen
esetben az adatszolgdltaténak javitani kell az Adatszolgdltatdsi Excel fajlt, azaz a kidllitott
nyilatkozathoz sziikséges hozzarendelnie az ahhoz felhaszndlt fenntarthatésagi nyilatkozat(ok)
egyedi azonositdészamat.

@

- Biomassza-kereskedd

TESZT/1/2018
hd TESZT_BK/123456789/002/2018
TESZT/2/2018
TESZT_BK/123456789/003/2018

Amennyiben az adatszolgaltaté az Adatszolgdltatdsi Excel-ben foglalt adatok és adatkapcsolatok
alapjan legeneralt 6sszes mappaba feltéltotte a kapcsolddd dokumentumokat, abban az esetben az
0sszes mappa z0ld szinre valt, az Informdcidk az adatrégzités dllapotdrdl dobozban a rendszer jelzi,
hogy az 6sszes generdlt mappa feltoltésre kerdilt.
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Informaciok az adatrogzités allapotarol (%]

I Eddig feltéltott dokumentumok szama: 6 Generalt mappak szama: 6 Jelenleg lires mappak szdma: 0 Eddig feltdltott mappdk szama: 6 I

A feltdliott dokumentumek szama, a generalt mappak szama, az eddig feltdliatt mappék széma, illetve az Gres mappak szdma az adatrégzités sordn valtozhat. A darabszam adatok
frissitéséhez kattintson a doboz fejlécében taldlhato frissites” (3 ) ikonra

Igazolasok feltéltése

- Biomassza-kereskedé

- TESZT_BK/123456789/001/2018

TESZT/1/2018

- TESZT_BK/123456789/002/2018
TESZT/2/2018

- ESZT_BK/123456789/003/2018
TESZT/3/2018

- Osszes adat és dokumentum torlése az adatszolgaltatasi id6szakon beliil

Amennyiben az adatszolgaltaté a korabban feltoltott Adatszolgdltatasi Excel-t, az abban foglaltak
alapjan  automatikusan generdlt mappaszerkezetet, tovabbd a mappakba betoltott
dokumentumokat egyszerre térolni kivanja a rendszerbdl és el6rél kivanja kezdeni az adatrogzitést,
abban az esetben a Minden adat és dokumentum térlése gombra kattintva térélheti az 6sszes bevitt

adatot a rendszerbdl.

(A dokumentumok egyesével torténé torlésére a ngmb szolgadl.)

lgazolasok feltoltése

- Biomassza-kereskedd

- ESZT_BK/123456789/001/2018
TESZT/1/2018

- ESZT_BK/123456789/002/2018
TESZT/2/2018

- TESZT_BK/123456789/003/2018
TESZT/3/2018

MINDEN ADAT ES DOKUMENTUM TORLESE

- Adatok sikeres rogzitése soran kapott rendszer lizenet és kilépés az adatrégzito feliiletrol

e

Az adatok rogzitésének megtorténtérél minden esetben az Adatok régzitése gombra tortént
kattintast kovet6en megjelend Sikeres mentés! rendszer lizenet tajékoztat.

Sikeres mentes!

Tovabba a Partner adatai dobozban a fenntarthatdsagi nyilatkozat kidllitasara vonatkozé nyilatkozat
mellett az utolsd adatrogzités id6pontja is ellendrizhet6. Az adatszolgaltatas azonban hivatalosan a
targyid6szakot kovets év marcius 20-an éjfélkor, a rendszer automatikus lezdrasaval fog benyujtasra
keriilni, amelyrdl a hivatalos értesité6t a Cégkapu/KAU (Ugyfélkapu) tarhelyén tekintheti meg az
automatikus lezarast kovetéen.
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4 ‘h A programbél torténd kilépés az adatszolgaltatasi
.r] e I feliletet megjelenitd weblap bezardsdval torténik!
Adatszolgéltatds Adatrgzits neve
Partner adatai
Adatszolgdltaté neve  BIONYOM gyfél neve Adatszolgaltatas tipusa Biomassza-kereskeds — Adatszolgaltatasi 2018 &v | féléy - ﬂ
(tev2) iddszak :

Nyilatk arra vonatkozdan, hogy az aktudlis targyidészakban fenntarthatésagi nyilatkozat kiallitasdra sor keriilt-e vagy sem o

lgen ~ | Téjékoztatjuk, hogy az utelsd adatrigzités idépontja: 2018.07.30. 23:59

Az adatrogzit6 fellletrdl torténd kilépéshez (ldsd: a) zérja be a felililetet megjelenité weblapot vagy
(ldsd: b) zarja be az internet bongész6t.

(a) / Y MEBIH.BIONYOM.We X _ (b)

&« cC 0O | a onsagos |

»

Alkalmazasok

i

A programbdl torténd kilépés az adatszolgaltatési

s b‘h feltletet megjelenits weblap bezarésaval torténik!
.r] e I Adatrégzité neve

Adatszolgdltatds
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	 az alapként felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatok rögzítésére szolgáló adatlapokon (BÜHG 6-BÜHG 12 és MÁS 6- MÁS 12) az A, B és C oszlopok esetében nincs lehetőség arra, hogy:  - A és B oszlop kitöltésre kerül, de C oszlop nem 


	- A és C oszlop kitöltésre kerül, de B oszlop nem 
	- B és C oszlop kitöltésre kerül, de A oszlop nem 
	 a tárgyidőszakba kiadott és felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatok és az esetlegesen kapcsolódó nyomon követési dokumentumok adatait az Adatszolgáltatási Excel-be pontosan és maradéktalanul kell megjeleníteni (átmásolni) és egymáshoz rendelni. 
	 a tárgyidőszakba kiadott és felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatok és az esetlegesen kapcsolódó nyomon követési dokumentumok adatait az Adatszolgáltatási Excel-be pontosan és maradéktalanul kell megjeleníteni (átmásolni) és egymáshoz rendelni. 
	 a tárgyidőszakba kiadott és felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatok és az esetlegesen kapcsolódó nyomon követési dokumentumok adatait az Adatszolgáltatási Excel-be pontosan és maradéktalanul kell megjeleníteni (átmásolni) és egymáshoz rendelni. 


	 
	 
	 
	2. BIONYOM adatszolgáltatási felület elérése 
	 Az elektronikus adatszolgáltató felület eléréséhez írja be az internetböngésző címsorába a 
	 Az elektronikus adatszolgáltató felület eléréséhez írja be az internetböngésző címsorába a 
	 Az elektronikus adatszolgáltató felület eléréséhez írja be az internetböngésző címsorába a 
	 Az elektronikus adatszolgáltató felület eléréséhez írja be az internetböngésző címsorába a 
	https://upr.nebih.gov.hu/login
	https://upr.nebih.gov.hu/login

	 címet vagy kattintson a NÉBIH honlapjának (portal.nebih.gov.hu) nyitó oldalán az Ügyfélprofil felületre. 



	Az Ügyfélprofil Rendszer használatához a Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera vagy Safari böngésző legfrissebb verziója javasolt. 
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	Figure
	 
	 Az Ügyfélprofil rendszerbe (ÜPR) történő belépéshez kattintson a Bejelentkezés gombra. 
	 Az Ügyfélprofil rendszerbe (ÜPR) történő belépéshez kattintson a Bejelentkezés gombra. 
	 Az Ügyfélprofil rendszerbe (ÜPR) történő belépéshez kattintson a Bejelentkezés gombra. 
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	 A Központi Azonosítási Ügynökön keresztül az ügyfélkapus azonosítást választva adja meg ügyfélkapus felhasználónevét és jelszavát. 
	 A Központi Azonosítási Ügynökön keresztül az ügyfélkapus azonosítást választva adja meg ügyfélkapus felhasználónevét és jelszavát. 
	 A Központi Azonosítási Ügynökön keresztül az ügyfélkapus azonosítást választva adja meg ügyfélkapus felhasználónevét és jelszavát. 
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	 Az ügyfélkapus azonosítást követően a rendszer visszairányítja az ÜPR felületére, ahol a felugró ablakban kiválasztható, hogy kinek a nevében kíván eljárni. 
	 Az ügyfélkapus azonosítást követően a rendszer visszairányítja az ÜPR felületére, ahol a felugró ablakban kiválasztható, hogy kinek a nevében kíván eljárni. 
	 Az ügyfélkapus azonosítást követően a rendszer visszairányítja az ÜPR felületére, ahol a felugró ablakban kiválasztható, hogy kinek a nevében kíván eljárni. 
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	Figure
	(a) Amennyiben saját nevében kíván eljárni (saját jogon), úgy válassza ki a „Saját nevemben járok el” opciót, majd kattintson a „Tovább” gombra. 
	(b) Amennyiben meghatalmazó nevében kíván eljárni úgy válassza ki a „Meghatalmazó nevében járok el” opciót.  
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	Ezt követően megjelenik egy lista, melyben az aktív meghatalmazásait találja. Kattintson rá a meghatalmazóra, majd ezt követően kattintson a „Tovább” gombra. Az oldal ekkor visszanavigálja a kezdőoldalra, azonban a jobb felső sarokban megjelenik a meghatalmazó neve is. 
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	Amennyiben nem találja annak a nevét a listában, akinek a nevében el kíván járni, abban az esetben még nem rendelkezik megfelelő meghatalmazással! Ekkor először meghatalmazást kell készítenie a BIONYOM adatszolgáltatáshoz. A meghatalmazás elkészítésével összefüggő tájékoztatót 
	Amennyiben nem találja annak a nevét a listában, akinek a nevében el kíván járni, abban az esetben még nem rendelkezik megfelelő meghatalmazással! Ekkor először meghatalmazást kell készítenie a BIONYOM adatszolgáltatáshoz. A meghatalmazás elkészítésével összefüggő tájékoztatót 
	ide
	ide

	 kattintva letöltheti. 

	(c) Lehetőség van arra is, hogy az ügyfél kiválaszthassa, hogy cégképviselet alapján (tehát a cégnyilvántartásban szereplő adatok alapján cégjegyzésre jogosult) szeretne ügyet intézni. 
	Ehhez a bejelentkezés után, ha a cégvezető kiválasztja a „Cégképviselet alapján járok el” opciót, akkor meg kell adnia a cég adószámát (elegendő az adószám első nyolc karakterének megadása) vagy cégjegyzékszámát, ami alapján egy szolgáltatás lekérdezi a cégnyilvántartásból, hogy valóban a bejelentkezett partner a cégjegyzésre, ezáltal a cég képviseletére jogosult személy-e az adott cég esetében.  
	Ha igen, akkor ezt követően az adott bejelentkezés erejéig úgy tekinti az ÜPR, mintha az adott partnernek teljes körű meghatalmazása lenne az adott cég esetén. Felhívom, a figyelmét, hogy ebben az esetben is a képernyő jobb felső sarkában a saját neve alatt fog megjelenni, hogy melyik cég képviseletében kíván eljárni. 
	Kilépés után ez a „meghatalmazás” eltűnik és újabb ÜPR-be történő belépésnél, újra meg kell adni az adószámot, ahhoz, hogy ily módon járhasson el a partner. 
	  
	  
	  

	  
	  


	 Az elektronikus ügyintézést (a BIONYOM adatszolgáltatást) az Ügyintézés menüpontra kattintva kezdheti el. 
	 Az elektronikus ügyintézést (a BIONYOM adatszolgáltatást) az Ügyintézés menüpontra kattintva kezdheti el. 
	 Az elektronikus ügyintézést (a BIONYOM adatszolgáltatást) az Ügyintézés menüpontra kattintva kezdheti el. 


	 
	 
	InlineShape

	 
	 Az Ügyintézés menüpontra kattintva éri el az ügykatalógusból a BIONYOM elektronikus adatszolgáltatási felületet az alábbi lépések betartásával. 
	 Az Ügyintézés menüpontra kattintva éri el az ügykatalógusból a BIONYOM elektronikus adatszolgáltatási felületet az alábbi lépések betartásával. 
	 Az Ügyintézés menüpontra kattintva éri el az ügykatalógusból a BIONYOM elektronikus adatszolgáltatási felületet az alábbi lépések betartásával. 
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	 Az elektronikus ügyleíró felület elérését követően kattintson a Tovább az e-ügyintézéshez >> linkre és a rendszer átirányítja a BIONYOM rendszer elektronikus adatszolgáltató felületére. 
	 Az elektronikus ügyleíró felület elérését követően kattintson a Tovább az e-ügyintézéshez >> linkre és a rendszer átirányítja a BIONYOM rendszer elektronikus adatszolgáltató felületére. 
	 Az elektronikus ügyleíró felület elérését követően kattintson a Tovább az e-ügyintézéshez >> linkre és a rendszer átirányítja a BIONYOM rendszer elektronikus adatszolgáltató felületére. 
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	3. Az adatok rögzítésének menete 
	A BIONYOM rendszer automatikusan megjeleníti a BIONYOM ügyfél nevét (Adatszolgáltató), valamint az adatrögzítést ténylegesen végző nevét (Rögzítő), valamint a korábban benyújtott adatszolgáltatások adatait (amennyiben volt korábban benyújtott adatszolgáltatás). 
	A korábbi adatszolgáltatásokhoz kapcsolódóan a rendszer mutatja az Adatszolgáltatás rögzítésének dátumát, azaz azt a dátumot, amikor utoljára mentésre került az adott adatszolgáltatás – az Adatok rögzítése gomb megnyomásával –, valamint az Adatszolgáltatás lezárásának dátumát, azaz azt a dátumot, amikor hivatalosan benyújtásra került – a Lezárás gomb megnyomásával (javított adatszolgáltatás esetén) vagy a rendszer által az automatikus lezárással – a hatósághoz az adott adatszolgáltatás. 
	A korábban rögzített adatszolgáltatások mellett található Megnyitás gombra kattintva elérhetővé válik a BIONYOM ügyfél számára a korábban benyújtott adatszolgáltatásához tartozó adatok és feltöltött dokumentumok, valamint az itt történő módosításokkal tud a BIONYOM ügyfél a korábban benyújtott adatszolgáltatásán változtatni és/vagy javítani, továbbá a megváltoztatott és/vagy javított adatszolgáltatást újra benyújtani.  
	Az Új adatszolgáltatás indítása gombra kattintva tud a BIONYOM ügyfél új adatszolgáltatást kezdeményezni. 
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	A BIONYOM adatrögzítő felületen számos információs buborék és rögzített tájékoztató szöveg segíti az adatszolgáltatót az adatszolgáltatás helyes elkészítésében. Kérjük, hogy ezeket figyelmesen olvassa el az adatok rögzítése előtt!   
	 
	 Az új adatszolgáltatás kezdeményezéséhez az alapadatok megadásánál, először ki kell választani az adatszolgáltatási időszakot, majd az adatszolgáltatás típusát az erre szolgáló legördülő menüből, azaz, hogy milyen tevékenységi körre (biomassza-kereskedő, biomassza-feldolgozó, üzemanyag-forgalmazó) vonatkozóan kerül az adatszolgáltatás benyújtásra. A kiválasztást követően a Tovább gombra kattintva elérhetővé válik az adatszolgáltatási felület. 
	 Az új adatszolgáltatás kezdeményezéséhez az alapadatok megadásánál, először ki kell választani az adatszolgáltatási időszakot, majd az adatszolgáltatás típusát az erre szolgáló legördülő menüből, azaz, hogy milyen tevékenységi körre (biomassza-kereskedő, biomassza-feldolgozó, üzemanyag-forgalmazó) vonatkozóan kerül az adatszolgáltatás benyújtásra. A kiválasztást követően a Tovább gombra kattintva elérhetővé válik az adatszolgáltatási felület. 
	 Az új adatszolgáltatás kezdeményezéséhez az alapadatok megadásánál, először ki kell választani az adatszolgáltatási időszakot, majd az adatszolgáltatás típusát az erre szolgáló legördülő menüből, azaz, hogy milyen tevékenységi körre (biomassza-kereskedő, biomassza-feldolgozó, üzemanyag-forgalmazó) vonatkozóan kerül az adatszolgáltatás benyújtásra. A kiválasztást követően a Tovább gombra kattintva elérhetővé válik az adatszolgáltatási felület. 
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	Figure
	 
	 Nyilatkozni kell arról, hogy a tárgyidőszakban került-e kiállításra fenntarthatósági nyilatkozat, vagy sem. 
	 Nyilatkozni kell arról, hogy a tárgyidőszakban került-e kiállításra fenntarthatósági nyilatkozat, vagy sem. 
	 Nyilatkozni kell arról, hogy a tárgyidőszakban került-e kiállításra fenntarthatósági nyilatkozat, vagy sem. 
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	A legördülő menüből a Nem érték választása esetén az adatszolgáltató arról nyilatkozik, hogy nem állított ki fenntarthatósági nyilatkozatot a tárgyidőszakban. Ebben az esetben az Adatok rögzítése gombra kattintva rögzítheti nyilatkozatát az adatszolgáltatási felületen.  
	FONTOS! Az adatszolgáltatás hivatalosan a tárgyidőszakot követő év március 20-án éjfélkor, a rendszer automatikus lezárásával fog benyújtásra kerülni, amelyről a hivatalos értesítőt a Cégkapu/KAÜ (Ügyfélkapu) tárhelyén tekintheti meg az automatikus lezárást követően. A felületről történő kilépés a weblap, vagy a böngésző bezárásával történik. 
	A legördülő menüből az Igen érték választása esetén az adatszolgáltató arról nyilatkozik, hogy állított ki fenntarthatósági nyilatkozatot a tárgyidőszakban. Ebben az esetben az Adatok rögzítése gombra kattintva rögzítheti nyilatkozatát az adatszolgáltatási felületen és kezdheti meg a további adatok felvitelét. 
	Igen érték választása esetén nyilatkoznia kell, hogy az aktuális tárgyidőszakban BÜHG-rendszer szerinti igazolást kiállított és/vagy befogadott-e vagy sem.  
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	A legördülő menüből a Nem érték választása esetén az adatszolgáltató arról nyilatkozik, hogy nem     fogadott be és nem állított ki BÜHG-rendszer szerinti igazolást. Ebben az esetben az Adatok rögzítése gombra kattintva rögzítheti nyilatkozatát az adatszolgáltatási felületen.  
	 
	A legördülő menüből az Igen érték választása esetén az adatszolgáltató arról nyilatkozik, hogy állított ki és/vagy fogadott be BÜHG-rendszer szerinti igazolást a tárgyidőszakban. Ebben az esetben ismételten egy nyilatkozatot kell tennie arra vonatkozóan, hogy erdőtől eltérő mezőgazdasági területről származó hulladék és maradványanyag tekintetében a fenntarthatósági és biomassza igazolás kiállítója az érintett területre vonatkozóan rendelkezik külön jogszabályban meghatározott tápanyag-gazdálkodási tervvel. 
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	 Adatszolgáltatási Excel feltöltése 
	 Adatszolgáltatási Excel feltöltése 
	 Adatszolgáltatási Excel feltöltése 


	Amennyiben az adatszolgáltató arról nyilatkozik, hogy állított ki a tárgyidőszakban fenntarthatósági nyilatkozatot (és nyilatkozatát rögzítette a felületen az Adatok rögzítése gombra kattintva), elérhetővé válik az Adatszolgáltatási Excel feltöltése doboz. 
	A felületen információs buborék segíti az adatszolgáltató munkáját. Kérem, kattintson az információs buborék ikonra (
	A felületen információs buborék segíti az adatszolgáltató munkáját. Kérem, kattintson az információs buborék ikonra (
	), és az Adatszolgáltatási Excel betöltése előtt szíveskedjen figyelmesen elolvasni az abban leírtakat! 
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	Az Adatszolgáltatási Excel feltöltése a dobozban elhelyezett Dokumentumok feltöltése gombra kattintva kezdhető meg. 
	A gombra kattintva megjelenik a tallózó, amelynek segítségével kiválaszthatja a számítógépén a már kitöltött és a rendszerbe felmásolni kívánt Adatszolgáltatási Excel-t. 
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	Figure
	A Tallózás gombra kattintva megjelennek a számítógépének mappái, amelyekből kikereshető az előzetesen kitöltött Adatszolgáltatási Excel. 
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	A megfelelő fájl kiválasztását követően a BIONYOM adatrögzítő felületen megjelenik a betallózott fájl neve. 
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	Ezt követően a Feltöltés gombra kattintva, a számítógépről betallózott fájl feltölthető a BIONYOM rendszerbe. 
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	A feltöltést követően a felületen megjelenik a fájl neve, a feltöltés ideje és a feltöltő neve.  
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	Az Adatok rögzítése gombra kattintva menthető a munkamenet. A mentés megtörténtét a felületen megjelenő Sikeres mentés! doboz szöveg jelzi. 
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	 Információk az adatrögzítés állapotáról 
	 Információk az adatrögzítés állapotáról 
	 Információk az adatrögzítés állapotáról 


	Az Adatszolgáltatási Excel feltöltésével egyidejűleg a feltöltött dokumentumok számáról tájékoztatást nyújtó Információk az adatrögzítés állapotáról dobozban foglalt adatok is frissülnek. 
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	A fentieken kívül, a feltöltött Adatszolgáltatási Excel-ben rögzített adatok és adatkapcsolatok alapján legenerálódik egy mappaszerkezet, amelybe az adatszolgáltatás során benyújtandó digitalizált fenntarthatósági nyilatkozatok és esetlegesen kapcsolódó nyomon követési dokumentumok betöltendők. 
	 
	 Dokumentumok feltöltése manuálisan és csoportosan (szoftveresen) 
	 Dokumentumok feltöltése manuálisan és csoportosan (szoftveresen) 
	 Dokumentumok feltöltése manuálisan és csoportosan (szoftveresen) 

	 Manuális dokumentum feltöltés 
	 Manuális dokumentum feltöltés 
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	Az Igazolások felöltése dobozban elhelyezett információs buborékra kattintva kaphat tájékoztatást a mappaszerkezettel kapcsolatos tudnivalókról. Kérem, kattintson az információs buborékra, és a dokumentumok feltöltése előtt szíveskedjen figyelmesen elolvasni az abban leírtakat! 
	A rendszer által generált mappába (a mappák neve minden esetben a betöltött Adatszolgáltatási Excel-ben rögzített egyedi azonosítószámból képződik) való dokumentum feltöltéshez kattintson arra az adott mappára, amelybe a kapcsolódó dokumentumot kívánja betölteni. Ekkor a mappa kijelölését kék háttérszín jelzi. 
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	Ezt követően a Dokumentumok feltöltése gombra kattintva megjelenik a tallózó, amelynek Tallózás gombjára kattintva, (a fentiekben már ismertetett módon) kiválaszthatja a saját számítógépről, hogy mely dokumentumot szeretné feltölteni. 
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	Amennyiben a nem megfelelő fájlt választott ki a saját számítógépről, abban az esetben a fájl neve mellett elhelyezett 
	Amennyiben a nem megfelelő fájlt választott ki a saját számítógépről, abban az esetben a fájl neve mellett elhelyezett 
	 (zöld színű X) gombbal törölheti azt a tallózóból és megismételheti a fájl kiválasztás folyamatát. 
	InlineShape

	Amennyiben a helyes, azaz a feltölteni kívánt fájlt választotta be, úgy a Feltöltés gombra kattintva felmásolhatja azt a BIONYOM rendszerbe. 
	A feltöltést követően megjelennek a feltöltéshez kapcsolódó adatok a felületen. A rendszerben rögzítésre kerül az adott fájl feltöltőjének neve és a fájl feltöltés ideje. Természetesen, ha a későbbiekben módosítani szeretné az adott mappa tartalmát, abban az esetben a mappára kattintva annak tartalma megismerhető és a korábban már rögzített dokumentum – amennyiben indokolt – onnan a 
	A feltöltést követően megjelennek a feltöltéshez kapcsolódó adatok a felületen. A rendszerben rögzítésre kerül az adott fájl feltöltőjének neve és a fájl feltöltés ideje. Természetesen, ha a későbbiekben módosítani szeretné az adott mappa tartalmát, abban az esetben a mappára kattintva annak tartalma megismerhető és a korábban már rögzített dokumentum – amennyiben indokolt – onnan a 
	 (piros X) gombbal törölhető. 
	InlineShape

	 
	FONTOS! Amennyiben egy felhasznált fenntarthatósági nyilatkozat több kiállított fenntarthatósági nyilatkozat alapját is képezte, úgy elegendő egy almappába feltölteni a felhasznált fenntarthatósági nyilatkozat digitalizált változatát és a rendszer a többi ugyanolyan elnevezésű almappá(k)ba is bemásolja ugyanazt a dokumentumot! 
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	Az Adatok rögzítése gombra kattintva menti a rendszer a bevitt adatokat és feltöltött dokumentumokat. 
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	A dokumentum feltöltésnek megfelelően pedig változnak az adatok az Információk az adatrögzítés állapotáról dobozban (feltöltött mappák száma, feltöltött dokumentumok száma). 
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	Az adatszolgáltatási felületen lehetőség van arra is, hogy egy fő- vagy almappába korábban már feltöltött dokumentum kitallózás nélkül, áthúzással átmásolásra kerüljön ugyanazon adatszolgáltatáson belül egy másik fő- vagy almappába. Az átmásolni kívánt dokumentumra az egérrel rákattintva, majd azt a kiválasztott mappa fölé húzva egyszerű dokumentum másolás hajtható végre (lásd Drag’n’Drop funkció). 
	Az egyik mappából a másik mappába történő másolás sikerességéről a rendszer „Sikeres másolás” üzenetet küld, továbbá amennyiben az átmásolás egy üres fő- vagy almappába történt, úgy a korábban üres, ezért piros színnel jelölt mappa színe zöldre vált és az „(üres)” felirat is eltűnik a mappa neve mögül. 
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	 Dokumentumok szoftveresen történő tömeges feltöltésének feltételei 
	 Dokumentumok szoftveresen történő tömeges feltöltésének feltételei 
	 Dokumentumok szoftveresen történő tömeges feltöltésének feltételei 


	A BIONYOM adatszolgáltatási felületen legenerált mapparendszerben minden mappa/almappa az Adatszolgáltatási Excel-ben rögzített fenntarthatósági nyilatkozatok egyedi azonosítószámai szerint kerül elnevezésre. 
	Ahhoz, hogy a dokumentumok feltöltése szoftveresen megvalósulhasson az adatszolgáltatónak biztosítani kell, hogy a fenntarthatósági nyilatkozatok és az azokhoz esetlegesen kapcsolódó nyomon követési dokumentumok digitalizált változatai az Adatszolgáltatási Excel-ben is feltüntetett egyedi azonosítószámaik szerint legyenek elnevezve. 
	 
	Lényeges szem előtt tartani, hogy egy egyedi azonosítószámú mappába szoftveresen csak 1 db, a mappával azonos elnevezésű digitalizált dokumentum kerülhet szoftveresen bemásolásra. Így abban az esetben, ha egy adott fenntarthatósági nyilatkozathoz nyomon követési dokumentum is kapcsolódik, akkor azokat egy fájlba szkennelve (egy dokumentumként kezelve) lehet szoftveresen feltölteni az adott mappába.  
	 
	A szoftveres fájl betöltéshez a fájl elnevezéseket az alábbiakban leírtak szerint szükséges képezni. 
	 
	A biomassza és fenntarthatósági igazolások azonosítószámai minden esetben tartalmaznak perjelet, illetve más önkéntes fenntarthatósági rendszer szerinti fenntarthatósági nyilatkozat egyedi azonosítószámában is szerepelhetnek olyan karakterek, amelyeket az adott fájl nevének megadásakor nem lehet rögzíteni. 
	 
	A fenti esetben úgy kell eljárni, hogy a fájlnév elmentésekor meg nem engedett karaktereket elhagyjuk, vagy más karakterrel pótoljuk az alábbi példa szerint: 
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	Nagyon fontos, hogy a perjelek helyére betűket tenni szigorúan tilos, a perjel elhagyható, esetleg kötőjellel, szóközzel vagy alávonással tagolható az igazolás azonosítószáma. 
	 
	A program a fentiek szerint az Adatszolgáltatási Excel sablonban rögzített egyedi azonosítószámok alapján generálja a megfelelő mappákat, majd pedig a megfelelően elnevezett fájlokat szoftveresen hozzájuk rendeli a csoportosan feltöltött dokumentumok közül.  
	 
	Abban az esetben, ha például olyan bejövő termelői deklarációkkal rendelkezik az adatszolgáltatásra kötelezett ügyfél, amelyek egyedi azonosítószáma teljes mértékben megegyező egy másikkal (azaz elveszti egyediségét), abban az esetben azokat egymástól valahogyan meg kell különböztetni az Adatszolgáltatási Excel-ben és a fájlnévben egyaránt. 
	A fentieket az ISCC termelői deklarációk esetében látjuk legfőképpen elképzelhetőnek, ha az egyes termelők egymástól függetlenül az alábbiak szerint sorszámozzák a fenntarthatósági nyilatkozataikat. 
	 
	A termelő      1/2018 
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	B termelő      1/2018 
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	C termelő      1/2018  
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	Ebben az esetben célszerű, ha a termelői nyilatkozat azonosítószámát kiegészítik a termelő regisztrációs számával és ennek megfelelően tüntetik fel mind az Adatszolgáltatási Excel sablonban, mind pedig a szkennelt dokumentum nevében. 
	 
	A termelő      1/2018       1234567890/1/2018 (fájlnév: 123456789012018 vagy 1234567890-1-2018 vagy 1234567890_1_2018) 
	Figure
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	B termelő      1/2018       1001212121/1/2018 (fájlnév: 100121212112018 vagy 1001212121-1-2018 vagy 1001212121_1_2018)  
	Figure
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	C termelő      1/2018       1009876543/1/2018 (fájlnév: 100987654312018 vagy 1009876543-1-2018 vagy 1009876543_1_2018) 
	Figure
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	 Dokumentumok tömeges feltöltésének menete 
	 Dokumentumok tömeges feltöltésének menete 
	 Dokumentumok tömeges feltöltésének menete 


	A rendszer által generált mappába való tömeges dokumentum feltöltéshez kattintson a Tömeges fájlfeltöltés gombra.  
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	Figure
	A dokumentumok tömeges feltöltése megvalósulhat azáltal, hogy a Tallózás gombra kattintva kiválasztja a saját számítógépről, hogy mely dokumentumokat szeretné feltölteni vagy a Drag’n’Drop funkció segítségével a számítógép megfelelő mappájából kijelölt feltölteni kívánt digitalizált dokumentumokat – melyek a fentiekben részletezett helyes elnevezésekkel kerültek egy mappába lementésre –  ikonjuknál fogva közvetlenül a Tallózás gombra ráhúzva. 
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	A program kilistázza az összes betallózott dokumentum nevét és méretét. 
	Felhívjuk a figyelmét, hogy amennyiben nagy számú dokumentumot kíván feltölteni egyszerre a feltöltés folyamata eltarthat pár percig.  
	Amennyiben betallózásra került olyan dokumentum is, amelyet mégsem szeretne feltölteni, úgy a dokumentum melletti 
	Amennyiben betallózásra került olyan dokumentum is, amelyet mégsem szeretne feltölteni, úgy a dokumentum melletti 
	 (piros X) gombbal törölhető. 
	InlineShape

	Amennyiben a helyes, azaz a feltölteni kívánt fájlokat választotta be, úgy a betöltést követően megjelenő Feltöltés gombra kattintva felmásolhatja azokat a BIONYOM rendszerbe. 
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	Figure
	Amennyiben olyan dokumentumo(ka)t kíván feltölteni, amelye(ke)t az elnevezése alapján a program 
	egyik a korábban feltöltött Adatszolgáltatási Excel alapján létrejött mappába sem tud elhelyezni, úgy azt a rendszer a betallózott dokumentum(ok) neve mellett a „Nincs a fájl nevével egyező mappa” szöveggel jelzi az adatszolgáltató számára. Ezen dokumentum(ok) nem fognak feltöltésre kerülni az adatszolgáltatási felületen létrejött egyik mappában sem, a dokumentum(ok) melletti 
	egyik a korábban feltöltött Adatszolgáltatási Excel alapján létrejött mappába sem tud elhelyezni, úgy azt a rendszer a betallózott dokumentum(ok) neve mellett a „Nincs a fájl nevével egyező mappa” szöveggel jelzi az adatszolgáltató számára. Ezen dokumentum(ok) nem fognak feltöltésre kerülni az adatszolgáltatási felületen létrejött egyik mappában sem, a dokumentum(ok) melletti 
	 (piros X) gombbal törölje az(oka)t. 
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	A tömeges fájlfeltöltésnél az Adatszolgáltatási Excel munkalapjain feltüntetett igazolás azonosítószámok alapján a rendszer karakter érzékeny ellenőrzést, összehasonlítást és összerendezést végez!  
	Ennek értelmében, az egyes igazolások akkor lesznek hozzárendelhetőek a létrejött mappákhoz, ha azokban nincs elírás és az összerendezés megvalósítható! 
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	A dokumentumok feltöltésének sikerességét a dokumentum melletti
	A dokumentumok feltöltésének sikerességét a dokumentum melletti
	(zöld pipa) jelzi, nagy számú dokumentum feltöltése esetén ez a folyamat hosszabb ideig tarthat. Amint az összes dokumentum feltöltésre került a Bezárás gombra kattintva az Információk az adatszolgáltatás állapotáról dobozban a frissítés ikonra nyomva ellenőrizhető, hogy minden üres mappa feltöltődött-e. 
	InlineShape

	A feltöltést követően megjelennek a feltöltéshez kapcsolódó adatok a felületen. A rendszerben rögzítésre kerül az adott fájl feltöltőjének neve és a fájl feltöltés ideje. Természetesen, ha a későbbiekben módosítani szeretné az adott mappa tartalmát, abban az esetben a mappára kattintva annak tartalma megismerhető és a korábban már rögzített dokumentum onnan a 
	A feltöltést követően megjelennek a feltöltéshez kapcsolódó adatok a felületen. A rendszerben rögzítésre kerül az adott fájl feltöltőjének neve és a fájl feltöltés ideje. Természetesen, ha a későbbiekben módosítani szeretné az adott mappa tartalmát, abban az esetben a mappára kattintva annak tartalma megismerhető és a korábban már rögzített dokumentum onnan a 
	 (piros X) gombbal törölhető. 
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	FONTOS! Amennyiben a kiállított és/vagy felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatokhoz kapcsolódik nyomon követési dokumentum, úgy a fenntarthatósági nyilatkozatot és a hozzá kapcsolódó nyomon követési dokumentumot egy fájlként szükséges digitalizálni és azt a fájlt az Adatszolgáltatási Excel-ben is rögzített azonosítószámon elnevezni. Amennyiben kettő vagy több fájlt kíván feltölteni szoftveres úton ugyanazzal az elnevezéssel a programba, a program azt nem fogja megvalósítani, csakis a már korábban ugyanazo
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	 Dokumentumok feltöltése során létrejött mappa elnevezések és színkódok 
	 Dokumentumok feltöltése során létrejött mappa elnevezések és színkódok 
	 Dokumentumok feltöltése során létrejött mappa elnevezések és színkódok 


	Az Adatszolgáltatási Excel-ben rögzített adatok és adatkapcsolatok alapján automatikusan generált mapparendszerben az adott tevékenység (biomassza-kereskedő, biomassza-feldolgozó, üzemanyag-forgalmazó) alatt kerül felsorolásra a tárgyidőszakban kiállított és felhasznált fenntarthatósági nyilatkozatok egyedi azonosítószáma.  
	A kiállított igazolás mappák, azaz a főmappák képezik az első szintet, még az alapigazolás mappák, azaz az almappák a második szintet. 
	Az igazolások feltöltése során továbbá színkódok és egyéb jelzések is segítik az adatszolgáltató munkáját. 
	Amennyiben egy főmappa piros (üres), abban az esetben a főmappába nem került feltöltésre dokumentum és legalább egy olyan almappája van, amely üres. 
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	Amennyiben egy főmappa piros (de nem üres), abban az esetben a főmappába feltöltésre került dokumentum, de még legalább egy olyan almappája van, amely üres. 
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	Amennyiben egy főmappa sárga (üres), abban az esetben az almappáit feltöltötte az adatszolgáltató, azonban a főmappát még nem. 
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	Amennyiben egy főmappa zöld színű, abban az esetben az adatszolgáltató mind a főmappába, mind annak almappáiba feltöltött dokumentumokat. 
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	Amennyiben egy főmappa szürke színű, abban az esetben az adatszolgáltató a főmappába töltött dokumentumot, azonban az Adatszolgáltatási Excel-ben nem került megadásra a kiállított nyilatkozat mellé a felhasznált fenntarthatósági nyilatkozat(ok) egyedi azonosítószáma(i). Ilyen esetben az adatszolgáltatónak javítani kell az Adatszolgáltatási Excel fájlt, azaz a kiállított nyilatkozathoz szükséges hozzárendelnie az ahhoz felhasznált fenntarthatósági nyilatkozat(ok) egyedi azonosítószámát. 
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	Amennyiben az adatszolgáltató az Adatszolgáltatási Excel-ben foglalt adatok és adatkapcsolatok alapján legenerált összes mappába feltöltötte a kapcsolódó dokumentumokat, abban az esetben az összes mappa zöld színre vált, az Információk az adatrögzítés állapotáról dobozban a rendszer jelzi, hogy az összes generált mappa feltöltésre került. 
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	 Összes adat és dokumentum törlése az adatszolgáltatási időszakon belül 
	 Összes adat és dokumentum törlése az adatszolgáltatási időszakon belül 
	 Összes adat és dokumentum törlése az adatszolgáltatási időszakon belül 


	Amennyiben az adatszolgáltató a korábban feltöltött Adatszolgáltatási Excel-t, az abban foglaltak alapján automatikusan generált mappaszerkezetet, továbbá a mappákba betöltött dokumentumokat egyszerre törölni kívánja a rendszerből és előről kívánja kezdeni az adatrögzítést, abban az esetben a Minden adat és dokumentum törlése gombra kattintva törölheti az összes bevitt adatot a rendszerből. 
	(A dokumentumok egyesével történő törlésére a 
	(A dokumentumok egyesével történő törlésére a 
	gomb szolgál.) 
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	 Adatok sikeres rögzítése során kapott rendszer üzenet és kilépés az adatrögzítő felületről 
	 Adatok sikeres rögzítése során kapott rendszer üzenet és kilépés az adatrögzítő felületről 
	 Adatok sikeres rögzítése során kapott rendszer üzenet és kilépés az adatrögzítő felületről 


	Az adatok rögzítésének megtörténtéről minden esetben az Adatok rögzítése gombra történt kattintást követően megjelenő Sikeres mentés! rendszer üzenet tájékoztat. 
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	Továbbá a Partner adatai dobozban a fenntarthatósági nyilatkozat kiállítására vonatkozó nyilatkozat mellett az utolsó adatrögzítés időpontja is ellenőrizhető. Az adatszolgáltatás azonban hivatalosan a tárgyidőszakot követő év március 20-án éjfélkor, a rendszer automatikus lezárásával fog benyújtásra kerülni, amelyről a hivatalos értesítőt a Cégkapu/KAÜ (Ügyfélkapu) tárhelyén tekintheti meg az automatikus lezárást követően. 
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	Az adatrögzítő felületről történő kilépéshez (lásd: a) zárja be a felületet megjelenítő weblapot vagy (lásd: b) zárja be az internet böngészőt. 
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