Kitoltési utmutato
szigoru szamadasu szallitdjegy és mliveleti lap / pdtlap nyomdai Uton térténd el6allitasahoz
sziikséges sorszamtartomany igénylésére szolgald
»Sorszamtartomany igénylélap” nyomtatvanyhoz

Jogszabalyi hattér

e az erd6rél, az erd6 védelmérdl és az erdégazdalkoddsrdl szélé 2009. évi XXXVII.
torvény (tovabbiakban: Evt.)

e a fatermék szdllitasaval, nyilvantartasaval, valamint a szallitdjegy és a mveleti lap
el6allitasaval és forgalmazasaval kapcsolatos részletes szabalyokrdl szélé 58/2017.
(XII. 18.) FM rendelet (tovabbiakban: EUTR FMr.)

o a foldmdvelésligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérél szolo
383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés a)-b) pontjai

Altalanos tajékoztaté

Az EUTR FMr. 5. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a mlveleti lap / m(iveleti lap pdtlap
(tovabbiakban egyltt: m(iveleti lap) és a szallitdjegy nyomtatvanyt (a tovabbiakban egyiitt:
nyomtatvany) folyamatos sorszamozassal, az adott sorszdmtartomanyba illeszked6 sorszam
kihagyasa vagy ismétlése nélkil, nyomdai Gton vagy nyomtatvanykidllitdé programmal kell
el6allitani.

E nyomtatvanyok nyomdai Uton torténé elBallitdsdhoz a sorszamtartomdanyt a Nemzeti
Elelmiszer-biztonsagi Hivatal (NEBIH) a nyomtatvany elSéllitéjanak az erre a célra
rendszeresitett Sorszamtartomdny igényl6lapon benyujtott kérelmére jeldli ki. A kijelolt
sorszamtartomdanyt a NEBIH — a nyomtatvany fajtdjanak megjel6lésével — a kijeldléstdl
szamitott nyolc napon belil a honlapjan koézzéteszi.

A sorszamtartomany az igénylés soran megjel6lt nyomtatvanyfajtara vonatkozik, ezért a
nyomtatvany elGallito kizardlag az igényelt nyomtatvanyfajta el6allitdsara hasznalhatja fel.

A nyomdai uton el6allitott nyomtatvany értékesitésérdl kibocsatott szamlan, ill. hasznalatra
torténd atadas esetén az atadasrdl sz6ld jegyz6konyvben fel kell tiintetni az értékesitett, ill.
az atadott nyomtatvany fajtajat és sorszamtartomanyat az elsé és az utolsé sorszam
megjelolésével, valamint a nyomtatvany beszerz6jének, haszndlatba vevéjének addszamat
vagy addazonosito jelét.

Az igénylGlap benyuljtasdra jogosultak kore: minden belféldon nyilvantartasba vett,
addszammal rendelkezé magyarorszagi addalany.

A Sorszédmtartomdny igényl6lap az alabbi médokon nyujthaté be a NEBIH-hoz:
— Elektronikus alairassal vagy a https://szuf.magyarorszag.hu/szuf avdh feltoltes

oldalon keresztiil az Ugyfél &ltal hitelesitett dokumentum eutr@nebih.gov.hu cimre
valé megkiildésével.
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mailto:eutr@nebih.gov.hu

— A https://epapir.gov.hu/ oldalon keresztiil az aldabbi adatok megadasaval
kezdeményezheti dokumentum bekildését:
o témacsoport: Faanyag kereskedelem,
o Ugytipus: Sorszamtartomany igénylés
o cimzett: Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal e-Papir.
— A NEBIHEUTR; KRID 142586382 hivatali kapura kiild6tt dokumentummal.

A nem jogi képvisel6vel eljaré természetes személyek a nyomtatvanyt postai uton is
benyujthatjak a NEBIH Kiemelt Ugyek Igazgatésaga 1537 Budapest, Pf. 407 cimére.

Ha a bekild6é személy nem jogosult az lgyfél képviseletére, akkor csak a képviseletre
jogosult személy altal aldirt dokumentumok fogadhaték el.

Sorszamtartomdny igényldlap kitoltési utmutatdja
Az A) részhez tartozé rovatokat a NEBIH tolti ki.

A B) részben a kérelmezd azonositdsdra szolgald rovatok kitdltésénél fel kell tiintetni a
sorszamtartomanyt igényl6 adatait (addészam, név, székhely cime, levelezési cim,
elektronikus értesitési cim, Ggyintéz6 neve és telefonszama).

Amennyiben a levelezési cim meghatarozasa a postafiok megjelolésével torténik, akkor a
kozterilet jellege rovatba postafidkot kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszdm rovatban
kell feltiintetni.

Ugyintéz6ként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az igényl6 lapot kitéltotte,
és aki annak esetleges javitasaba bevonhatd. Az ligyintéz6 nevének kitoltése esetén kérjiik
telefonszamanak megadasat is.

A kitoltéshez a legfontosabb fogalmak:

— nyomtatvanylap: azonos egyedi sorszammal rendelkezd lapok 6sszessége,

— példanyszam: az azonos egyedi sorszammal rendelkez6 nyomtatvanylap lapjainak
szama, azaz ugyanazon nyomtatvanylap hany példanyban keriilhet kiallitasra,

— darabszdam: az egy tombben taldlhaté nyomtatvanylapok szama,

— tomb: egybekotott nyomtatvanylapok 6sszessége.

A B) részben kell ugyancsak szerepeltetni a megfelel6 nyomtatvanyfajtandl az igényelt
sorszammennyiséget, két adattal megadva.

Az igényl6lapon legaldbb egy nyomtatvanyfajtat kotelez6 megjeldlni, ugyanakkor nem kell
megadni a tomb nyomtatvanylapjainak tervezett példanyszamat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az igényelt sorszamtartomany terjedelmét, azaz az igényelt
nyomtatvanylapok szamat a darabszam/témb és a tombszamok szorzata adja meg.
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Az igényl6 maga hatdrozhatja meg az igényl6lapon, hany darab nyomtatvanyt tartalmazo
tomboket kivan legyartani/legyartatni. Jellemz&en 25 és 50 nyomtatvanylapos tombdoket
allitanak el6, 3-4-5 példanyosként. Maximum 50 darab nyomtatvanyt tartalmazé tombokhoz
igényelhet6 sorszdmtartomany. A nyomtatvanylapok példanyszamat nem kell az igényléskor
megadni.

Példa:

Szallitéjegy esetén 25 nyomtatvanylapos tombokbdl 100 darab tomb igénylése esetén 2500
nyomtatvanylap gyarthaté le.

Kérjik, Ugyeljen a  sorszdmtartomany-igénylésnél arra, hogy a megfelel6
nyomtatvanyfajtandl tiintesse fel az igényelni kivan sorszdmmennyiséget.

Végezetiil kell megadni az igényl6lap kitoltésének helyét és datumat, valamint az tgyfélnek
(cégszer(ien) ala kell irnia.

Jogi személyt vagy egyéb szervezetet a rd vonatkozd szabdlyok szerint képviseleti joggal
rendelkezé személy (jogi személy esetén a Ptk. szerinti torvényes képviselS, szervezeti
képvisel6, egyéb szervezet esetén a szervezetre vonatkozd jogszabaly alapjan eljaré
képvisel§) képviselheti. A jogi személy lgyeiben a jogi személy (és nem annak valamely
szervezeti egysége) képviseletére jogosult vezets tisztségvisel6 (mint szervezeti képvisel6) is
eljarhat. Az dltalanos képviseleti joggal nem rendelkezé vezets tisztségviseld képviseleti
jogosultsagat meghatalmazassal igazolhatja.

A C) részhez tartozd rovatokat a NEBIH tolti ki, itt hatdrozza meg a legyartashoz
felhasznalhatd sorszdmtartomanyt. A sorszamtartomany NEBIH altali kijelolése utan a
tomboket az igényelteknek megfelel6en, azzal azonos tombszamban és tombonkénti
nyomtatvanylap-szammal kell legyartani! A kiadott sorszamtartomdanyba es6 tombok
legyartasa torténhet tobb Iépcsében is, id6ben elvald mddon, azonban a kiadott
sorszamtartomanyt kihagyas nélkil kell felhasznalni.



