Kitoltési utmutato
szigoru szamaddsu miveleti lap és szallitdjegy nyomtatvanykidllité program hasznalataval
kapcsolatos
BEJELENTES nyomtatvanyahoz

Jogszabalyi hattér

e az erdérél, az erd6 védelmérdl és az erddgazddlkodasrdl szélé 2009. évi XXXVII.
torvény (tovabbiakban: Evt.)

e a fatermék szdllitasaval, nyilvantartasaval, valamint a szallitdjegy és a mveleti lap
el6allitasaval és forgalmazasaval kapcsolatos részletes szabalyokrdl szélé 58/2017.
(XI11. 18.) FM rendelet (tovabbiakban: EUTR FMr.)

e a foldmuvelésligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérél szolo
383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés a)-b) pontjai

Altalanos tajékoztato

Az EUTR FMr. 5. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a mdveleti lap és a szallitéjegy
nyomtatvanyt (a tovabbiakban egyltt: nyomtatvany) folyamatos sorszdmozdassal, az adott
sorszamtartomanyba illeszked6 sorszam kihagyasa vagy ismétlése nélkiil, nyomdai Uton vagy
nyomtatvdnykidllité programmal kell elGallitani.

A nyomtatvanykidllitd programot haszndld tgyfél az erre a célra kialakitott nyomtatvanyon
koteles bejelenti az ebben a tekintetben erdészeti hatdsagként mikodé Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalhoz (tovabbiakban: NEBIH) az &ltala hasznalt program
rendeltetésszer(i hasznalatbavételét, mddositasat, illetve a hasznalat befejezését.

Nyomtatvanykidllitd programnak minésil minden olyan program, amely az EUTR FMr. 6. §.
(1) bekezdés a) pontjaban foglalt nyomtatvany kibocsatdsara alkalmas. Ennek értelmében a
bejelentési kotelezettség kiterjed azokra a tobbfunkcids informatikai megoldasokra is
(programfunkcié vagy programmodul), amelyek mas funkciék mellett az EUTR FMr.-ben
foglalt nyomtatvanyok kibocsatdsara is alkalmasak.

A nyomtatvanykidllitd program haszndlatdnak bejelentésére jogosultak kore: szallitéjegy
esetében a faanyag kereskedelmi lanc szereplgje, ill. miveleti lap esetében az Evt. 5. § 14.
pontja szerinti jogosult erdészeti szakszemélyzet, illetve az erdészeti szakiranyité vallalkozas.

A nyomtatvanykiallité program hasznalatat — a sajat fejlesztési(i program esetében is — a
program elsé hasznalata el6tt legaldbb 8 nappal a BEJELENTES nyomtatvanyon be kell
jelenteni a NEBIH-hoz. A nyomtatvanykiallité program hasznalatbdl térténd kivonasanak
idépontjat a kivonastdl szamitott 15 napon beliil kell bejelenteni.



A benyujtas az alabbi médon térténhet:

— Elektronikus alairassal vagy a https://szuf.magyarorszag.hu/szuf avdh feltoltes
oldalon keresztiil az Ugyfél &ltal hitelesitett dokumentum eutr@nebih.gov.hu cimre
vald megkiildésével.

— A https://epapir.gov.hu/ oldalon keresztil az aldbbi adatok megadasaval
kezdeményezheti dokumentum bekildését:

o témacsoport: Faanyag kereskedelem,
o Ugytipus: Nyomtatvany kiallité program haszndlatdnak bejelentése,
o cimzett: Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal e-Papir.

— A NEBIHEUTR; KRID 142586382 hivatali kapura kildétt dokumentummal.

A nem jogi képviselével eljaré természetes személyek a BEJELENTES nyomtatvanyt postai
ton is benyujthatjak a NEBIH Kiemelt Ugyek Igazgatésaga 1537 Budapest, Pf. 407 cimére.

Ha a beklld6é személy nem jogosult az ligyfél képviseletére, akkor csak a képviseletre
jogosult személy altal aldirt dokumentumok fogadhatoék el.

Az EUTR FMr. elGirja, hogy a nyomtatvanykiallité program adatainak bejelentéséhez csatolni
kell a program fejlesztéje vagy értékesit6je altal készitett felhaszndléi dokumentaciot. A
program kizdrélag a dokumentacidban szerepl6 funkcidkat hajthatja végre. A
dokumentdciénak tartalmaznia kell a program muikodésére, hasznalatdra vonatkozé
részletes leirast és a program valamennyi funkciéjanak ismertetését. ldegen nyelvl
dokumentdcié esetén csatolni kell annak hiteles magyar nyelvi forditasat is. Az erdészeti
hatdsaghoz benyujtott dokumentacidt, valamint program funkcidinak médositasa esetén a
dokumentdacio megfelel§ kiegészitését, mddositasat, tovabba — idegen nyelv(i dokumentacio
esetén — azok hiteles magyar nyelv(i forditasat a program hasznalatabdl térténd kivonasatol
szamitott 5 évig meg kell Grizni.

Abban az esetben, ha a BEJELENTES nyomtatvany kitdltSje a mar bekiildott bejelentés
adatait kivanja kiegésziteni, vagy adataiban olyan hibat észlel, amely helyesbitést (pl. eliras),
illetve pétlast igényel, azt ugyanezen bejelent nyomtatvanyon teheti meg a NEBIH felé.

A BEJENTES nyomtatvény a kdvetkez6 lapokbdl all:

BEJELENTES Félap

01.szamu adatlap A nyomtatvanykiallitdé program hasznalatba vételének és hasznalatbdl
torténd kivonasanak, valamint javitdasanak bejelentésére szolgald lap

02.szamu adatlap A nyomtatvanykiallitd program haszndlatba vételével, hasznalataval
kapcsolatban csatolt dokumentumok felsoroldsa


https://szuf.magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes
mailto:eutr@nebih.gov.hu
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A BEJELENTES Félapjanak kitoltési Gtmutatdja

Az A) részhez tartozé rovatokat a NEBIH tolti ki.
A B) részben a kérelmez6 (bejelentésre kotelezett) adatait kell feltiintetni.
Azonositd szam rovatba kell irni az Evt.

— 90/F. § (2) bekezdés szerinti technikai azonosit6 szamot, vagy
— a18. § (6) bekezdés
a) pont: a természetes személy erdbgazdalkodd esetén az ag) pont szerinti
erdégazdalkodoi kédot, vagy
b) pont: jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet erd6gazdalkodo esetén a
bg) pont szerinti erdégazdalkodéi kédot, vagy
d) pont: jogosult erdészeti szakszemélyzetre vonatkozéan a db) pont szerinti
nyilvantartasi kodot.

Azonosité szam tipusa rovatba — a kérelmez6 daltal megadott — azonositd tipusanak
megfelel6 szamot kell irni az aldbbiak szerint:

1 | EUTR technikai azonosité szam
2 | erd6gazdalkoddi kéd
3 | jogosult erdészeti szakszemélyzet azonositdja

Amennyiben a kérelmezé addkoteles tevékenység folytatdasahoz jelenti be a
nyomtatvanykidllitd programot, abban az esetben az addszam rovatot azon addészamanak
megaddasaval kell kitolteni, amelyhez kapcsoléddéan a nyomtatvanykidllité programot
haszndlni fogja. A székhely ciménél a cégjegyzékbe bejegyzett székhely cimet kell megadni.

Abban az esetben, ha a kérelmez8 a nyomtatvanykidllité program hasznalatat
maganszemélyként kivanja bejelenti és utdana ebben a minéségben is hasznalni, akkor az
addazonosité rovatot is ki kell tolteni a kérelmezé addazonositd jelének megadasaval. A
lakhely adatait a lakcimét igazold hatdsagi igazolvany szerint kell megadni.

Ugyintézéként annak a személynek a nevét kell feltiintetni, aki az adatlapot 8sszeéllitotta, és
aki az esetleges javitasba bevonhatd. Az Ugyintézd nevének kitoltése esetén kérjik a
telefonszamanak megadasat is.

A kitoltott adatlapok szama: itt kell feltiintetni (a megfelel6 rubrikdba torténé szamadat
megjelolésével), hogy a FGlapon kivil melyik adatlapbdl (01; 02) hany darab kerdl
bekildésre.

A Félap minden esetben kitoltend6, a 01. szamu, és 02. szamu adatlapokat a benyujtani
kivant adatoknak megfelel6en kell kitolteni (mindig az elsé laptdl kezdve, folyamatos
szamozassal). Csak a kitoltott lapokat kell a NEBIH részére bekiildeni.



Ko6telezd kitolteni a nyomtatvany kitoltésének helyét és datumat. A bejelentés hitelességét a
kérelmezd az aldirdsdval igazolja, ezért kérjik a bejelentést a Félap aljan feltétlendiil alairni!

A kérelmez6 helyett a bejelentést jogi személy és egyéb szervezet esetén a képviselGje is
aldirhatja. Jogi személyt vagy egyéb szervezetet a rd vonatkozé szabalyok szerint képviseleti
joggal rendelkez6 személy (jogi személy esetén a Ptk. szerinti torvényes képvisel6, szervezeti
képvisel6, egyéb szervezet esetén a szervezetre vonatkozd jogszabaly alapjan eljaré
képvisel§) képviselheti. A jogi személy ligyeiben a jogi személy (és nem annak valamely
szervezeti egysége) képviseletére jogosult vezetds tisztségvisel6 (mint szervezeti képvisel6) is
eljdrhat. Az altalanos képviseleti joggal nem rendelkezd vezet6 tisztségviselS képviseleti
jogosultsagat meghatalmazdassal igazolja.

01. szamu adatlap

Nyomtatvanykiallitd program haszndlatba vételének és haszndlatbdl torténd kivonasanak,
valamint javitdsanak bejelentése

Ne felejtse el kitolteni a benyujtani kivant oldalon az Azonosité szdm és a Kérelmezd neve
rovatot!

A) MUVELETI LAP

Az A) részt abban az esetben kell kitdlteni, ha a miveleti lap / mdlveleti lap pdtlap
(tovabbiakban egyitt: mdveleti lap) nyomtatvanykiallitd program haszndlatdra vonatkozdan
kivan bejelentést tenni.

A miiveleti lap nyomtatvanykidllitd program haszndlatdnak megkezdése esetén a
Bejelentés rovatba, a hasznalatbdl t6rténé kivonas esetén a Kivonas rovatba, a javitas
esetén a Javitds rovatba tegyen ,X” jelet.

Ha a Bejelentés rovatba vagy a Kivonas rovatba tett ,X” jelet, a rendelkezésére all6é adatok
alapjan toltse ki az adatokat. Amennyiben a Javitas rovatba tett ,X” jelet, ugy a helyes
adatokkal az 6sszes adatot toltse ki értelemszerlien, és az erre a programra idérendben
legutolsoként beadott bejelentéséhez képest a javitott adatot/adatokat huzza ala.

A nyomtatvanykiallité program ,azonositéja”: valamely nyomtatvanykiallité program
készitGje vagy fejleszt6je &ltal meghatarozott megnevezés, elnevezés, valamint a
nyomtatvanykiallitdé program kilonb6z6 elSallitott valtozatainak megkiilonboztetésére
szolgalé bet(i és szam karaktersorozat, mozaikszd. Ezt minden esetben a nyomtatvanykidllité
program fejleszt6je vagy értékesitéje hatarozza és adja meg az altala készitett felhasznaldi
dokumentdcidban.

Programhasznalat befejezése: az a datum, amelyt8l kezd6d6en a program hasznaldja a
miveleti lap kibocsatasi kotelezettsége teljesitésére a tovabbiakban mar nem hasznalja az



adott nyomtatvanykiallité programot, vagyis azzal nem allit ki tobb moiveleti lapot (a
haszndlatbdl kivonja).

Sorszamformatum rovatba a nyomtatvanykiallitd programmal kidllitott modveleti lap
sorszamformatumat kell beirni. A nyomtatvany sorszamanak felépitése meghatarozott
karakterszamu, amely allhat bet(ib6l, szambdl és irasjelbSl. A mlveleti lap sorszama a
nyomtatvanyt egyértelmdien azonositja.

Pl. lehetséges sorszamformatumok:

- év/erdészet kdd/futd sorszam 2020/15/0001

- év/jogosult erdészeti szakszemélyzet azonositd/ futd sorszam  2020/4215/0001
- futd sorszdm-év 000001-2020

- el6tag-futd sorszam/év ABC-0001/2020

Ha a mdveleti lap sorszamformatuma a nyomtatvanykidllitd program hasznalata sordn
valtozik, az Uj sorszamformatum bevezetésével kapcsolatos dokumentaciét a 02. szdmu
adatlapon részletezve kell csatolni.

B) SZALLITOJEGY

Az B) részt abban az esetben kell kitolteni, ha a szallitéjegy nyomtatvanykiallité program
haszndlatara vonatkozdan kivan bejelentést tenni.

A szillitéjegy nyomtatvanykiallité program hasznalatanak megkezdése esetén a Bejelentés
rovatba, a hasznalatbdl t6rténé kivonds esetén a Kivonas rovatba, a javitas esetén a
Javitds rovatba tegyen ,X” jelet.

Ha a Bejelentés rovatba vagy a Kivonas rovatba tett , X" jelet, a rendelkezésére allé adatok
alapjan toltse ki az adatokat. Amennyiben a Javitas rovatba tett ,X” jelet, ugy a helyes
adatokkal az 6sszes adatot toltse ki értelemszerlien, és az erre a programra idérendben
legutolsoként beadott bejelentéséhez képest a javitott adatot/adatokat huzza ala.

A nyomtatvanykiallitd program ,azonositéja”: valamely nyomtatvanykiallité program
készit6je vagy fejleszt6je altal meghatarozott megnevezés, elnevezés, valamint a
nyomtatvanykidllitd program kilonbozé elballitott valtozatainak megkllonboztetésére
szolgalé betli és szam karaktersorozat, mozaikszd. Ezt minden esetben a nyomtatvanykiallité
program fejlesztGje vagy értékesit6je hatarozza és adja meg az altala készitett felhasznaldi
dokumentacidban.

Programhasznalat befejezése: az a datum, amelyt6l kezd6dGen a program haszndldja a
miveleti lap kibocsatasi kotelezettsége teljesitésére a tovabbiakban mar nem hasznilja az
adott nyomtatvanykiallité programot, vagyis azzal nem allit ki tobb moiveleti lapot (a
hasznalatbdl kivonja).

Sorszamformatum rovatba a nyomtatvanykiallité programmal kiallitott mdveleti lap
sorszamformatumat kell beirni. A nyomtatvany sorszamanak felépitése meghatarozott



karakterszamu, amely allhat bet(ib6l, szambdl és irasjelbSl. A mlveleti lap sorszama a
nyomtatvanyt egyértelmien azonositja.

Pl. lehetséges sorszam formatumok:

- év/erdészet/futd sorszam 2020/15/0001
- futd sorszam-év 000001-2020
- el6tag-futd sorszam/év ABC-0001/2020

Ha a szdllitéjegy sorszam formatuma a nyomtatvanykidllitd program haszndlata sordn
valtozik, az Uj sorszdm formatum bevezetésével kapcsolatos dokumentaciot a 02. szamu
adatlapon részletezve kell csatolni.

02. szdmu adatlap

Nyomtatvanykiallitéd program haszndlatba vételével, hasznalataval kapcsolatban csatolt
dokumentumok felsorolasa

Ne felejtse el kitolteni a benyujtani kivant oldalon az Azonosité szdm és a Kérelmezd neve
rovatot!

Az EUTR FMr. elGirja, hogy a nyomtatvanykiallité program adatainak bejelentéséhez csatolni
kell a program fejlesztéje vagy értékesitéje altal készitett felhaszndldi dokumentaciot. A
program kizardlag a dokumentdcidoban szerepl§ funkcidkat hajthatja végre. A
dokumentdcionak tartalmaznia kell a program mikédésére, hasznalatara vonatkozd
részletes leirast és a program valamennyi funkcidéjanak ismertetését. A csatolt
dokumentumok lehetnek: a program felhasznaléi  kézikbnyve, programleiras,
programfunkcio-ismertetés stb.

Idegen nyelvi dokumentdcio esetén csatolni kell annak hiteles magyar nyelv( forditasat is.
Az erdészeti hatdésaghoz benyujtott dokumentdciot, valamint a program funkcidinak
modositasa esetén a dokumentdcido megfelel6 kiegészitését, modositasat, tovabbd — idegen
nyelvi dokumentacid esetén — azok hiteles magyar nyelvli forditdsdt a program
hasznalatabdl torténd kivonasatol szamitott 5 évig meg kell Grizni.

Az E) részt abban az esetben kell kitélteni, ha a bejelenteni tervezett, vagy mar bejelentett
miiveleti lap nyomtatvany kiallitd program funkcidinak mikodésével, esetleges
modositasaval (pl. sorszamformatumdanak megvaltoztatdsa) kapcsolatban dokumentaciét
kivan csatolni. Ez lehet hidnypdtlas vagy kiegészités is.

Az F) részt abban az esetben kell kitdlteni, ha a bejelenteni tervezett vagy mar bejelentett
szallitéjegy nyomtatvany kidllitdé program funkcidinak m(ikddésével, esetleges
maodositasaval (pl. sorszamformatumdanak megvaltoztatdsa) kapcsolatban dokumentaciét
kivan csatolni. Ez lehet hidnypdtlas vagy kiegészités is.



A csatolanddé dokumentumokat, iratokat tételesen kell felsorolni, és a megfelel6 rovatokban
a csatolt dokumentumok, iratok lapszamat (oldalszamat) ki kell tolteni.

Amennyiben a csatolandé dokumentum lapjai eredetileg nincsenek — zdartan, egyes
sorszamtoél novekedSen — oldalszammal ellatva, Ugy az egyes oldalakat — az egyes sorszamtdl
indulva — folyamatos sorszammal kell ellatni (kétoldalas lap esetén a lap mindkét oldalat). Az
oldalak szdmat az oldal rovatba kell beirni az egyes csatolandé dokumentumokhoz
rendelten.



