Kitoltési utmutaté a Miveleti lap és Szallitojegy
nyomdai Uton torténd eldallitasahoz sziikséges sorszamtartomany igénylésére szolgald
Sorszamtartomany igénylélap nyomtatvanyhoz

Jogszabalyi hattér:

e az erdordl, az erdd védelmérdl és az erddgazdalkodasrol szolo 2009. évi XXXVII.
torvény

e a faanyag kereskedelmi lanc feliigyeletével kapcsolatos bejelentés, nyilvantartas ¢€s
ellendrzés részletes szabalyairdl szolo 26/2016. (IV.11.) FM rendelete (tovabbiakban:
Rendelet)

e a Nemzeti Elelmiszer-biztonsagi Hivatalrél szol6 22/2012. (I1.29.) Korm. rendelet 12.

§

Altalanos tijékoztaté:

A Rendelet 11. §-ban foglaltak szerint a miiveleti lapot és a szallitdjegy nyomtatvanyt (a
tovabbiakban egyiitt: nyomtatvany) folyamatos sorszamozassal, az adott sorszamtartomanyba
illeszkedd sorszam kihagyéasa vagy ismétlése nélkiil nyomdai Gton, vagy nyomtatvany kiallito
programmal kell eldallitani.

E nyomtatvanyok nyomdai tton torténd eldallitasahoz a sorszamtartomanyt a Nemzeti
Elelmiszer-biztonsagi Hivatal (NEBIH) a nyomtatvany eldallitojanak az erre a célra
rendszeresitett Sorszamtartomany igénylélapon benyujtott kérelmére jeloli ki. A kijelolt
sorszamtartomanyt a NEBIH — a nyomtatvany fajtijanak megjelolésével — a kijeloléstol
szamitott nyolc napon beliil a honlapjan kozzéteszi, illetve arr6l a megadott elektronikus
értesitési cimen, vagy ennek hidnyaban a megadott levelezési cimen a kérelmezot tdjékoztatja.

A sorszamtartomany az igénylés soran megjelolt nyomtatvany fajtdra vonatkozik, ezért a
nyomtatvany eldallitod kizardlag az igényelt nyomtatvanyfajta eldallitasara hasznalhatja fel.

A nyomdai uton eldallitott nyomtatvany értékesitésérdl kibocsatott szamlan, vagy hasznalatra
torténd atadas esetén az atadasrol szold jegyzOkonyvben fel kell tiintetni az értékesitett, vagy
atadott nyomtatvany fajtajat ¢és sorszamtartomanyat az elsé ¢€s az utols6 sorszdm
megjelolésével, valamint a nyomtatvany beszerzdjének, hasznalatba vevdjének adoszamat,
vagy addazonosito jelét.

Az igényl6lap benyujtasira jogosultak kore: minden belfoldon nyilvantartasba vett,
adoszammal rendelkezd magyarorszagi addalany.

Nyomtatvanyként nyomdai uton eldallitott miiveleti lap és/vagy szallitdjegy eldallitasahoz
sziikséges sorszamtartomany igénylésére a Sorszamtartomany igényldlap keriilt kialakitasra,
mely postai uton, vagy személyesen nyujthatdé be egy példanyban a NEBIH Erdészeti
Igazgatosag, 1023 Budapest, Frankel Leo 42-44. cimre.



A Sorszamtartomany igénylo lap Kitoltési utmutatoja:
Az A) részhez tartoz6 rovatokat a NEBIH t5lti ki.

A B) részhez a kérelmez0 azonositdsara szolgald rovatok kitoltésénél fel kell tiintetni a
sorszamtartomanyt igényld adatait (adoszam, neve, székhelycim, levelezési cim, elektronikus
értesitési cim, ligyintézd neve és telefonszama).

Amennyiben a levelezési cim meghatidrozasa a postafiok megjeldlésével torténik, akkor a
kozteriilet jellege rovatba postafiokot kell irni, a postafiok szamat pedig a hazszdm rovatban
kell feltiintetni. Ugyintézéként annak a személynek a nevét kérjiik feltiintetni, aki az igényld
lapot kitoltotte és, aki annak esetleges javitasaba bevonhatd. Az ligyintézo nevének kitoltése
esetén kérjiik telefonszaméanak megadasat is.

A C) részben kell szerepeltetni a megfelelé nyomtatvany fajtdnal az igényelt
sorszammennyiséget kétféle bontasban szdmmal feltiintetve, és legalabb egy fajtat kotelezo
megjeldlni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az igényelt sorszamtartomany terjedelmét a darabszam/tdmb ¢és a
tomb darabszamok szorzata adja ki. Példa: miiveleti lapbol 25 nyomtatvanyos tombokbol 100
darab igénylése esetén a kiadott sorszamtartomany megjellése a legelsé igényl6 esetében M
1-t6l 2500-ig terjed. Az igényl6 maga hatdrozza meg, hogy hany példanyos lesz egy
nyomtatvany és ettdl fiiggben célszerlien mennyi nyomtatvany keriil egy tombbe. Jellemzden
25 ¢és 50 darabos tomboket allitanak eld, aszerint, hogy azok 3-4-5 példanyosak
nyomtatvanyonként.

A sorszamtartomany alatt a nyomtatvany eredeti példanyainak azonositasahoz hasznalt,
egymast kovetd, kihagyas és ismétlés nélkiili sorszamok 0Osszességét kell érteni. Kérjik,
igyeljen a sorszdmtartomany igénylésnél, hogy a megfeleld (miveleti lap, szallitojegy)
nyomtatvany fajtanal tlintesse fel az igényelni kivan sorszdmmennyiséget a megadott kétféle
bontasban.

Az D) részben kell megadni a Sorszamtartomany igényl6 lap kitoltésének helyét és datumat,
valamint az tigyfél cégszerii alairasanak kell szerepelnie.

Lehetdség van arra is, hogy az igényldlapot az ligyfél helyett a kdzigazgatasi hatosagi eljaras
¢€s szolgaltatas altalanos szabalyairol sz6ld 2004. évi CXL. térvényben (tovabbiakban: Ket.)
meghatarozott képviseldje, meghatalmazottja irja ald, amennyiben a térvény nem irja eld az
ugyfél személyes eljarasat. A képviselettel kapcsolatos részletes szabalyokat a Ket. 40-40/A.
§-ai tartalmazzdk. Jogi személyt vagy egyéb szervezetet a rd vonatkozd szabéalyok szerint
képviseleti joggal rendelkezd személy (jogi személy esetén a Ptk. szerinti toérvényes
képviseld, szervezeti képviseld, egyéb szervezet esetén a szervezetre vonatkozd jogszabaly
alapjan eljar6 képviseld) képviselheti. A jogi személy iligyeiben a jogi személy (€s nem annak
valamely szervezeti egysége) képviseletére jogosult vezetd tisztségviseld (mint szervezeti
képviseld) is eljarhat. Az altalanos képviseleti joggal nem rendelkezd vezetd tisztségviseld
képviseleti jogosultsdgat meghatalmazassal igazolhatja.

Az E) részhez tartoz6 rovatokat a NEBIH tolti ki.

NEBIH Erdészeti Igazgatésig



